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ZARZADZENIE NR 61 / 2009
WOJTA GMINY w GNOJNIE
z dnia 16 pazdziernika 2009 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy w Gnojnie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22001 r. nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 7 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. nr 223, poz. 1458), w zwiazku z art. 54 ust.
1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104
z p6zn. zm.) i art. 248 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r.
nr 8, poz. 60 z pozn. zm.) Wéjt Gminy Gnojno zarzadza, co nastgpuje:

§1

Zarzadzeniem niniejszym Wojt Gminy Gnojno:
1) wprowadza legitymacj¢ stuzbowg dla pracownikow Urzedu Gminy w Gnojnie,

2) okresla wzor legitymacji stuzbowe;.

§2
Wojt Gminy Gnojno wprowadza obowiazujacy dla pracownikéw Urzedu Gminy w Gnojnie wzor

legitymacji stuzbowej, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Wystawianie legitymacji stuzbowych nalezy do zadaf Referatu Organizacyjnego.

2. Wystawianie legitymacji podlega ewidencji prowadzonej w Urzedzie Gminy w Gnojnie, ktorej
wzOr stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Numeracja legitymacji sktada sie z liczby kolejnej, pod ktora legitymacja wpisana zostala do
ewidencji oraz dwoch ostatnich cyfr roku, w ktérym legitymacje wydano. Poszczegdlne

elementy numeru oddziela si¢ kreska ukosna.

§4
1. Legitymacje stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.
2. Legitymacja stuzbowa moze byé wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktorych mowa w ust. 1.
3. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowiazany jest do jej okazania

przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.




§5
1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji sluzbowych, chroni¢ je przed utrata
1 zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga odstepowaé legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesyla¢ ich

poczta.

§6
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowiazany jest

niezwlocznie zawiadomié¢ o tym fakcie Wojta Gminy Gnojno.

§7

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska pracownika,
2) uszkodzenia lub zniszczenia legitymacji,
3) zmiany stanowiska pracy.
2. W przypadku utraty legitymacji Wystawiajacy, po wyjasnieniu okolicznosci utraty legitymacji
stuzbowej przez pracownika, uniewaznia ja i wystawia nowa legitymacje stuzbowa.
§8
Pracownik obowiazany jest przekaza¢ Wéjtowi Gminy Gnojno legitymacij¢ shuzbowa do depozytu
albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:
1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
2) ustania stosunku pracy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Wojta Gminy Gnojno
nr 61 /2009 7 dnia 16 paidziernika 2009 roku

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
PRACOWNIKA URZEDU GMINY w GNOJNIE

Legitymacja ma wymiary 10 x 6,5 ¢cm i jest dwustronnie laminowana. Strona przednia legitymacji
zawiera:

— napisy koloru czarnego,

— miejsce na pieczeé urzedowa,

— miejsce na podpis wystawiaj acego.

Strona odwrotna legitymacji zawiera:
— napisy koloru czarnego,
— miejsce na zdjecie,

— miejsce na podpis posiadacza legitymacji.
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