Elektronicznie podpisany przez:
Zbigniew Janik
dnia 6 kwietnia 2023 r.

ZARZADZENIE Nr 15/23
WOIJTA GMINY GNOJNO

z dnia 6 kwietnia 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
dziatajacej przy Urzedzie Gminy w Gnojnie

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r., poz. 40 ze
zm.), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz.120 ze zm.) oraz
art. 49 ust.1 ustawy zdnia 11 sierpnia 2021r. o kasach zapomogowo-pozyczkowych (Dz.U. z2021r.,
poz. 1666) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania ,Instrukcje w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe]j przy Urzedzie Gminy w Gnojnie”, stanowigcg zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Zarzadu Miedzyzaktadowej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej przy Urzedzie Gminy Gnojno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2023 r.

wOoIT

Zbigniew Janik
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Zatacznik do zarzadzenia nr 15/23
Wodjta Gminy Gnojno
z dnia 6 kwietnia 2023 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI MIEDZYZAKLADOWEJ KASY ZAPOMOGOWO-
POZYCZKOWEJ PRZY URZEDZIE GMINY W GNOJNIE

I. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Urzedzie Gminy w Gnojnie
prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Gnojnie, Gnojno 145, 28-114 Gnojno, w jezyku polskim i w
walucie polskiej.

2. Okreslenie roku obrachunkowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy. Zgodnie art. 49 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o kasach

zapomogowo-pozyczkowych rachunkowosé MKZP jest prowadzona zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Sprawozdanie finansowe, o ktdrym mowa w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci podpisuja:

1) zarzad;

2) komisja rewizyjna po przeprowadzeniu kontroli dziatalnosci MKZP, z ktdrej protokoét dotgcza sie do
sprawozdania finansowego;

3) osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych.

Roczne sprawozdania finansowe obejmuje bilans sporzadzany w uproszczonej formie oraz informacje
uzupetniajgce istotne dla odzwierciedlenia sytuacji finansowej PKZP. Roczne sprawozdanie finansowe
zatwierdza walne zebranie cztonkow.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe MKZP obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
- Dziennik Gtéwny - DZG,

- ksiega gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zastawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

Zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim:

- chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonym i zatwierdzonym dowodem ksiegowym,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposdb ciggty, a jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow
i sald kont ksiegi gtéwne;j.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spetniajgcy nastepujgce zasady:
- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych.

Na koniec kazdego miesigca sporzgdzane jest zestawienie obrotdw i sald, ktdére zawiera:

- symbole i nazwy kont,

Id: 632371D1-9668-4C00-B92F-7CE492F5SADBF. Podpisany Strona 2



- obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczgtku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiegi gtéwnej.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego. Zestawienie sald kont ksigg
pomocniczych sporzgdzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na koniec kazdego roku kalendarzowego oraz na dzien zakoriczenia dziatalnosci
statutowej MKZP.

Ksiegi rachunkowe sa:

1) trwale oznaczone nazwg MKZP;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego;

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Zapisy w ksiegach rachunkowych sg dokonywane w sposéb trwaty, bez pozostawienia miejsc pozwalajgcych
na pozniejsze dopiski lub zmiany.

Zapisy ksiegowe zawierajg co najmniej:

1) date dokonania operacji gospodarczej;

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego
date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operac;ji;

3) zrozumiaty tekst;

4) kwote i date zapisu;

5) oznaczenie kont, ktdrych zapis dotyczy.

4. Opis informatycznego systemu przetwarzania danych

Do prowadzenia ksigg rachunkowych Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Urzedzie Gminy
w Gnojnie wykorzystywany jest program finansowo-ksiegowy RESPONS firmy Zeto Software (wersja 05.012 ze
zmianami). System RESPONS zapewnia petng zgodnos¢ z zasadami okreslonymi przez ustawe o
rachunkowosci.

5. Plan kont

Wykaz kont syntetycznych:

132 - Rachunek biezgcy MKZP

240 - Rozrachunki z cztonkami MKzZP
852 - Fundusz MKZP.

6. Opis kont

132 - Rachunek biezgcy MKZP

Konto 132 stuzy do ewidencji stanu srodkdw MKZP oraz obrotdw na rachunku bankowym. Na stronie Wn
konta 132 ujmuje sie:

- wpfaty z tytutu sptat pozyczek, sktadek MKZP i wpisowego cztonkdw i zaktaddw pracy,

- odsetki naliczone przez bank.

Na stronie Ma konta 132 ujmuje sie:

- przelewy pozyczek i zwrotéw wktadow cztonkdw,

- przelewy Srodkéw na lokate.

Konto 132 wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw na rachunku biezgcym.

240 - Rozrachunki z cztonkami PKZP
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Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci oraz zobowigzan wobec cztonkéw MKZP. Na stronie Wn konta 240
ujmuje sie wyptaty pozyczek i zwroty wkfadoéw, na stronie Ma konta 240 ujmuje sie sptaty pozyczek oraz
wptaty z tytutu wktadéw cztonkowskich.

Do konta 240 prowadzi sie nastepujgce konta analityczne:

240-01 Rozrachunki z cztonkami MKZP - udzielone pozyczki.

Konto 240 moze wykazywad salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu niesptaconych pozyczek.

852 - Fundusz MKzZP

Konto 852 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku obrotowego MKZP i jego zmian. Na stronie Wn konta
852 ewidencjonuje sie zmniejszenia funduszu, m.in. umorzone pozyczki. Na stronie Ma konta 852
ewidencjonuje sie zwiekszenia funduszu, m.in. nie podjete w terminie wkfady.

Do konta 852 prowadzi sie nastepujace konta analityczne:

852-01 - Fundusz MKZP - oszczednosciowo-pozyczkowy

852-02 - Fundusz MKZP — rezerwowy.

Konto 852 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

7. Uwagi koricowe

1) Srodki pieniezne gromadzone s3 i wydatkowane poprzez rachunek bankowy prowadzony w Banku
Spotdzielczym w Szydtowie oddziat w Gnojnie o numerze 53 8521 0006 2001 0000 0387 0001;
2) Nie przewiduje sie prowadzenia kasy przy MKZP.
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