ZARZADZENIE Nr 66/20
WOJTA GMINY GNOJNO

z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

w sprawie oceny ryzyka zawodowego zwiazanego z wirusem SARS CoV-2 wywolujacym chorobe
COVID-19 dla pracownikéw Urzedu Gminy w Gnojnie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r., poz.
713 ze zm.), art. 226 i art. 23715 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy (Dz.U z 2019 r., poz. 1040 ze
zm.), §39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie og6lnych
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U z 2003 r. Nr 169, poz. 1650) w zwigzku z ustawg z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 374
ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam dokument o nazwie ,,Ocena ryzyka zawodowego zwiazanego z wirusem SARS CoV-2
wywotujacym chorobe COVID 19 dla pracownikow Urzgdu Gminy w Gnojnie” w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowiazuje pracownikow do zapoznania si¢ z tre§cig niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

Zbigniew Janik
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Zatacznik do zarzadzenia nr 66/20
Wojta Gminy Gnojno
z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO ZWIAZANEGO Z WIRUSEM SARS COV-2 WYWOLUJACYM
CHOROBE COVID 19
DLA PRACOWNIKOW URZEDU GMINY W GNOJNIE

Podstawa prawna:

1. Art. 2261 art. 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U z 2019 r., poz. 1040 ze zm.).
2. §39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650).

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia koronawirusem SARS-
CoV-2 (Dz.U. z 2020 r., poz.325).

Ocena ryzyka zawodowego zostata wykonana w oparciu o zalecenia Polskiej Normy PN-N-18002:2000
Systemy zarzadzania bezpieczenstwem pracy. Ogdlne wytyczne do oceny ryzyka zawodowego.

KLASYFIKACJA CZYNNIKOW BIOLOGICZNYCH DO GRUP RYZYKA
(Dyrektywa 2000/54/UE)

Czynniki biologiczne klasyfikuje si¢ do grup ryzyka biorac pod uwage ich dziatanie zakazne.

Kryteria klasyfikacji:
. mozliwo$¢ wywotania choroby u czlowieka,
. stopien zagrozenia dla pracownikow,
. mozliwo$¢ rozprzestrzeniania si¢ w populacji,
. mozliwo$¢ zastosowania profilaktyki i/lub skutecznego leczenia.

Grupy ryzyka zgodnie z reprezentowanym ryzykiem zakazenia:

GR 1 - nie wywotlujg schorzen u ludzi;

GR2 - mogg wywolywa¢ schorzenia u ludzi oraz stanowi¢ zagrozenie dla pracownikow;
prawdopodobienstwo szerzenia si¢ w populacji jest niskie; istniejg skuteczne metody profilaktyki i/lub
leczenia;

GR 3 - wywolujg cigzkie schorzenia u ludzi i stanowig powazne zagrozenie dla pracownikow; istnieje ryzyko
szerzenia si¢ w populacji; zwykle istniejg skuteczne metody profilaktyki lub/i leczenia;

GR 4 - wywolujg cigzkie schorzenia u ludzi i stanowig powazne zagrozenie dla pracownikow; istnieje wysokie
ryzyko szerzenia si¢ w populacji; zwykle nie jest mozliwa skuteczne profilaktyka lub/i leczenie.
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Wirus SARS-CoV-2 zostat zakwalifikowany do grupy 3 ryzyka mikrobiologicznego.

Grupa zagrozenia

Srodki bezpieczenistwa

1 2 3 4
Z.n ak: zagrozenie skazeniem Nie stosuje si¢ tak tak tak
biologicznym
Ogr aniczenie dostepu dla Nie stosuje si¢ zalecane tak tak
pracownikow
Nie stosuje sig; - . . ..
. . Odziez Odziez Odziez ochronna
Odziez personelu ewentualnie — .
- robocza ochronna | w cato$ci zmieniana
odziez robocza
Kombinezony
Srodki ochrony uktadu gazoszczelne oraz
oddechowego, oczu, twarzy rak i Nie stosuje si¢ tak tak izolujacy sprzet
stop ochrony uktadu
oddechowego
Dostepnos¢ srodkow higienicznych i Nie stosuje sic tak tak tak

odkazania

Niestosowanie si¢ do obowiazkéw okreslonych w art. 226 k.p. stanowi wykroczenie przeciwko
prawom pracownika, sankcjonowane kara grzywny (art. 283 par. 1 k.p.). Ponadto brak poinformowania
pracownika o zagrozeniach wynikajacych ze srodowiska pracy i o obowiazku przestrzegania przepisow bhp
zapobiegajacym tym zagrozeniom skutkuje, w przypadku gdy dojdzie do zdarzenia przyniesienia do placowki
wirusa z zaniedbania lub z winy pracownika, iz pracodawca nie bedzie mogt si¢ zwolni¢ z powinnosci wyplaty
pracownikowi §wiadczen z tego tytutu. Pracodawca naraza si¢ takze na odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza w
stosunku do pracownika. Jezeli nie poinformowanie pracownika o zagrozeniach — ocenie ryzyka zawodowego
wynikajacej z wykonywanej pracy doprowadzi do szkody, np. straci on odporno$¢ organizmu na choroby, to
bez wiekszych przeszkodd bedzie mogl skutecznie dochodzi¢ od pracodawcy odszkodowania na podstawie
przepisow kodeksu cywilnego (art. 471 i nast. k.c.).

Pracodawca jest obowiagzany ocenia¢ i dokumentowaé ryzyko zawodowe, wystepujace przy
okreslonych pracach, oraz stosowaé niezbedne srodki profilaktyczne zmniejszajgce ryzyko do tzw. ryzyka
akceptowalnego.

Kodeks pracy natozyl na pracodawcow obowigzek informowania pracownikow o ryzyku zawodowym
wystepujagcym na danym stanowisku pracy. Pracodawca jest zobowigzany informowaé pracownikdéw o ryzyku
zawodowym, ktore wiaze si¢ z wykonywang pracg oraz o zasadach ochrony przed zagrozeniami.
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AUDYT STANOWISKOWY

WYMAGANIA OGOLNE
Zadanie Propozycja wykonania/oceny Realizacja Tak/Nie
Ocena ilo$ci wprowadzonych instrukcji w
tym:
Instrukcje zwigzane z ochrona — instrukcja mycia i dezynfekcji rak Wdrozono i zapoznano
przed zarazeniem — bezpiecznego uzywania maseczek pracownilf(')w Tak
SARS Cov-2 — instrukcja bezpiecznego zdejmowania
rekawiczek jednorazowych i inne nie
wymienione.
Procedura zwigzana z ochrong Opracowanie zarzadzenia wprowadzajacego .

d C 4 h d zakazeniem SARS Opracowano i zapoznano Tak
przed zarazeniem procedury ochrony przed zakazeniem racownikow a
SARS Cov-2 Cov-2. P
Oznaczenie:

Czynnik biologiczny - koszy (na |Wymdg oznaczenia Oznaczono Tak
zuzyte maseczki 1 rekawiczki)
Wyznaczenie miejsc (koszy) na  |Konieczno§¢ wyznaczenia takich koszy w
zuzyte rekawiczki i maseczki pomieszczeniu z umywalka Wyznaczono Tak
Obowiazek wyposazenia miejsc W pracy w
Zakup $rodkéw dezynfekujacych (’iOZOV.VIllkl (najlepiej gruchamlage %9k01em) ze Zakuplgno/ Tak
srodkiem dezynfekujacym dziatajacym na WYposazono
wirusy
Srodki ochrony indywidualnej . o
. . . . i Wyposazono pracownikow
maseczki bawetniane, Zakup i wyposazenie pracownikow w &rodki ochron Tak
rekawiczki jednorazowe, w maseczki, rekawiczki i ptyn dezynfekujacy indvwidualnei y
ptyn dezynfekujacy yw !
Wyznaczenie i zabezpieczenie
szybg mijsc bezpos.redmego Konieczno$¢ ograniczenia kontaktu
kontaktu z petentami z zewnatrz bezpodredniceo 7 petentami Zamontowano Tak
(Punkt Bezposredniej Obstugi p g0 zp
Strony/Klienta)
Obowiazek zapoznania pracownikow
Karty charakterystyk $rodkéw z kartam} charakte.rystyk Wszystklch srodkow i
. . preparatow zakupionych i wprowadzonych w Zapoznano Tak
dezynfekcyjnych i czyszczacych . : . T
zwigzku z ograniczeniem szerzenia si¢ wirusa
SARS CoV-2
Systematyczna df:zynfekqa Przekazanie informacji sprzataczkom
klamek, wylgcznikéw pradu, o koniecznosci co  najmniej  2-krotnej
klawiatur, telefonow, urzadzen ) ) ) Poinformowano Tak

kserujacych, porgczy, toalet,
pomieszczenia socjalnego, podidg

dezynfekcji sprzetu i powierzchni w ciagu
dnia roboczego
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KARTA
informacji o zagrozeniu

dla pracownika Urzedu Gminy w Gnojnie

(Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 w sprawie zakazenia koronawirusem SARS CoV-2,
na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choroéb

zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 i1 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 i 322)

Zagrozenie

Zrédlo zagrozenia
(przyczyna)

Mozliwe skutki zagrozenia

Srodki ochrony przed zagrozeniami

1

2

3

4

Wirus SARS CoV-2
wywotujacy chorobe COVID-19

W bezposrednim
kontakcie z chorg

Skutki bezposrednie, jak

1 odlegle, ktore moga
utrzymywac si¢ przez lata po
wyzdrowieniu.
Bezposrednie: utrata wechu,
smaku, kaszel, wysoka
gorgczka, zapalenie ptuc,
zespol ostrej niewydolnosci
oddechowej (Acute
Respiratory Distress
Syndrome) - ARDS ,
uszkodzeniu moga ulec tez
inne narzady, zwlaszcza

Opracowanie i bezwzgledne
przestrzeganie procedur i instrukcji
zwigzanych z zapobieganiem szerzenia si¢
wirusa SARS-CoV-2!!!!

Zapoznanie pracownikow z
opracowanymi procedurami i
instrukcjami poprzez zlozenie podpisu o
zapoznaniu.

Stosowanie przez pracownikow srodkow
ochrony indywidualnej na podstawie
informacji o miejscu ich przechowywania i
dostepnosci lub kart przydziatu odziezy

osobq(nosu‘:lelem) serce, nerki, jelita i roboczej i sSrodkow ochrony indywidualne;,

drogq powietrzno . 2 . . .
watroba. Moze dojs¢ do maseczki ochronne w bezposrednim

— kropelkowa

wstrzasu septycznego - w
ktoérym spada cisnienie krwi,

kontakcie z petentami.

Stosowanie r¢kawiczek jednorazowych -

a nar'zgid yP r?estle(ga} . |przy odbiorze dokumentacji papierowej z
{)JSV;;CE(‘L(; l(lir:) i((:IJI(l) nowac zewnatrz (listy, paczki), przy obstudze ksero,

catkowitej niewydolnosci.
Smieré.

Odlegte skutki - blizny w
plucach, uszkodzenia
nerwow, trauma
psychiczna.

Posrednio z chorg
osoba (nosicielem)
poprzez kontakt z

telefonow, przy kontakcie z gotowka.

Odizolowanie miejsca bezpoSredniego
kontaktu pracownika z klientem za pomoca
szyby (punkt obstugi klienta).

W miare mozliwosci organizowanie pracy
W sposob zdalny.

W miare mozliwosci organizowanie pracy
tak, by minimalizowa¢ bezposredni kontakt
pomigdzy pracownikami do minimum 1,5m.

Wyznaczenie koszy na zuzyte rekawiczki

zalr)llizzg?zlcz:;:rllgini i mageczki. Poinformoquie pracownikow o
wirnsem (klamki, bezpleczqym zdej mowaniu masegzek z
wylgczniki pradu, oo, twarzy (gledotykanle zewngtrznej czgsci
ksero, telefon, maseczki rekami). Najlepiej trzymajac je za
klawiatury gumke.
komputerowe, Maseczki wielorazowe nalezy pra¢ po
dokumenty kazdym wyj$ciu na zewnatrz z uzyciem

papierowe i inne
nie wymienione)

proszku do prania w temp. min. 60°C,
nastepnie wyprasowac.

Nigdy nie nalezy zaktada¢ maski
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wielorazowej ponownie, jesli nie zostata
wyprana.

Poprawne zdejmowanie rekawiczek
jednorazowych z dloni (nie dotykanie
dlonmi wewnetrznych czesci rekawicy w
celu eliminacji zakazenia wtérnego).

W miar¢ mozliwo$ci wietrzenie
pomieszczenia (wirus znajdujacy si¢ w
powietrzu wylatuje poprzez naturalna
cyrkulacje).

Kontakt
z powierzchnig
podlogi.
Wirus SARS CoV-
2 jest wirusem
cigzkim i po
pokonaniu ok. 1
metra od osoby
zakazonej opada na
podtoge gdzie moze
tam przetrwac do
kilu godzin.
Whiesienie wirusa
na obuwiu z
zewnatrz do
placowki.

jw.

Dokonywanie biezacej dezynfekcji klamek,
wylacznikow pradu, biurek, klawiatur przy
komputerach.

Obstugiwanie telefonow przez jedna osobg
lub dezynfekowanie stuchawek $rodkiem
dezynfekcyjnym oraz obstugiwanie
telefonow i ksero w rekawiczkach
jednorazowych.

Nie organizowanie zebran, posiedzen,
konferencji, spotkan, szkolen i innych nie
wymienionych do czasu wygasnigcia
pandemii.

Spotkania kadry zarzadzajacej w sprawach
nie cierpigcych zwtoki mogg odbywac si¢
wylacznie na sali narad, przy zachowaniu
1,5 m odlegtosci pomiedzy osobami.

Rozmieszczenie w miejscach dostepnych
pojemnikow ze srodkiem dezynfekujacym
rece.

Zapoznanie pracownikéw z kartami
charakterystyk srodkow dezynfekcyjnych i
czyszczacych wprowadzonych w celu
ochrony przed wirusem SARS CoV-2.

Poinformowanie pracownikow
wykonujacych prace porzadkowe o
zagrozeniu i konieczno$ci zachowania
szczegblnej ostroznosci przy myciu podtog.

Zapewnienie rekawic ochronnych
w odpowiedniej ilosci.

Opracowanie procedur cz¢stotliwo$ci mycia
detergentem i dezynfekcji powierzchni
klamek, barierek, wytgcznikow pradu itp.,
wc, pomieszczen socjalnych.

Strona 6




KARTA
ANALIZY RYZYKA ZAWODOWEGO
dla pracownikéw Urzedu Gminy w Gnojnie
w zwigzku z zagrozeniem wirusem SARS CoV-2

wywotujacym chorobe COVID-19

L. Mozliwe skutki Prawdopodobienstwo
Zagrozenie L. . Ryzyko
zagrozenia zdarzenia
1 2 3 4
Wirus SARS CoV-2 .
. ) D - duze

wywolujacy chorobg D - duze P - prawdopodobne (niedopuszczalne)

COVID-19 P

W zwigzku z okreSleniem ryzyka zawodowego na poziomie duzym (niedopuszczalnym)
Pracodawca zaplanowal 1 podjat dziatania, ktérych celem jest zmniejszenie poziomu ryzyka
zawodowego do poziomu dopuszczalnego. Dziatania te zostalty wymienione w Karcie informacji
o zagrozeniu dla pracownika Urzgdu Gminy Gnojno w kolumnie 4.

Po wprowadzeniu procedur i wyposazeniu pracownikéw w $rodki ochrony indywidualne;
poziom ryzyka zawodowego dla zagrozenia wirusem SARS CoV-2, wywotujacy chorob¢ COVID-19
okreslono na poziomie MALYM (dopuszczalnym).
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Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepta Namydl obydwie Splec palce
woda. Natéz wewnetrzne i namydl je.
mydto w ptynie powierzchnie dtoni.

w zagtebienie

dtoni.

Namydl kciuk Namydl wierzch Namydl obydwa
jednej dtoni jednej dtoni nadgarstki.

wnetrzem drugiej
dtoni i na przemian.

druga reka
i na przemian.

Sptucz starannie Nie zapomnij umy¢ tych obszarow:

dtonie, zeby usunac .
Catkowity czas: P, i
30 sekund
‘e

mydto. Wysusz je i
starannie.
U
0 v
r
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Jak praWidtOWO > \g\,‘ World Health
92

Organization

natozy¢ i zdjag¢ maseczke -

| A

Ll
A
&l Zakryj usta i nos maska i upewnij sie, ze miedzy

twarzg a maskg nie ma zadnych przerw
3 g

Wymien maske na nowa, gdy tylko
bedzie wilgotna, nie uzywaj ponownie
masek jednorazowych

5

Wyrzu¢ maseczke do zamykanego
a pojemnika; umyj rece mydtem i wodga
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

Nie wrzucaj maseczki /\/\7
do toalety! -

Ministerstwo Zdrowia
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\\\ Jak prawidtowo ()
/ na{OZVC | Zdjqc eraWIce &%/ Organization

Przed natozeniem na dtonie rekawic doktadnie umyj
rece woda z mydtem przez minimum 20 sekund

_— e
Bl 5 N £ ~t -
e T Jard Y 4
H RU 2 S 3
Wyjmij rekawice Uchwyc ja w miejscu, w ktorym Natoz pierwsza rekawice
z opakowania powinien znajdowac sie nadgarstek
LS i ptynnym ruchem wsun jg na dton T
,.\:5 = J T
\7:_‘ \, |
(\\\__._\ . ﬁ;’ \,
B =" = A ___
4 5
Drugg rekawice Odwin zewnetrzng powierzchnie naktadanej rekawicy
wyjmij gota dtonia zgietymi palcami dtoni w rekawicy i natéz na druga reke
/'// -~ - / N —
/ / P T =
\/ e e Tl — AJ Py
W ~Z N
= > ;\\:\,__—___—- U
= e o
= B B E
Ztap palcami jedna rekawice Trzymaj zdjetg rekawice w rece Wrzuc zdjete =)
na wysokosci nadgarstka w rekawiczce i ruchem slizgowym rekawice do E
i Sciagnij ja wywracajac witoz palce gotej reki miedzy rekawice kosza =
rekawice wewnetrzng strong a nadgarstek. Zdejmij druga m

na wierzch rekawice zdejmujac ja wzdtuz dtoni,
a nastepnie naciagnij na trzymana
w palcach rekawice

Nie wrzucaj . .
rekawiczek Nie dotykaj twarzy

do toalety! w rekawiczkach!

Gtoéwny Inspektorat Sanitarny O/G\ngov O/G\Sgovpl /G\ngovﬁpl g/gﬁs.gov.pl
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NAKAZUJE SIE STOSOWAC

ZACHOWAJ BEZPI
onusmscm

Ministerstwo Zdrowia

PAMIETA) ! :
KORONAWIRUS pawaduje goraczke, kaszel, dusznosci, W przypadku kiedy stnieje podejrzenie zakazenia .
béle miedni i zmeczenie. ale nie masz jeszcze objawow pozostari w domu,
unikaj kontaktu z innymi osobami aby nie doszio ® . .
Przenosi sie drogg kropelkowa, a wiet podczas kaszlu, kichania do rozprzestrzeniania sig wirusa. g
czy méwienia. . ®

Wszelkie watpliwosd dotyczace swojego stanu zdrowia wyjasniaj
TELEFONICZNIE lub innymi metodami zdalne] konsultacji.

NIE ZGLASZA] SIE SAM DO PRZYCHODNI POZ (chyba, ze zostaniesz 0 Lo poproszony
Czesto myj rece, uzywajac mydia i wody w okreslonym terminie) ani nie udawaj sig do szpitala bez wczeéniejszego
E uzgodnienia gdzie masz sig zglosic i czy jest to potrzebne,

Kiedy kaszlesz lub kichasz, zakrywaj usta i nos. Jed'en chory pacjent (réwniez Ty) moze by¢ Zrodiem zakazenia wszystkich pozostatych
os6b w poczekalnil!l
o Zachowaj co najmniej 1 metr odleglosci od osdb, Myj czesto rece wodg z mydiem Iub_érodk\em odkazajacym na bazie alkoholu.
fﬂ ktdre kaszla | kichaja. Unikaj dotykania rekam| oczu, nosa i ust
Zastaniaj usta i nos zgietym ramieniem lub jednorazowg chusteczka kiedy kaszlesz
lub kichasz.
P Jesli wracasz z regionu, gdzie wystepuje koronawirus Nie zbliza] sig do osob chorych.
- i masz objawy choroby lub miales kontakt z osoba
zakazong, powiadom telefonicznie o tym stage e
-. ° sanitarno-epidemiclogiczng lub zgho$ sie do oddziatu Info Iln ia N FZ

obserwacyjno-zakaZnego.

. 800 190 590

www.gov.pl/koronawirus
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