ZARZADZENIE Nr 3/21
WOJTA GMINY GNOJNO

z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie przyjecia ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 ztotych”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2019 r. poz. 869 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w jednostkach organizacyjnych Gminy Gnojno ,, Regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych”, stanowigcy zatgcznik do
zarzadzenia.

§ 2.1. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych gminy oraz
kierownikom referatéw Urzedu Gminy w Gnojnie.

2. Nadzér na wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Gnojno.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 41/14 Wdéjta Gminy Gnojno z dnia 5 maja 2014 r. w sprawie przyjecia
»Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wOoIT

Zbigniew Janik
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Zatacznik do zarzadzenia nr 3/21
Wjta Gminy Gnojno
z dnia 25 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130.000,00 ZtOTYCH

Rozdziat |
Zakres stosowania

§ 1.1. ,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130.000,00
ztotych”, zwany dalej Regulaminem, ma zastosowanie do udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 2019 ze zm.) i wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi.

2. Regulamin okresla wewnetrzne zasady postepowania przy udzielaniu przez Gmine Gnojno oraz
jednostki organizacyjne gminy zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 130.000 ztotych netto.

3. Pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu Gminy w Gnojnie oraz jednostek organizacyjnych gminy
odpowiedzialni za udzielanie zamdwien publicznych zobowigzani sg do znajomosci i stosowania odpowiednich
przepisdw powszechnie obowigzujgcych oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdziat Il
Stownik

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Gnojno lub jej jednostki organizacyjne;
2) kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Gnojno lub osoby, ktérym Wojt

Gminy Gnojno powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego
upowaznienia lub petnomocnictwa oraz kierownika jednostki organizacyjnej gminy;

3) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
22019 r. poz. 2019 ze zm.), zwang dalej PZP;

4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia oraz
prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c PZP lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych s$rodkdw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego;

6) ustugach - nalezy przez to rozumiec wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy;

7) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

8) szacunkowej wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wartosé, ktorej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

9) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

Strona 2



10) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne, zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

11) komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumiec¢ urzad gminy oraz jednostki organizacyjne Gminy.

Rozdziat lll
Zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130.000 ztotych

§ 3.1. Do zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 130.000 ztotych netto nie stosuje sie
ustawy PZP.

2. Zaméwienia na ustugi, dostawy badZ roboty budowlane, ktérych wartosé nie przekracza 130.000
ztotych netto, prowadzone sg przez komorki organizacyjne na podstawie procedur okreslonych w niniejszym
rozdziale Regulaminu.

3. Sposdb udzielania zaméwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zamdwienia i dzieli
sie na:
1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza 40.000,00 ztotych netto;

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa jest wieksza niz 40.000,00 ztotych
netto ale nie przekracza 100.000,00 ztotych netto;

3) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa jest wieksza niz 100.000,00 ztotych
netto ale nie przekracza 130.000,00 ztotych netto.

4. Warunkiem wszczecia postepowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich $rodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia, a ujetych w budzecie Gminy.
Wydatkowanie srodkow nastepuje na podstawie i do wysokosci Srodkéw finansowych okreslonych w uchwale
Rady Gminy Gnojno w sprawie budzetu Gminy na dany rok budzetowy oraz na podstawie planu zamdwien
publicznych.

§ 4.1. Wydatki publiczne w ramach zamdwien publicznych muszg by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
oraz optymalnego doboru metod i sSrodkdéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;

2) w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest staranne
i przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

3. Pracownik komérki organizacyjnej prowadzacy postepowanie zobowigzany jest do bezstronnego,
obiektywnego oraz rzetelnego wyboru Wykonawcy.

4. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest nie wczesniej niz:

1) dla dostaw i ustug - 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia;
2) dla robot budowlanych - 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamdwienia ustala sie w ztotych netto (bez podatku od towaréw
i ustug VAT), na podstawie:

1) badania rynku;

2) zsumowania wartosci zamdwien tego samego rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu
cen towardw i ustug;

3) kosztorysu inwestorskiego lub programu funkcjonalno-uzytkowego (dla robét budowlanych).
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6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki stuzbowej
i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamodwienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;
2) odpowiedzi (oferty cenowe) Wykonawcéw;
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg dokonania wydruku);

4) szacunek zamowienia okreslony na podstawie poprzedniego zamdwienia, tj. z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci zamdwienia;

5) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi Wykonawcami.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie, taczenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy PZP.

§ 5.1. Dla zamdwien o wartosci réwnej lub ponizej 40.000,00 ztotych netto dopuszczalne jest dokonanie
zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedur wyboru Wykonawcy okreslonych niniejszym
Regulaminem.

2. Wydatkowane s$rodki nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub rachunkiem.

3. Nie ma obowigzku zawierania umoéw z zachowaniem formy pisemnej z Wykonawcami w przypadku
dostaw oraz ustug.

4. W przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem sg roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej 20.000,00 ztotych brutto - nalezy zawrze¢ z Wykonawca stosowng umowe na pismie, ktéra
winna regulowad prawa i obowigzki stron umowy oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajgcego.

5. Wytonienie Wykonawcy zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 40.000,00 ztotych oraz realizacja tego
zamdwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 6 lub § 7 regulaminu.

§ 6. Dla zamowien o wartosci wiekszej niz 40.000,00 ztotych netto ale nie przekraczajacych kwoty
100.000,00 ztotych netto przeprowadzié nalezy rozpoznanie rynku wedtug ponizej okreslonych zasad:

1) rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, faxem, emailem -
udokumentowane notatka lub wydrukiem;
2) udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty;

3) z przeprowadzonego zamoéwienia lezy sporzadzi¢ protokoét zgodnie z zatgcznikiem nr 3, ktéry podlega
zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego;

4) zamoéwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu protokotu;

5) w przypadku nie zatwierdzenia protokotu lub braku zgody kierownika Zamawiajgcego nastepuje
zaniechanie realizacji zamodwienia;

6) zamdwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte;

7) dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny oferty;

8) jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej

samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia wzywa Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez niego terminie;

9) w przypadku udzielenia zamoéwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej;

10) po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komérce organizacyjnej,
ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamowienia przez okres co najmniej 4 lat, liczac od
konca roku kalendarzowego, w ktérym udzielono zamdwienia;

11) w przypadku zamdwien wspoétfinansowanych ze srodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej lub innych
srodkdw zewnetrznych, nalezy stosowaé procedury wtasciwe dla wytycznych dla danego zZrddta
finansowania;
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12) wytonienie Wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 100.000,00 ziotych
netto oraz realizacja tego zamdwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 7 Regulaminu.

§ 7. Dla zamdéwien o wartosci przekraczajgcej 100.000,00 ztotych netto a nie przekraczajacych kwoty
130.000,00 ztotych netto przeprowadzié nalezy pisemne rozeznanie cenowe wedtug nastepujacych zasad:

1) do sktadania ofert nalezy zaprosi¢ taka liczbe Wykonawcow (co najmniej 3), ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty;

2) zgodnie z wyborem Zamawiajgcego rozeznanie cenowe musi byé przekazane Wykonawcom w formie
pisemnej poczty, faksem, e-mailem lub moze zosta¢ zamieszczone na stronie BIP gminy / jednostki
organizacyjnej;

3) wraz z zapytaniem ofertowym nalezy przekazac opis przedmiotu zamdwienia;

4) wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 1, formularza ofertowego - zatacznik nr 2;

5) sktadanie ofert odbywa sie osobiscie, za posrednictwem poczty lub drogg elektroniczng (e-mail), zgodnie
z uznaniem komorki organizacyjnej udzielajgcej zamdwienia (sposdb sktadania ofert nalezy precyzyjnie
okresli¢ w zapytaniu);

6) aby uznad rozeznanie cenowe za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej jedng oferte;
7) w przypadku udzielenia zamodwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej;

8) w przypadku rozeznania cenowego zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego informacja
o wyborze najkorzystniejszej oferty winna by¢ zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego;

9) z przeprowadzonego zamowienia lezy sporzadzi¢ protokdt zgodnie z zatgcznikiem nr 4, ktéry podlega
zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego;

10) w przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika Zamawiajgcego na realizacje zamodwienia, nastepuje
zaniechanie realizacji zamowienia;

11) udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty;

12) jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez niego terminie;

13) po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce organizacyjnej,
ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamdéwienia przez okres co najmniej 4 lat, liczac od
konca roku kalendarzowo w ktérym udzielono zamdwienia;

14) w przypadku zamodwien wspoétfinansowanych ze srodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej lub innych
srodkdw zewnetrznych, nalezy stosowaé procedury wtasciwe dla wytycznych dla danego Zrédia
finansowania.

Rozdziat IV
Umowy

§ 8.1. Projekt umowy z Wykonawcg oraz proponowane w projekcie zmiany wymagajg akceptacji radcy
prawnego.

2. Umowy w sprawie zamowien publicznych zawierane sg na czas oznaczony, chyba ze ustawa PZP
stanowi inaczej.

3. Umowy, o ktédrych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje
zamoOwienia.

4. Umowy, o ktdrych mowa w ust. 1 sporzgdzane sg w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, drugi egzemplarz dla ksiegowosci, trzeci egzemplarz stanowi zatgcznik do
dokumentacji postepowania.

5. Umowy podlegajg obowigzkowi rejestracji w Rejestrze uméw.
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6. Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy.

7.Nadzor nad realizacja umowy sprawuje pracownik wtasciwej komorki organizacyjnej. Do jego
obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci czuwanie nad prawidtowoscia realizacji umowy, czasu obowigzywania
umowy, odbiér umowy w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze pisemne informowanie
kierownika Zamawiajgcego o wszelkich niezgodnos$ciach w realizacji umowy, w tym w szczegdlnosci
o podstawach do naliczenia kary umowne;.

8. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Rozdziat V
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

§9.1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajgcego moze podjgé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

2. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu Wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do
protokotu.

3. W szczegdélnie uzasadnionych przypadkach (awarie; przyczyny losowe nie lezgce po stronie
Zamawiajgcego, ktérych nie mdgt on przewidzieé; koniecznos¢ natychmiastowego udzielenia zamdwienia,
udziat w przedsiewzieciach o charakterze pilotazowym, badawczym lub wdrozeniowym) dopuszcza sie
mozliwo$é odstgpienia od stosowania zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie. W takim przypadku
dokonuje sie zamodwienia po zleceniu przez kierownika Zamawiajgcego, spisujac pisemne uzasadnienie.

4. Zasady okreslone w Regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zaméwien dotyczacych zakupu
paliwa, materiatow eksploatacyjnych do samochoddéw, produktow spozywczych, jesli jednorazowe
zamodwienie nie przekracza wartosci 40.000 zt a catkowita wartos¢ w skali roku nie przekracza 130.000 ztotych
netto oraz dla zamdwien powszechnych ustug pocztowych.

5. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie ponadto do ustug prawniczych, polegajgcych na obstudze
prawnej gminy lub na wykonywaniu zastepstwa procesowego przed sgdami, trybunatami lub innymi organami
orzekajgcymi oraz do czynnosci notarialnych (taksa notarialna).

6. Procedur okreslonych w § 6 i 7 Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zamdéwien na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane, jesli te mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw;
3) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej, albo zamoéwien

udzielanych pracownikom Urzedu w odniesieniu do czynnosci wykraczajgcych poza zakres obowigzkéw
objetych umowag o prace.

7. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa powyzej, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentédw okreslajacych sposéb
udzielania zamoéwien wspoéffinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmadw finansowych.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§ 10. Do wszelkich kwestii nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegdlnosci:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r., poz. 1195 ze zm.);
2) ustawa PZP;
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.).
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Zatgcznik nr 1
do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych...”
z dnia 25 stycznia 2021 r.

(piecze¢ komorki organizacyjnej)

ZNaK SPraWy: oueeeeeeciveeeerieeeesieeeesseeeeen
Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure Zamawiajgcego
o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000,00 zt
Lo ZAMAWIAJGCY: oottt b s e s et s s b b s e eA b e AR s AR AR AR b ARt b s A bRt s s b e
Adres do KOTESPONUENC]I: ..ottt bbb bbbt bbbt bbb bbbt s bbb
el e Sfaks L€ MAIl i

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Specyfika gtdwnych wymagan:

2. Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (jezeli dotyczy).
3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

lll. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

1. Woypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wedtug zatagczonego wzoru formularza
ofertowego.

2. Kosztorys ofertowy / formularz cenowy.
3. Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw / ustug /robdt budowlanych.
4. Wykaz osdb, ktére beda uczestniczyty w realizacji zamoéwienia.

(pkt 2, 3 i 4 — opcjonalnie w zaleznosci od potrzeb i wymagan Zamawiajgcego).

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow:

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga

Strona 7



przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnied dotyczacych
POStEPOWANIA JEST PANi / PAN .ocuiiietiee ettt ettt et

2. Wykonawca moze zwréci¢c sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia

VI. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Na zatgczonym  formularzu  ofertowym, nalezy  przedstawi¢ cene  ofertowg brutto
za wykonanie przedmiotu zamédwienia.

2. Wartos¢ cenowgq nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
oraz stownie.

3. Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywad sie bedg w ztotych polskich.
VIl. Miejsce i sposéb sktadania ofert:
Oferte cenowa nalezy:

- przestac lub ztozy¢ w siedzibie ZamawiajgCeg0: ....ccuuii it e e e earaeas
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nazwa przedmiotu zamdwienia” NIE OTWIERAC PRZED .....................

- przestac drogg elektroniczng adres @-Mail: ........oooeciiiii i e e

w terminie do dnia ......ccceeveneeiennnes , godz..........

(forme sktadania ofert nalezy okresli¢ kazdorazowo wychodzgc z zapytaniem do Wykonawcow)

VIII. Informacje o kryteriach oceny ofert:

1. Kryteriami oceny ofert jest cena lub cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdéwienia
.............................................................. (wymienic jakie, jesli dotyczy).
2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione wyzej kryteria.

3. Liczba punktéw w kryterium cena zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena oferty w postepowaniu

X k um =............ kt
cena badanej ofetty waga kryterium p

,,,,,,

IX. Informacje o formalnosciach:

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajagcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdZniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone

w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.
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X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych 0SODOWYCH JESt ......ccciiiiiiiiiie e ,
........................ , 28-114 GNOjJNO, Tel. cuveveeeeeecieeierieieieee, €5MAIL e

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia PUBIICZNEZO PN. c...uviiiiiiiiii it ,
numer postepowania ........cceeveenee , prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (art. 15 RODO),

prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art. 16 RODO);
— zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- prawo do usuniecia danych osobowych (w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- prawo sprzeciwu (art. 21 RODO) wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

1.
2.

Formularz ofertowy

Projektowane postanowienia umowy
ZATWIERDZIt:

(data, podpis i piecze¢ osoby
zatwierdzajgcej postepowanie)
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Zatgcznik nr 2
do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych...”
z dnia 25 stycznia 2021 r.

NIP: e
REGON: oiiiiiiiiiieeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
Tel s
e-mMail: cooeeei e,
FORMULARZ OFERTOWY
28-114 Gnojno

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .....cccceeeveenenee. o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt
netto, dotyczgce zadania POA NAZWE: ,,.eeeeecereeieiriieeeeiieeeeecte e e e ectteeeeetteeeeeteeeesabeeeeeaastesaeaseseaeassssesassasassassasananses "
Ja/My, nizej podpisany/i
dziatajgc w imieniu i na rzecz:
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za kwote:

Brutto: oo, zt

(63 (01T TN oY U o J R SPPRRR )
2. Przedmiot zamdwienia wykonam W terminie do.........eeeeviiiiiiniiiee e

3. Oswiadczam, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczagc od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.
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4. W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, zobowigzuje sie do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(miejscowosc i data) (Podpis i piecze¢ osoby/osdb upowaznionej/ych
do podpisywania oferty)

D" Rozporzadzenie Parlamentu Europej skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
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Zatgcznik nr 3
do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych...”
z dnia 25 stycznia 2021 r.

(piecze¢ komorki organizacyjnej)

ZNaK SPraWy: oueeeeeeciveeeerieeeesieeeesseeeeen

Protokét z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej 100.000,00 zt

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

Netto: e, PLN
Brutto: .o, PLN
wysokos¢ podatku VAT: .......ccceeuneee. %

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: Rozpoznanie rynku

Rozpoznanie rynku zostato przeprowadzone W dnil.......cccceveeeeeeeveveecces vevevenens w sposob: telefonicznie,

pisemnie, faxem, e-mailem*

* niepotrzebne skresli¢

W zataczeniu dowody z przeprowadzonego rozpoznania rynku.

4. Porownanie ofert:

Lp. Forma uzyskania informacji Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena brutto

5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Sposrod uzyskanych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:
N YA I 1o LRI TAT AV (e o ¥ 1V o1V R
Cena brutto: ..ceeveevirieeneceeeec e PLN

Termin realizacji: ...ccccceevvveeeeicieeecciieeeeas
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Inne istotne elementy Oferty: ......ooooiiii i

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego POStEPOWANIE: ......ccveviieevieieeeiieeeecieeeeectie e e eetteeeesstteeeeesssaaesssneaenns

Podpisy:

(data, podpis i piecze¢ kierownika Zamawiajgcego)

Potwierdzam zabezpieczenie pod wzgledem finansowym

(data, podpis i pieczec
Skarbnika Gminy/Gtéwnego Ksiegowego)
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(piecze¢ komorki organizacyjnej)

ZNaK SPrawWy: cveeeeeiieeeeeieee e

Zatgcznik nr 4

do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych...”

z dnia 25 stycznia 2021 r.

Protokoét z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajgcej 130.000,00 zt

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

Netto: e, PLN
Brutto: e, PLN
wysokos¢ podatku VAT: .......cceeuneeee. %

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostato:
- zamieszczono na stronie BIP)*

- skierowane pismem znak ............ ,
nastepujgcych Wykonawcoéw:

* niepotrzebne skresli¢

4. Poréwnanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia .........cccceevveereeennnnennn. do godz. .............. wptynety

nastepujgce oferty:

Nr Sposdb . . Wartos¢ . - .
oferty Hosenia Nazwa i adres firmy brutto 1 Termin realizacji Gwarancja

1.

2.

W zatgczeniu przestane oferty.
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5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Sposrdd uzyskanych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa i adres WYKONAWCEY: ......ooiiiiciieeeiciieee ettt tree e et e e eetre e e e snreeeeeans

Cena brutto: ....oovvvvviviiiii PLN

Termin realizacji: ..cccccovevveeeiiiieeeiiiieee s

Inne istotne elementy Oferty: ......ooo i e

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego POStEPOWANIE: .........eeeeeeiiieeeciieeeeetieeeeetie e e eetteeeeestteeeeesssaaesssseaenns

Podpisy:

(data, podpis i piecze¢ kierownika Zamawiajgcego)

Potwierdzam zabezpieczenie pod wzgledem finansowym

(data, podpis i pieczec
Skarbnika Gminy/Gtéwnego Ksiegowego)
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