RADA MIEJSKA
W OPATOWCU

UCHWALA Nr V/22/2019
RADY MIEJSKIEJ W OPATOWCU

z dnia 23 stycznia 2019 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Miasta i Gminy Opatowiec

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 ust. 11 2, art. 40 ust. 112 pkt 1, art. 41
ust. 1, art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U,
z 2018 r. poz. 994; zm.) Rada Miejska w Opatowcu uchwala, co nastepuje:

§ 1

Uchwala si¢ "Statut Miasta i Gminy Opatowiec" stanowigcy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2

Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaly traci moc uchwala Nr 1/271/2018 Rady Gminy
Opatowiec z dnia 6 listopada 2018r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Opatowiec.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Opatowiec.

§ 4

Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa Swie;tokrzyskiego
i wehodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia z moca obowiazujaca od 1 stycznia
2019 roku.

PRZEWODNICZACY
RA% MIEJ;?%

Heri ’J‘k Kiyea




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym uchwalenie statutu gminy nalezy do wylaczne] wiasciwosci Rady
Gminy (Rady Miejskiej). Zmiana statutu jest zwigzana z nadaniem praw
miejskich miejscowosci Opatowiec z dniem 1 stycznia 2019r.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaty jest zasadne.



ZAYL.ACZNIK
Statut Miasta i Gminy Opatowiec

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§ 1
1. Gmina Opatowiec zwana dalej w tredci statutu gming stanowi wspélnote samorzgdowa
obejmujgcg wszystkich mieszkancdw zamieszkatych na jej terytorium.
2. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 68,5521 km?. Granice gminy okreslone
sa na mapie stanowigcej zatacznik Nr 1 do Statutu.
3. Siedziba wtadz gminy jest miasto Opatowiec.
4. Gmina posiada osobowosé prawna.
5. Herb gminy, flage i pieczecie gminy przedstawia zalacznik nr 2 do statutu.
§ 2
1. Gmina dziata na podstawie ogo6lnie obowigzujacych przepisdw prawa i niniejszego
statutu.
2. Ilekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) "statucie" nalezy przez to rozumie¢ statut Miasta i Gminy Opatowiec.
2) "ustawie" nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym.
3) "odrgbnych ustawach" nalezy przez to rozumie¢ akty prawne rangi ustawy regulujace
sprawy wymienione w statucie,
4) "Gminie" - nalezy rozumie¢ przez to Miasto i Gming Opatowiec;
5) "Radzie" - nalezy rozumiec¢ przez to Rade Miejskg w Opatowcu;
6) "Burmistrzu" - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Opatowiec;
7) "Przewodniczacym" - nalezy rozmie¢ przez to Przewodniczacego Rady Miejskiej
w Opatowcu;
8) "Wiceprzewodniczacym" - nalezy rozmie¢ przez to Wiceprzewodniczgcego Rady
Miejskiej w Opatowcu,
9) "sesji" - nalezy rozumie¢ przez to sesj¢ Rady Miejskiej w Opatoweu;
10) "jednostce pomocniczej" - nalezy przez to rozumieé solectwo.
11) ,,komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miejskiej w Opatowcu
§ 3
1. W sktad gminy wchodzg nastepujace jednostki pomocnicze - sotectwa:
1. Charbinowice
2. Chrustowice
3. Chwalibogowice
4, Kamienna
5. Kesow
6. Kobiela
7. Kocina



8. Krasniow

9. Krzczonow

10. Ksany

11. Lawy

12. Mistrzowice

13. Opatowiec

14. Podskale

15. Rzemienowice

16. Rogow

17. Senistawice

18. Trebaczéw

19. Urzuty

20. Wyszogrod.
2. Granice jednostek pomocniczych - solectw okresla zatacznik Nr 3 do Statutu.
3. Sofectwa tworzy sig, tgczy, dokonuje podziatu, znosi oraz ustala granice w drodze
uchwatly Rady po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami lub z ich inicjatywy, dazgc
do tego, aby sotectwo obejmowato obszar mozliwie jednorodny ze wzgledu na uktad
osadniczy i przestrzenny oraz wigzi spoleczne i gospodarcze zapewniajgce zdolnosé
wykonywania zadan publicznych.
4. Organizacje i zakres dziatania solectwa okre$la Rada odrgbnym statutem solectwa po
przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.
5. Nadzor nad dziatalnoscig organéw jednostek pomocniczych sprawuje Rada przy pomocy
Burmistrza.

§ 4

1. Soltys moze uczestniczy¢ w pracach Rady bez prawa udziatu w glosowaniu.
2. O terminie i miejscu obrad Rady, sottyséw zawiadamia sie na zasadach ustalonych dla
radnych.
3. Obecnos$¢ na sesji soltys potwierdza na liscie obecnoéci.
4. Soltys moze zabra¢ glos w toku sesji, jezeli Przewodniczacy obrad tego glosu mu udzieli.
5. Zasady, na jakich soltysowi przystuguje dieta okre$la odrgbna uchwata Rady.

Rozdzial II
Zakres dzialania i zadania gminy

§ 5
Celem gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wsp6lnoty, tworzenie warunkéw dla
racjonalnego i harmonijnego rozwoju oraz warunkéw do pelnego uczestnictwa mieszkancow
w zyciu wspolnoty, a takze dziatania na rzecz wspierania i upowszechniania idei
samorzadowych.

§ 6
1. Zakresem dziatania gminy obj¢te sg wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym
niezastrzezone, odrebnymi ustawami, na rzecz innych podmiotéw.



2. Jesli ustawy nie stanowia inaczej, rozstrzygniecie w sprawach, o ktérych mowa w ust, 1
nalezy do gminy.
§ 7
Gmina realizuje zadania:
1) wiasne okreslone ustawa i ustawami odrebnymi,
2) zlecone z zakresu administracji rzgdowej okrelone ustawami odrebnymi,
3) powierzone z zakresu administracji rzagdowej i samorzadowej (powiatu i
wojewddztwa) przejete na podstawie porozumienia.
§ 8
1. W celu wykonywania zadan, gmina tworzy jednostki organizacyjne, a takze zawiera
umowy z innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozarzadowymi.
2. Gminne jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;j sg tworzone,
taczone, likwidowane i przeksztalcane na podstawie uchwaty Rady.
3. Gminne osoby prawne sg tworzone, likwidowane i przeksztatcane w oparciu o przepisy
prawa stanowigce o zasadach ich powstawania i funkcjonowania.
4. Jesli przepisy szczeg6lne nie stanowig inaczej, Rada uchwala statuty jednostek, o ktérych
mowa w ust. 21 3.
5. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik Nr 4 do Statutu.
§ 9
1. Dla wspolnego wykonywania zadan publicznych, gmina moze przystepowaé do Zwigzkow
gmin lub zawiera¢ porozumienia z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego na zasadach
okreslonych w ustawie.
2. Gmina moze tworzy¢ i przystegpowaé do stowarzyszefi, spolek i migdzynarodowych
zrzeszen spolecznosci lokalnych i regionalnych na zasadach okreslonych w ustawie
i ustawach odrebnych.

Rozdzial III
Konsultacje gminne
§ 10
1. Pod konsultacjg¢ gminng moga by¢ poddawane sprawy:
1) zmiany nazwy, siedziby wladz i granic gminy;
2) tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia solectw;
3) powotanie jednostki nizszego rzedu w ramach sotectwa;
4) majgce zasadnicze znaczenie dla rozwoju okre$lonego terenu lub interesu i warunkéw
zycia mieszkancow, a nalezace do wiasciwosci gminy;
5) inne przewidziane ustawg oraz inne wazne dla gminy.
2. Konsultacje moga by¢ prowadzone:
1) na terenie catej gminy,
2) na terenie solectwa lub grupy sotectw,
3) w okreslonym srodowisku spoteczno-zawodowym.
3. Konsultacje prowadzi sie poprzez:



1) podjecie uchwat na zebraniach wiejskich,
2) przekazanie pisemnych uwag, opinii, wnioskéw przez organizacje spoleczne,
polityczne, spétdzielcze oraz stowarzyszenia dziatajace na terenie gminy,
3) utworzenie punktu konsultacyjnego, w ktérym mieszkaricy zglaszajg pisemne uwagi,
opinie 1 wnioski
4) osobiste sktadanie podpiséw na listach konsultacyjnych przez mieszkancow.
4. Konsultacje moze przeprowadzié rada z wiasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek wraz
z uzasadnieniem Burmistrza, stalych komisji Rady lub 1/2 ustawowego sktadu Rady.
5. Szczegbtowe zasady i tryb prowadzenia konsultacji z mieszkaficami okreéla Rada odregbna
uchwatlg.
6. Szczegdlng forma konsultacji jest budzet obywatelski.
7. Rada okresla w formie uchwaty wymagania, jakie powinien spetniaé projekt budzetu
obywatelskiego.

Rozdzial TV
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw gminy
§ 11
1. Gmina dziala poprzez swoje organy.
2. Organami gminy sg:
1) Rada Miejska w Opatowcu;
2) Burmistrz Miasta i Gminy Opatowiec.
§ 12

Zasady dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonania przez gmine zadan publicznych
oraz korzystania z tych dokumentéw okresla rozdziat XIV niniej szego statutu.

§ 13
1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym. Do wiasnoéci Rady nalezg wszystkie
sprawy pozostajace w zakresie dziatania gminy, o ile ustawy nie stanowia inaczej.
2. Ustawa okresla, ktore sprawy nalezg do wylaczonej wiasciwosci Rady.

§ 14
1. Skiad liczbowy rady okresla ustawa. Kadencja rady trwa 5 lat liczac od dnia wyborow.
2. Liczba radnych, o ktérych mowa w ust. 1 stanowi ustawowy sktad rady.

§ 15
1. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwoluje sie w trybie wskazanym w ustawie.
2. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady prowadzi do czasu wyboru Przewodniczgcego Rady
najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.
3. Przed przystapieniem do wykonywania mandatu radni sktadaja $lubowanie.
4. Radni nieobecni na pierwszej sesji Rady oraz radni, ktérzy uzyskali mandat w czasie
trwania kadencji, sktadaja slubowanie na pierwszej sesji, na ktorej sa obecni.
5. Wykonywanie mandatu przez radnego rozpoczyna sie po ztozeniu slubowania.



§ 16
1. Rada wybiera ze swego grona przewodniczacego i jego zastgpcOw w  trybie
przewidzianym w ustawie.
2. W przypadku, gdy zaden kandydat na przewodniczacego nie uzyskat wymagane;
wigkszosei gloséw przeprowadza sie wybory dodatkowe, az do skutku, sposrod dwoch
kandydatow, ktérzy w poprzedniej turze glosowania otrzymali najwieksza liczbe glosow.
3. Tryb okreslony w ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do wyboru zastepcy przewodniczacego.
§ 17
1. Przewodniczgcy organizuje prace rady i przewodniczy jej obradom.
2. Przewodniczgcy moze wyznaczyé do wykonywania swoich zadan wiceprzewodniczacego.
3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego i nie wyznaczenia wiceprzewodniczgcego
zadania przewodniczgcego wykonuje radny najstarszy wiekiem, ktory wyrazil na to zgode.
§ 18
1. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez przewodniczacego w miar¢ potrzeby, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.
2. Przewodniczacy rady obowigzany jest zwotaé sesje w terminie 7 dni od dnia zlozenia
wniosku:
1) Burmistrza
2) co najmniej 1/4 ustawowego sktadu rady.
3. Wniosek powinien zawieraé porzadek obrad wraz z projektem uchwat.
4. Sesje sa jawne. Wstgp na salg obrad majg wszyscy zainteresowani.
5. Wylaczenie jawnosci obrad moze dotyczy¢ calej sesji lub obrad nad okreslonym punktem
porzadku sesji i mozliwe jest wytgcznie w przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach.
6. Sesje sg transmitowane i utrwalane za pomocy urzadzen rejestrujacych obraz i dZzwiek.
Nagrania z sesji sg udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej
gminy,
§ 19
1. Rada na drugiej sesji w roku kalendarzowym uchwala roczny plan prac, w ktérym okresla
podstawowe tematy obrad.
2. Rada moze w kazdym czasie dokona¢ zmian i uzupelnieni rocznych planéw pracy.
3. Rada okresla podstawowe kierunki dziatania na okres swojej kadencii.
§ 20
1. O terminie, miejscu i porzgdku obrad sesji Przewodniczacy zawiadamia pisemnie, co
najmniej na 7 dni przed terminem sesji:
1) radnych,
2) Burmistrza,
3) sottysow,
4) zaproszonych gosci, ktérych liste ustala Przewodniczacy Rady z Burmistrzem.
2. Informacj¢ o terminie i miejscu sesji wraz z porzadkiem obrad podaje sie do wiadomosci
publiczne]j przez wywieszenie na tablicy ogloszefi w Urzedzie Miasta i Gminy Opatowiec
oraz Biuletynie Informacji Publicznej.



3. Radni wraz z zawiadomieniem o sesji otrzymajg projekty uchwat oraz materiaty
informacyjne zwigzane z porzadkiem obrad.
4. W przypadku niedotrzymania zasad, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 rada moze podjaé
uchwale o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin odbycia. Z wnioskiem o odroczenia
sesji moze wystapi¢ kazdy radny tylko, na poczatku sesji, przed przyjeciem porzadku obrad.
Whniosek wymaga glosowania.

§ 21
1. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.
2. W szezeg6lnych przypadkach np. ze wzgledu na niemozliwogé wyczerpania porzadku
obrad, potrzeby uzyskania dodatkowych materialéw lub innych nieprzewidzianych
przeszkod, sesja moze sktadaé sig z dwdch lub wiecej posiedzen.
3. Terminy dalszych posiedzen w ramach jednej sesji ustala przewodniczacy obrad
1 informuje o nich ustnie radnych na pierwszym posiedzeniu.
4. Przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy przewodniczy obradom we wszystkich
posiedzeniach w ramach jednej ses;ji.

§ 22
1. W przypadkach uzasadnionych ranga spraw Przewodniczacy moze dokonaé zwolania sesji
nadzwyczajnej bez zachowania terminéw, o ktérych mowa w par. 20 ust. 1. Zawiadomienie
o terminie sesji nadzwyczajnej, projekt porzadku obrad i projekty uchwat dorecza sie nie
pozniej niz 1 dzien przed terminem sesji.
2. Przewodniczacy na wniosek Burmistrza lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady
moze zwolywac sesje uroczyste organizowane dla nadania doniostego charakteru $wiat,
uroczystosci panstwowych, rocznic oraz innych wyjatkowo uroczystych okolicznosci.
3. W porzadku obrad sesji uroczystej dopuszcza sie pominiecie niektérych elementéw
proceduralnych i wprowadzenie elementéw uroczystych.

§ 23
1. W sesji uczestniczg z prawem zabierania glosu Sekretarz i Skarbnik Miasta i Gminy.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy maja prawo zabierania glosu
w przypadkach, gdy przedmiotem obrad sg sprawy dotyczace intereséw tych jednostek.
3. W obradach mogg uczestniczy¢ pracownicy urzedu wyznaczeni przez Burmistrza, ktorych
zakresy obowigzkdw dotycza spraw bedacych przedmiotem obrad.
4. W debacie nad raportem o stanie Gminy moga zabieraé glos mieszkancy na zasadach
okreslonych w ustawie.

§ 24

Radni stwierdzajg swojg obecnos¢ na sesji podpisem na liscie obecnosci.

§ 25
1. Rada moze obradowa¢ w obecnosci, co najmniej potowy sktadu rady.
2. W przypadku stwierdzenia braku quorum przewodniczacy wyznacza inny termin tej samej
sesji.



3. W przypadku braku quorum w trakcie posiedzenia przewodniczacy przerywa obrady. Jesli
nie mozna uzyska¢ quorum wyznacza si¢ nowy termin tej samej sesji, a uchwaty podjete do
tego momentu zachowujg moc prawna.
4. Informacj¢ o przerwaniu obrad odnotowuje si¢ w protokole.

§ 26
1. Sesje otwiera, przewodniczy obradom Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.
2. Przewodniczgcy i Wiceprzewodniczacy zajmuja miejsca przy stole prezydialnym.
3. W lokalu, w ktérym odbywaja sie obrady nalezy zapewnié miejsca dla radnych,
zaproszonych gosci oraz publicznoéci.

§ 27

Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$é
obrad.

§ 28
1. Po stwierdzeniu prawomocno$ci obrad Przewodniczacy przedstawia do uchwalenia
projekt porzadku obrad.
2. Z wnioskiem o uzupelnienie lub zmiang w projekcie porzadku obrad moze wystgpié kazdy
radny oraz Burmistrz.
3. Zgloszony wniosek, o ktdrym mowa w ust. 2 wymaga poddania pod glosowanie
niezwlocznie po jego zgloszeniu.
4. Porzadek obrad z ewentualnymi zmianami lub uzupelnieniami wymaga przyjecia przez
glosowanie bezwzgledna wigkszoscig glosow ustawowego sktadu Rady.

§ 29
1. W porzadku obrad kazdej sesji przewiduje si¢ zgloszenie interpelacji i zapytafi.
2. Tres¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej
wiadomosci poprzez niezwloczng publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
internetowej gminy.

§ 30
1. Porzadek obrad sesji winien obejmowaé sprawozdanie z dziatalnosci Burmistrza za okres
migdzy sesjami.
2. Sprawozdanie sklada Burmistrz, jego zastepca lub sekretarz.

§ 31
1. Porzadek obrad sesji winien réwniez przewidywaé zapytania i wolne wnioski.
2. Radni, softysi oraz osoby zaproszone w obradach skladaja zapytania i wolne wnioski w
sprawach gminy.
3. Przyjgcie zgloszonego wniosku do realizacji wymaga gtosowania.
4. Odpowiedzi na zapytania i wolne wnioski mogg udzielié: Przewodniczacy i
Wiceprzewodniczacy, przewodniczacy komisji i ich zastepcy, Burmistrz lub wyznaczona
przez niego osoba.
5. W przypadku braku mozliwosci udzielenia odpowiedzi w toku sesji, wyjasnienie winno
by¢ udzielone zainteresowanemu na najblizszej sesji.



§ 32
Po stwierdzeniu quorum dokonuje sie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji.

§ 33
I Przewodniczacy prowadzi obrady wedhug przyjetego porzadku otwierajgc i zarzgdzajac
dyskusje nad kazdym z punktéw oraz czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.
2. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgtoszen.
3. Przewodniczacy moze przyjaé wystgpienie radnego niewyglaszane na sesji do protokohu
informujac niezwlocznie o tym rade.
4. W trakcie sesji przewodniczacy obrad udziela poza kolejnoscia glosu radnym w sprawie
sktadania wnioskéw o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem sa:
1) przerwanie, odroczenie lub zamkniecie obrad,
2) stwierdzenie quorum,
3) zmiana porzadku obrad oraz zmiana kolejnosei zatwierdzonego porzadku,
4) odroczenie lub zamkniecie dyskusji,
5) odestanie wniosku lub dokumentu do komisji rady,
6) zadanie przedstawienia opinii prawnej,
7) przeliczenie glosow,
8) zarzadzenie przerwy;
9) wylaczenie jawnosci obrad.
5. Wnioski o charakterze formalnym przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie
niezwlocznie po ich zgloszeniu.
§ 34
1. Przewodniczacy obrad moze przerwa¢ wystgpienie w przypadku, jesli nie dotyczy ono
tematu obrad.
2. Jesli temat lub sposéb wystapienia radnego lub os6b spoza rady zaklbcajg porzadek obrad,
badz uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy przywotuje méwce do porzadku, a gdy
przywotlanie nie odniosto skutku, moze odebraé glos nakazujac odnotowanie tych faktéw w
protokole. Przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenia sali obrad osobom spoza rady,
ktore zaklocajg przebieg obrad.
§ 35
1. W celu przedstawienia projektu uchwaty Przewodniczacy obrad lub Wiceprzewodniczgcy
odezytuje jej projekt lub udziela gtosu referentowi projektu uchwaty.
2. Przed odczytaniem projektu uchwaty przewodniczacy obrad lub osoba przez niego
wyznaczona, krotko charakteryzuje tres¢ uchwaty uwzgledniajac najwazniejsze jej elementy.
3. W dyskusji radni zabieraja glos oraz zgtaszajg ewentualne wnioski dotyczace tredci
projektu przewodniczgcemu obrad.
4. Po zakonczeniu dyskusji rada przystepuje do glosowania.
§ 36
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy zamyka sesje. Czas od otwarcia do
zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.



2. Do wszystkich 0séb pozostajacych w miejscu obrad po zakoficzeniu sesji majg
zastosowanie ogélne przepisy porzadkowe whasciwe dla tego miejsca.
§ 37

1. Z kazdej sesji sporzgdza sie protokét.

2. Protokot powinien odzwierciedlaé jej rzeczywisty przebieg, a w szczegolnosei zawieraé:
1) numer, date i miejsce sesji, godziny rozpoczecia i zakonczenia, numery podjetych
uchwal, imig i nazwisko przewodniczacego obrad,

2) stwierdzenie quorum,
3) nazwiska i imiona nieobecnych cztonkdw rady,
4) nazwiska i imiona zaproszonych gosci, pracownikéw urzedu gminy oraz jednostek
organizacyjnych gminy,
5) stwierdzenie przyjgcia protokotu z poprzedniej sesji;
6) przyjety porzadek obrad,
7) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty
wnioskOw oraz odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,
8) przebieg glosowania z wyszczeg6lnieniem jego wynikéw,
9) tre$¢ zgloszonych wnioskow,
10) czas trwania posiedzenia
11) podpis przewodniczacego i protokolanta.
3. Do protokotu dotacza sie:
1) listy obecnosci radnych, sottysow,
2) sprawozdania z dziatalnosci miedzy sesyjnej,
3) teksty podjetych uchwat,
4) imienne wykazy z glosowan radnych,
5) no$nik dzwigku i obrazu, na ktérym utrwalono przebieg sesji,
6) pozostale materiaty rozpatrywane przez rade.

4. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerom sesji w ciggu

danej kadencji rady.

5. Protokét zatwierdzany jest na najblizszej sesji.

§ 38

1. Rada moze odbywa¢ wspélne sesje z inng rada, w szczegdlnosci sgsiadujacej gminy.

2. Wspélna sesja zwolywana jest przede wszystkim do rozpatrzenia i rozstrzygnigcia spraw

wspdlnych dla danych spolecznosci lokalnych.

3. Przebieg wspélnych obrad winien zosta¢ okreslony wspdlnym regulaminem uchwalonym

przed przystgpieniem do obrad,

§ 39

1. Obstuge rady i jej organéw zapewnia Urzad, w szezegélnosci obstuge organizacyjno-

techniczng prowadzi pracownik urzedu na stanowisku whasciwym do spraw obstugi Rady.

2. Przewodniczgcy w zwigzku z realizacja swoich obowigzkéw moze wydawac polecenia

stuzbowe pracownikom urz¢du wykonujacym zadania organizacyjne, prawne oraz inne

zadania zwigzane z funkcjonowaniem Rady, Komisji Rady i radnych. Przewodniczacy



wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw wykonujacych
wyzej wskazane zadania.

Rozdzial V
Uchwaly rady
§ 40
1. Sprawy bedace przedmiotem obrad sesji rada rozstrzyga w formie uchwat.
2. Uchwaty majg posta¢ odrebnych dokumentéw, z wyjatkiem uchwat o charakterze
proceduralnym, ktére odnotowuje sie w protokole sesji bez obowiazku sporzadzania
odrgbnego dokumentu.
§ 41
1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:
1) radnym w liczbie, co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady,
2) Burmistrzowi,
3) komisjom Rady,
4) klubom radnych,
5) grupie mieszkancéw gminy w liczbie, co najmniej 100 posiadajgcych czynne prawa
wyborcze do organu stanowigcego.
2. Z inspiracjg wykonywania inicjatywy uchwatodawczej w okreslonej sprawie, do
podmiotow okreslonych w ust. 1, moga wystepowaé organizacje spoteczne, polityczne,
stowarzyszenia i organizacje zawodowe dzialajgce na terenie gminy oraz mieszkancy poprzez
postulaty zgtaszane na spotkaniach z radnymi.
3. Prace zwigzane z inicjatywg uchwatodawczg koordynuje Burmistrz, podejmujac w tym
celu dzialania niezbedne do prawidtowego opracowania uchwaty, a zwlaszcza zapewniajac
zaopiniowanie przez komisje Rady.
4. Opracowane projekty uchwat przedktada sie Przewodniczacemu.
5. Szczegbtowe zasady wnoszenia projektow uchwal okreslonych w ust. 1 pkt 5 okresla
odrebna uchwata Rady.
6. Projekty uchwat kierowane pod obrady winny byé zaopiniowane, co do ich zgodnosci z
prawem przez radce prawnego.
§ 42
1. Uchwaty rady powinny zawieraé;
1) date, tytut i kolejny numer,
2) podstawe prawna,
3) dokiadng merytoryczng tresé uchwaty,
4) okreslenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,
5) termin wejscia, w zycie i ewentualnie czas jej obowiazywania,
6) uzasadnienie.
2. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac: numer sesji (cyfry rzymskie), kolejny numer
uchwaty (cyfry arabskie) i rok podjecia.



3. Oryginaly uchwat ewidencjonuje i przechowuje wraz z protokotem i materiatami 7 sesji
pracownik Urzedu na stanowisku wiasciwym do spraw obstugi rady.
4. W trybie okreslonym ustawa Burmistrz przedkiada uchwaty Rady Wojewodzie lub
Regionalnej Izbie Obrachunkowej z zakresu objetego ich nadzorem.

§ 43

Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy, ktéry obradom
przewodniczyt.

Rozdzial VI
Tryb glosowania

§ 44
I. Rada podejmuje uchwaly zwykla wickszoscia gtosow chyba, ze ustawa stanowi inaczej.
2. Glosowanie przeprowadza si¢ jawnie chyba, ze przepisy ustawy stanowig inaczej.
3. W glosowaniu biorg udzial wytgcznie radni.

§ 45
1. Glosowanie jawne przeprowadza sie przez podniesienie reki przy réwnoczesnym
wykorzystaniu urzgdzenia do liczenia gloséw umozliwiajgcego sporzadzenie i utrwalenie
imiennego wykazu glosowania radnych. Za glosy oddane uznaje si¢ te, ktére oddano "za",
"przeciw" oraz "wstrzymuje si¢". Imienny wykaz z glosowania jawnego z wykorzystaniem
urzadzenia do liczenia gloséw stanowi zatacznik do protokotu z sesji.
2. O wyniku glosowania decydujg wskazania elektronicznego systemu glosowania.
3. Glosowanie jawne imienne w przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania za pomoca
urzgdzenia umozliwiajgcego sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowania
radnych nie jest mozliwe z przyczyn technicznych - przeprowadza si¢ z ten sposob, ze radni
kolejno w porzadku alfabetycznym sq wyczytani przez Przewodniczgcego, ktéry dokonuje na
liscie imiennego glosowania adnotacji "za", "przeciw", "wstrzymat si¢ od glosu” przy
nazwisku radnego i ustala wynik glosowania.
4. Wyniki jawnego glosowania oglasza przewodniczacy obrad.

§ 46
1. Gtosowanie tajne przeprowadza trzy osobowa komisja skrutacyjna powotana sposréd
radnych.
2. Komisja skrutacyjna wybiera ze swojego grona przewodniczacego.
3. Glosowanie tajne przeprowadza sig przy pomocy sporzgdzonych kart do gltosowania
ostemplowanych piecz¢cig Rady zgodnie z procedura przedstawiong przez przewodniczacego
obrad.
4. Na kartach do glosowania tajnego umieszcza sie proponowane rozstrzygnigcia oraz
rubryki z odpowiedziami "za", "przeciw", "wstrzymuje si¢". Karty opieczetowuje sie
pieczgcig rady. Radny oddaje glos wpisujac znak "X" przy wybranym rozstrzygnieciu.
5. Glos uznaje si¢ za niewazny, jesli:

1) karta do glosowania jest przedarta lub catkowicie przekreslona,



2) brak znaku "X",
3) wpisano znak "X" przy wigcej niz jednym rozstrzygnieciu,
4) karta do glosowania jest inna niz sporzadzona przez komisje skrutacyjna.
6. W glosowaniu tajnym o liczbie glosujacych decyduje liczba kart wrzuconych do urny.
Radnych, ktérzy nie wrzucili kart traktuje sie, jako niebiorgcych udziatu w gtosowaniu.
7. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.
8. W glosowaniu tajnym liczy si¢ glosy "za", "przeciw" i "wstrzymujace sie".
9. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokol z
wynikami glosowania.
10. Karty z oddanymi gtosami i protokét glosowania stanowi zatacznik do protokotu z obrad
sesji.
§ 47
1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i ogtasza
zebranym proponowang tre$¢ wniosku zredagowanego w sposéb przejrzysty, aby wniosek
nie budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.
2. Porzadek glosowania projektéw uchwat jest nastepujacy:
1) gtosowanie wniosku odrzucenia projektu uchwaty, o ile wniosek taki zostat zgtoszony,
2) odestanie projektu uchwaty do komisji,
3) glosowanie poprawek, przy czym:
a) w pierwszej kolejnosci nalezy glosowaé poprawki, ktérych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach;
b) w przypadku przegtosowania poprawki wykluczajgcej inne poprawki, poprawek
tych nie poddaje sie glosowaniu,
¢) w przypadku zgloszenia do tego samego przepisu kilka poprawek, jako pierwsza
glosuje si¢ poprawka najdalej idaca.
§ 48
1. Zwykta wigkszo$¢ glosow to wigcej gloséw "za" od gloséw "przeciw". Gloséw
"wstrzymujgcych si¢" nie uwzglednia sig,
2. Bezwzglgdna wigkszosé gloséw jest to liczba "za" wigksza od sumy pozostalych waznie
oddanych "przeciw" i "wstrzymujgcych sie". Przy parzystej liczbie gloséw stosuje sie regule
"50 % + 1 glos". Przy nieparzystej jest to pierwsza liczba naturalna przewyzszajaca potowe
waznie oddanych glosow.
3. Gdy przedmiotem glosowania jest wybér jednego sposréd kilku rozstrzygnieé wéwezas
przez zwykla wickszos¢ nalezy rozumiec takg liczbe gloséw optujacych za jednym z nich,
ktora jest wigksza od liczby gloséw przypadajgcych odrgbnie na kazda jego alternatywe.

Rozdzial VII
Radni
§ 49

Uprawnienia i obowigzki radnego okresla ustawa.



§ 50
1. Radny jest obowigzany bra¢ udziat w pracach Rady i jej organéw oraz innych instytucji
samorzadowych, do ktérych zostat wybrany.
2. W razie niemozliwosci uczestniczenia w pracach Rady, radny powinien z wyprzedzeniem
powiadomi¢ o swojej nieobecnosci Przewodniczacego Rady lub Komisji.

§ 51
1. Radny ma prawo zglasza¢ interpelacje i zapytanie.
2. Interpelacje radny sktada w sprawach o zasadniczym znaczeniu. Interpelacje sktada sie na
pi$mie. Powinna zawiera¢ krétkie przedstawienie stanu faktycznego oraz wynikajace pytania,
odpowiedz na interpelacje jest udzielana ustnie na sesji. W przypadku braku mozliwosci
udzielenia odpowiedzi na sesji, udzielana jest ona na kolejnej sesji albo na zadanie radnego,
odpowiedz udzielana jest w formie pisemnej w terminie 14 dni, Radny moze zgdaé, aby
odpowiedz na interpelacje stala si¢ przedmiotem dyskusji na najblizej sesji.
3. Zapytania Radny sktada w sprawach biezacych o mniejszej randze. Zapytania
formutowane sa ustnie na posiedzeniu sesji lub komisji i wymagaja w razie mozliwosei
odpowiedzi bezposredniej. W przypadku braku mozliwosci odpowiedzi bezposredniej winna
zosta¢ udzielona odpowiedz pisemna w ciagu 14 dni.

§ 52
1. Radnemu za udzial w pracach Rady (sesje, posiedzenia komisji statych i doraznych)
przystuguje dieta oraz zwrot kosztow podrézy, na zasadach ustalonych przez Rade w
odrebnej uchwale,
2. Zwrot kosztéw podrézy stuzbowych przystuguje zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie
sposobu ustalania naleznodci z tytutu zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych Radnym.
4. Przewodniczgcemu i jego zastepcy z tytuhu petnionej funkcji przystuguje dieta w formie
ryczattu w wysokosci ustalonej odrebng uchwatg.

Rozdzial VIII
Kluby radnych
§ 53
1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedhig kryteriéw przez siebie przyjetych.
2. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu, przez co najmniej 3
radnych.
3. Powstanie klubu musi zostaé niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.
4. W zgloszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkdw,
3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.
5. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu jest obowigzany
do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczgcego Rady.

§ 54



1. Kluby dziatajg wytgcznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubéw.
3. Prace klubéw organizuje przewodniczacy klubéw, wybierani przez cztonkéw klubu.
§ 55
1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest réwnoznaczny
z rozwigzaniem klubow.
2. Kluby mogg ulega¢ wezesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czlonkow,
podejmowanych bezwzgledna wiekszo$cig w obecnosci, co najmniej potowy cztonkéw
klubu.
3. Przewodniczacy Rady stwierdza rozwigzanie Klubu, gdy liczba jego czionkéw spadnie
ponizej 3 i wykresla go z rejestru, o ktérym mowa w § 56 ust. 2.
§ 56
1. Kluby mogg uchwala¢ wiasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Miasta i Gminy.
3. Przewodniczacy Klubow sg obowigzani do niezwlocznego przedkiadania regulaminu
klubéw Przewodniczacemu Rady.
4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.
§ 57
1. Kluby radnych posiadajg uprawnienia:
1) opiniowania w zakresie spraw zwigzanych z zadaniami gminy,
2) wystgpowania z inicjatywa uchwatodawcza,
3) dziatalnodci informacyjnej majacej na celu rozwigzywanie problemow gminy,
4) uczestnictwa w sktadzie komisji rewizyjnej;
5) wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu dzialania Rady.
2. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylaeznie przez swych
przedstawicieli.

Rozdzial IX
Komisje Rady
§ 58
1. Do pomocy w wykonywaniu zadaf Rada powotuje Komisje.
2. Komisje podlegajg radzie i przedstawiajg jej do zatwierdzenia roczny plan pracy oraz
sktadaja sprawozdanie z realizacji tego planu.
3. Komisje rady mogg odbywa¢ wspélne posiedzenia.
§ 59
1. Rada powotluje nastgpujace komisje state:
1. Komisja Rewizyjna
2. Komisja do spraw budzetu i infrastruktury gminy
3. Komisja do spraw ochrony $rodowiska, rolnictwa i dzialalnogci samorzgdowej
4. Komisja do spraw o$wiaty, kultury, zdrowia, spraw socjalnych i bezpieczenstwa
publicznego



5. Komisja skarg, wnioskéw i petycji - dzialajgca w zakresie rozpatrywania skarg na
dziatania Burmistrza i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskéw
1 petycji kierowanych do Rady.
2. Liczbowy sktad komisji oraz przedmiot dziatania ustala Rada przed rozpoczeciem wyboru
j€j cztonkow.
3. Czlonkéw komisji Rada wybiera sposréd radnych na okres kadencji rady, z zastrzezeniem,
iz liczba czlonk6éw komisji rewizyjnej oraz komisji skarg, wnioskow i petycji nie moze byé
mniejsza niz liczba dziatajgcych klubéw radnych.
3. Przewodniczgcych komisji powotuje Rada sposréd cztonkéw komisji. Zastepce
przewodniczacego wybierajg ze swego grona czlonkowie danej komisji.
4. Sktady osobowe komisji wybiera Rada na wniosek poszczegolnych radnych
zainteresowanych praca w danej komisji.
5. Radny nie moze by¢ czlonkiem wiecej niz dwéch komisji statych.
§ 60
1. Rada moze powotaé komisje dorazne do realizacji okreslonego zadania.
2. Powolujgc komisje dorazng Rada okregla jej przedmiot dzialania i sktad osobowy,
3. W czasie wykonywania zadar komisje dorazne obowigzujg takie same zasady jak komisje
stale.
§ 61
1. Komisja pracuje na swych posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego komisji
lub jego zastepce.
2. O terminie, miejscu posiedzenia oraz porzadku obrad zwolujacy powiadamia cztonkéw
komisji w formie pisemnej, a w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach w inny sposéb.
3. Posiedzeniu przewodniczy Przewodniczacy komisji, a w czasie jego nieobecnosci
zastepca. W posiedzeniach komisji moga braé udziat radni niebedacy cztonkami komisji bez
prawa glosowania,
4. Posiedzenie komisji jest prawomocne, jesli uczestniczy w nim, co najmniej potowa sktadu
komisji. Zapis o prawomocnosci posiedzenia umieszcza si¢ w protokole z tego posiedzenia.
§ 62
1. Wyniki swojej pracy komisje przedstawiaja w formie opinii, wnioskéw, uchwat itp.
2. Komisja wyraza swoje stanowisko w glosowaniu Jawnym zwyklg wiekszoscig gloséw.
3. Stanowisko komisji przedstawia na sesji przewodniczacy komisji lub jego zastepca.
§ 63

Komisje do realizacji zadan nalezacych do wilasciwosci kilku komisji mogg odbyé
posiedzenie wspdlne, ktérym przewodniczy jeden z przewodniczgcych komisji.

Rozdzial X
Komisja rewizyjna
§ 64



Obowigzki kontrolne Rada realizuje poprzez powolana w tym celu komisje rewizyjna.
§ 65

Do komisji rewizyjnej w zakresie nieuregulowanym w tym rozdziale majg zastosowanie
odpowiednie przepisy rozdziatu IX oraz przepisy ustawy.

§ 66
1. W sktad komisji rewizyjnej wchodza radni, w tym przedstawiciele kluboéw za wyjatkiem
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego.
2. Czlonkowie komisji rewizyjnej moga byé cztonkami innych komisji rady.
§ 67
1. Komisja rewizyjna kontroluje dziatalno$é Burmistrza, Jednostek organizacyjnych gminy
oraz jednostek pomocniczych pod wzgledem:
1) legalnosci - badanie zgodnosci dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami
prawa oraz uchwatami Rady,
2) gospodarnosci,
3) rzetelnosci - badanie, czy powierzone obowigzki sa wykonywane w spos6b sumienny,
uczeiwy i solidny,
4) celowosci,
5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. W szezegolnosci do zadan komisji rewizyjnej nalezy analizowanie, opiniowanie i kontrola
spraw w zakresie:
1) realizacja budzetu oraz zasad gospodarki finansowe;j,
2) wykonania budzetu gminy,
3) formutowanie wniosk6éw w sprawie udzielenia lub nie udzielenia Burmistrzow:
absolutorium. Wniosek o udzielenie lub nie udzielenie absolutorium podlega
zaopiniowaniu przez Regionalng [zbe Obrachunkowa,
4) sposobu wykonywania uchwat Rady,
5) trybu zalatwiania interpelacji radnych, skarg i wnioskéw mieszkancow, petycji;
6) sprawozdan sktadanych przez Burmistrza,
7) wynikow kontroli wewnetrznej i zewnetrznej kontrolowanych jednostek,
8) sprawnosci organizacyjnej kontrolowanych jednostek,
9) wykonanie innych zadan realizowanych przez Rade Miejska.
§ 68
1. Komisja rewizyjna dziala na podstawie rocznego planu kontroli, a ponadto wykonuje
kontrole nieobj¢te planem rocznym:
- na polecenie Rady,
- na wniosek Burmistrza, o ile uznaje za konieczne.
2. Roczny plan kontroli komisji rewizyjnej przedstawia sie do zatwierdzenia Radzie
Miejskiej. Plan obejmuje przedmiot, termin, zakres kontroli, sktad zespotu kontrolujgcego.



3. Roczny plan kontroli przedktadany jest do wiadomosci Burmistrzowi i kierownikom
jednostek organizacyjnych. O kontroli nieobjetej planem przewodniczacy komisji rewizyjnej
zawiadamia Burmistrza i kierownika jednostki organizacyjnej podlegajacej kontroli, na co
najmniej trzy dni przed przystapieniem do czynnosci kontrolnej.
4. Komisja rozpoczyna swoje czynnosci kontrolne w oparciu o imienne upowaznienie
wystawione przez Przewodniczacego. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych
cztonkowie komisji sa zobowigzani do przedtuzenia upowaznienia kierownikowi jednostki
kontrolowane;.
5. Komisja jest zobowigzana do przeprowadzenia kontroli zgodnie z planem. Wszelkie
nieprawidtowosci utrudniajac prace komisji winny by¢ sygnalizowane Przewodniczacemu.
6. Komisja ma prawo:
- wstepu do pomieszczen,
- wgladu do dokumentow,
- wezwania do ztozenia przez pracownikow jednostki kontrolowanej wyjasnien na pismie,
- sporzgdzanie odpisow i1 kopii wymaganych dokumentéw.
7. Kierownik kontrolowanej jednostki zobowigzany jest do zapewnienia kontrolujgcym
wiasciwych warunkéw lokalowych i technicznych.
8. Odmowa okazania dokumentéw kontrolujacym badz ztozenia wyjadnien wymaga
pisemnego uzasadnienia.
9. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych komisja sporzadza protokét pokontrolny
zawierajacy:

1) date kontroli,

2) wskazanie miejsca, czasu 1 przedmiotu kontroli,

3) opis stanu faktycznego stwierdzonego przez komisje,

4) wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci z podaniem podstawy faktycznej i prawnej,

5) projekt wnioskow pokontrolnych,

6) wykaz dokumentéw zalgczonych do protokotu,

7) podpisy cztonkéw komisji,

8) adnotacje o zapoznaniu si¢ kierownika jednostki kontrolowanej z trescig protokotu.
10. Kierownik jednostki ma prawo zgloszenia do protokotu uwag, co do jego tresci oraz
przebiegu kontroli. Uwagi w formie pisemnej przekazywane sa przewodniczacemu komisji w
terminie 7 dni i stanowig zatgcznik do protokotu pokontrolnego.
11. Na podstawie protokotu kontroli i po rozpatrzeniu zgloszonych przez kierownika
jednostki kontrolowanej zastrzezen Komisja Rewizyjna opracowuje projekt zalecen
pokontrolnych.
12. Protokét kontroli wraz z projektem zalecen pokontrolnych Przewodniczgcy Komisji
Rewizyjnej przedktada Przewodniczacemu oraz Burmistrzowi.
13. Po otrzymaniu protokotu kontroli wraz z projektem zaleceni pokontrolnych
Przewodniczgcy na najblizszej sesji umieszcza w porzadku obrad Rady punkt dotyczacy
rozpatrzenia wynikéw kontroli i przyjecia zalecen pokontrolnych.
11. Oryginat protokotu przechowuje si¢ w Urzgdzie na stanowisku do spraw obstugi Rady.

§ 69



Jezeli, w toku czynnosci kontrolujacy stwierdzg okolicznosci uzasadniajgce podejrzenie o
popetnienie przestepstwa, wykroczenia badz naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w
jednostce kontrolowanej Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe
Przewodniczacemu lub Burmistrzowi celem zawiadomienia whasciwych organéw.

Rozdzial XI
Organizacja i tryb pracy Burmistrza
§ 70
Burmistrz sprawuje wiadze wykonawczg przy pomocy:
1) Zastepcy Burmistrza;
2) Sekretarza;
3) Skarbnika.
§ 71
1. W celu wykonywania zadari i kompetencji przewidzianych w ustawach i w Statucie
Burmistrz moze powierzy¢ Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi, Skarbnikowi i innym
pracownikom zakres spraw, w ktérych beda dziala¢ z upowaznienia Burmistrza,
2. Upowaznienia udzielane sg na pismie i gromadzone we wlasciwym rejestrze.
§ 72
Wykonujae przypisane w ustawach i Statucie kompetencje i zadania Burmistrz rozpatruje
sprawy i podejmuje rozstrzygniecia w formie:
1) zarzadzen;
2) dyspozycji,
3) decyzji 1 postanowien administracyjnych.
§ 73
1. Zarzadzenia Burmistrz wydaje w sprawach:
1) gdy ustawa ustrojowa lub wiasciwe przepisy tak stanowia,
2) objetych zakresem nadzoru regionalnej izby obrachunkowej,
3) innych niz wymienione w pkt 1 i 2 z zakresu administracji publicznej adresowanych
do licznej grupy adresatdw i niemajacych jednorazowego zastosowania.
2. Zarzadzenia majg postaé odrgbnych dokumentéw, ktére zawierajg numer, date, wskazanie
podstawy prawnej, okreslenie przedmiotu, wskazanie podmiotéw zobowiazanych do
wykonania, date wejscia w zycie.
3. Zarzadzenia gromadzone sg we wlasciwym rejestrze.
§ 74
1. Dyspozycje Burmistrz wydaje rozstrzygajgc o:
1) sposobie zalatwienia sprawy;
2) terminie zalatwienia sprawy.
2. Dyspozycje maja posta¢ odrecznych paraf, podpiséw, adnotacji na dokumentach.
§ 75



Decyzje administracyjne i postanowienia wydawane sg zgodnie z wiasciwymi przepisami.
§ 76

Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Miasta i Gminy, ktéry dziata w oparciu
o regulamin organizacyjny ustalony przez Burmistrza.

§ 77
Burmistrz moze uczestniczyé w posiedzeniach komisji na jej wniosek lub z wlasnej
inicjatywy.

Rozdziat XII
Uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach

budzetu Gminy

§ 78

1. Jednostki pomocnicze nie tworza wlasnych budzetéw, lecz prowadzg gospodarke
finansowa w ramach budzetu Gminy.
2. Organy wykonawcze jednostek pomocniczych zgodnie z obowigzujaca procedurs
uchwalania budzetu skladaja wnioski budzetowe. Wnioski przedstawiaja zakres i rodzaj
zadan, ktore jednostka pomocnicza chee realizowac.
3. Dokonywanie wydatkéw ze srodkéw przewidzianych do dyspozycji jednostek
pomocniczych wymaga zlozenia o§wiadczenia woli przez Burmistrza, z tym zastrzezeniem,
ze zlozenie takiego os$wiadczenia jest poprzedzone wnioskiem organu wykonawczego
jednostki pomocniczej.
4. Rada moze przekaza¢ mienie jednostkom pomocniczym.
5. Zasady zarzadzania, korzystania i rozporzadzania dochodami z przekazanego mienia
przez jednostke pomocniczg okre$la Rada w statucie tej jednostki.

Rozdzial XIII
Skargi, wnioski i petycje.
§ 79

Rada powotuje ze swego grona stala komisje do rozpatrywania skarg na dziatania Burmistrza
1 kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskéw i petycji kierowanych do
Rady. Do dzialania komisji skarg, wnioskéw i petycji w zakresie nieuregulowanym w tym
rozdziale majg zastosowanie odpowiednie zapisy przepiséw rozdziatu IX.

§ 80

Kazdy klub radnych wyznacza jednego przedstawiciela do sktadu komisji. Pismo wskazujace
przedstawiciela klubu przewodniczacy klubu przedkiada Przewodniczacemu Rady.

§ 81



1. W sktad komisji skarg, wnioskéw i petycji wehodza radni, w tym przedstawiciele klubéw
za wyjatkiem Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczacego.
2. Cztonkowie komisji rewizyjnej moga by¢ cztonkami innych komisji Rady.

§ 82

Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskéw i petycji komisja kieruje si¢ zasadami legalnosci,
obiektywizmu i rzetelno$ci oraz wnikliwosci.

§ 83
L. Jezeli Rada nie jest wlasciwym organem do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji, Rada
przekazuje je do rozpatrzenia przez wiasciwy organ.
2. W przypadku, kiedy whasciwym organem do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji jest
Rada, przewodniczacy kieruje je do komisji skarg, wnioskéw i petycji.
§ 84
Rozpoznanie skargi i wniosku przez komisje obejmuje:
1) analize tresci skargi i wniosku;
2) przeprowadzenie czynnosci wyjasniajgcych;
3) przygotowanie dla Rady projektu uchwaly wraz z uzasadnieniem dotyczacym
rozpatrzenia skargi albo stanowiska dotyczacego rozpatrzenia wniosku i przekazanie
Przewodniczacemu Rady.
§ 85
Rozpatrzenie petycji przez komisje¢ obejmuje:
1) analize petycji;
2) przygotowanie stanowiska dla Rady dotyczacego zatatwienia petycji i przekazanie
Przewodniczacemu Rady.
§ 86

W celu wykonania swoich obowigzkéw komisja moze zwrécié si¢ do Burmistrza lub
kierownika jednostki organizacyjnej o pisemne zajecie stanowiska w sprawie bedacej
przedmiotem skargi, wniosku lub petycji.

§ 87

Przewodniczgcy komisji zaprasza na posiedzenie komisji, wnioskodawcow skarg, wnioskow
i petycji, na ktorych sa one rozpoznawane oraz jezeli okolicznosci sprawy tego wymagaja
moze zaprosi¢ na jej posiedzenie podmioty, ktérych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

§ 88

Komisja skarg, wnioskow i petycji proceduje w sposéb umozliwiajacy Radzie zachowanie
ustawowych termindw rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycji.

§ 89



Po rozpatrzeniu przez rade skargi, wniosku lub petycji Przewodniczgcy Rady zawiadamia
podmiot wnoszacy o sposobie zalatwienia, w szezegolnodei przekazuje stosowna uchwate.

§ 90

Petycje, skargi i wnioski kierowane do Rady podlegajg zarejestrowaniu w Rejestrze Petycji
oraz Rejestrze Skarg i Wnioskéw prowadzonym przez stanowisko whagciwe do spraw obshugi
Rady.

Rozdzial XIV
Zasada jawnoSci oraz zasady dostepu do dokumentéw i Korzystania z nich
§ 91

1. Dzialalnos$¢ organéw Gminy jest jawna, co oznacza prawo mieszkancow do:

1) uzyskiwania informacji;

2) wstepu na sesje Rady;

3) wstgpu na posiedzenia komisji Rady;

4) dostepu do dokumentéw dotyczacych wykonywania zadan publicznych.
2. Uprawnionym do dost¢pu do dokumentéw i korzystania z nich jest kazdy zainteresowany
bez potrzeby wykazywania interesu faktycznego lub prawnego.

§ 92

1. Dokumenty zawierajace informacje publiczng udostepnia:

1) Burmistrz lub osoba przez niego wskazana - jezeli dotyczg zadan wykonywanych

przez Urzad,

2) kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego wskazana - jezeli dotycza

zadan wykonywanych przez t¢ jednostke;

3) Przewodniczgcy lub osoba przez niego wskazana - jezeli dotyczy dziatalnosci Rady.
2. Udostgpnienie dokumentéw winno odbywaé sie w siedzibie Urzedu albo jednostki
organizacyjnej w godzinach pracy, w obecnosci pracownika wlasciwej komérki
organizacyjnej.
3. Prawo wgladu do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, obejmuje w szczegdlnoscei
mozliwos¢: zapoznania si¢ z trescig dokumentéw urzedowych, sporzadzenia notatek,
uzyskania wyciagu badz kopi.



Zalacznik Nr 1
MAPA

)

Prosaomiet




Zalacznik Nr 2
HERB GMINY, FLAGA, PIECZECIE




Zalacznik Nr 3

MAPA



GMINA OPATOWIEC

(MAPA POGLADOWA)

Zalacznik Nr 4



WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Opatowcu

2. Szkota Podstawowa im. Marszatka Jézefa Pilsudskiego w Opatowcu
3. Szkota Podstawowa im. Jana Pszczoty "Wojnara" w Krzczonowie

4. Samorzgdowa Instytucja Kultury pod nazwa Gminna Biblioteka Publiczna w Opatowcu

Zalacznik Nr 5
WYKAZ ZWIAZKOW
I. Zwigzek Migdzygminny "NIDA 2000",
2. Zwigzek Gmin Wiejskich Rzeczypospolitej Polskiej,
3. Stowarzyszenie - Zwigzek Miast i Gmin Regionu éwie;tokrzyskiego,
4. Zwiazek Migdzygminny "Ekologiczny Zwiazek Gospodarki Odpadami Komunalnymi
z siedzibg w Rzedowie,

5. Organizacja Turystyczna "Szlak Jagiellonski".



