Kielce. dnia 28-12-2016

Znak: PNK.I11.431.65.2016

Pan
Stawomir Kowalczyk
Wéjt Gminy Opatowiec

Pan

Andrzej Malec
Przewodniczacy

Rady Gminy Opatowiec

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowg w Urzedzie Gminy Opatowiec, Rynek 3, 28-520 Opatowiec, w dniu
18 listopada 2016 roku przeprowadzity: Katarzyna Rabajezyk — inspektor wojewddzki
Oddziatu Kontroli w  Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli SWi@tOkl‘Z}!SI(iego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Edyta Adamczyk - inspektor
wojewddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym. Nadzoru i Kontrolj Swiqztokrzyskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych
upowaznielt do przeprowadzenia kontroli Nr 1023/2016 oraz Nr 1024/2016 z dnia 16 listopada
2016 roku wydanych przez Dyrektora Wydziatu Prawnego. Nadzoru i Kontroli é\&«’i@tokrz_\fs}(iego

Urzgdu Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstavie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011r.

o kontroli w administracji rzgdowej', art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stveznia 2009 r.

'Dz. U.Nr 185, poz. 1092



0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie. art. 258 § | ust. | pkt 5 ustawy z dnia 14
czerwea 1960 1. - Kodeks postepowania administracyjnego’. oraz w 2w, = art, 18 usi ! ustaw

z dnia 26 pazdziernika 1982 1. o wychowaniu w trzezv odci i przeciwdzialanju alkoholizmowit

ZLakres kontroli i okres objety kontrola:

I. organizacja przyjmowania oraz sposob | terminowosé zatatwiania przez organy Gminy skarg
I wnioskoéw w okresie 2015 — 2016 ..

2 stosowanie  ustawowe procedury przy wydawaniv  zezwolep na sprzedaz  napojéw
alkoholowych, decyzji o cofnigciu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz decyzji
potwierdzajacych wygasniecie zezwolenia na sprzedaz napojows alkoholowych’ w okresie 2015-

2016 +1.

Ocena dziatalnosci jednostkié:

Wykonywanie zadan w zakresie:

— stosowanie ustawowej procedury przy wydawaniu zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych, decyzji o cofhigeiu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
oraz decyzji potwierdzajgcych wygasniecie zezwolenia na sprzedaz  napojow
alkoholowych - oceniam pozytywnie z nieprawidlowosciami,

— organizacji przyjmowania skarg i wnioskéw przez Wojta Gminy Opatowiec - oceniam
pozytywnie z nieprawidlowoscia,

— organizacji przyjmowania skarg i wnioskéw przez Rade Gminy Opatowiec — oceniam

pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Ustalenia kontroli

I W zakresie rozpatrywania przez organy gminy skarg i wnioskéw

Zgodnie z § 25 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Gminy Opatowiec (77 rzadzenie Nr

3D LN 31, poz. 206 ze zm.
. Dz. U. 22016+ poz. 23 ze zm.. zwany dalej k.p.a.
fie Dz U z2016 T poz.487 ze zm.. zwana dalej w.t.p.a.
* Zgodnie z ustawa o wychowaniu w trzesw osei i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
* w oparciu o zarzadzenie nr 10/2015 Wojewody Swietok; zyskiego z dniz 9 lutego 2015 r. w spranvie s=¢ Zegolonvek
warunkow i ovbu preepr oveadzania kontroli = Wnetrznej pirzez pracownikov: Swietokr "'LS"&.'&’GG Urzedu Wojewéd=kizgo
W KNicleach stosuje sig nastepujaca skale ocen: pozytywna, pozytywna z uchybieniami. pozytywna

z nieprawidtowosdciami i negatyvina
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[34/15 Wojta Gminy Opatowiec z dnia 31 grudnia 2015 - w Spravie nadonia Regulaminu
G T O TR L e * 7 S S B e L PR OIS P s U T SO S, T Pl Pt
igdiilZaCy LEego UIZGQOWT Uil UPATOWLET] — prav.aazeiie CCNTRINCES  eiesiry SKacg.
wnioskOw i petyeji nalezy do zadai Referaty Organizacyjnego, Spraw Obronnych. Rolnictiva
i Oswiaty. W Kontrolowane; iednostee nadzdr nad przedmiotowym zakresem sprawuje Pani Agata

Lesiak — referent w ww. Referacie.
Ustalenia szczegbiowe:

1. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw craz zamieszezanije wymaganych

informacji.

Przepis art. 253 § | k.p.a. stanowi, ze organy samorzadu terytorialnego obowigzane sg
przyjmowac¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w ustalonych przez siebie dniach
i godzinach. Zgodnie z § 4 ww, przepisu, informacja o dniach i godzinach przyjeé¢ powinna by¢
wywieszona na widocznym miejscu w siedzibie danej jednostki organizacyjne;.

Stwierdzono, ze informacja  graficzna dotyczaca mozliwosci  skiadania skarg
[ wnioskéw przez interesantéw znajduje sig na terenie budynku Gminy, co spetnia wymogi art. 253
$4k.p.a.

Wéjt Gminy Opatowiec przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w godzinach
900 _ 1300
Wskazane powyzej wyznaczone godziny przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskdw
Swiadcza o niezrealizowaniu wymogow nalozonych przez art. 253 § 3 k.p.a., zgodnie z ktorym, dni
i godziny przyjeé powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz
W tygodniu przyjecia powinny odbywaé sie w ustalonym dniu po godzinach pracy.
Niedostosowanie  godzin przyje¢ interesantéw  do WYMOZOW  ww. przepisu = stanowi

nieprawidlowosé.

2. Provadzenie rejestru skarg | wnioskéw oraz dokumentacji.

W Urzedzie Gminy Opaiowiec prowadzone sg dwa rejestry skarg | wnioskow 1. odrebnie dla
Wajta Gminy Opatowiec i odrgbnie dla Rady Gminy Opatowiec. Oba okazane rejestrv oznaczone
byfy symbolem 1510 kat. arch. A - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem skt dla organdw
gmin i zwiazkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujacych te organy i zwigzki scanowigcym

zatgeznik Nr2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r w Sprawie

o



instrukeji kancelaryjnej. jednolityeh rzeczo vveh wykazéw akt oraz insirukeji w Spiawlie crganizac)i
! zakeesy aziatania archindw zakiadowyeh ”

 Ma podstawie okazane] dokumentacji | rejestréw ustalono. ze w w kontroiowanvm okresie, de
| Jvoﬁa Gminy wplyneia jedna skarea | jeden wniosek (przekazane wg wiasdciwoscei). natomiasi do
Rady Gminy wphmelo 5 skarg (zafatwionych we whasnyim zakresie). |
Pozostate 3 sprawy odnotowane v rejestrach skarg i wnioskéw j. sprawa dotyczgca sporu
sgsiedzkiego  zalatwiona przez Woijta Gminy oraz skarga na uchwale Rady Gminy Opatowiec
i wnicsek v sprawie usuniecia skutkdw zalania dzialk skierowane do Rady Griny - nie by h
przedmiotem badania gdyz w ocenie kontrolerow nje powinny by¢ rejestrowane w rejestrze \jako
skargi i wnioski w rozumieniu k.p.‘a‘.ﬁ,{

[;\/ kontrolowanych rejestrach skarg 1 wnioskow wptywajacych do Wajta i Rady Gminy

odnotowano nastgpujace uchybienia: .

— w rejestrze skarg i wnioskéw zalatwianych przez Wéjta Gminy nie odnotowano wniosku
znak: ORO.2.1511.1.2015. przekazanego wg wiasciwodci Radzie Gminy Opatowiec. ktora
zakwalifikowata go jako skarge,

— oba rejestry nie zawieraly rubryki na odnotowanie daty zalatwienia (przekazania wg
wiasciwosci) skargi,

— W przypadku 2 skarg (znak:OR0.1511.1.2015 oraz ORO.1.15] 1.3.2016) odnotowanych
rejestrze skarg i wnioskdw zalatwianych przez Rade Gminy, data wplywu w rejestrze nie
pokrywata si¢ z datg wptywu umieszczona na skardze wraz z pieczecia wplywu skargi do
Urzedu. W rubryce ..data wptywu skargi. wniosku™ wpisano date sporzgdzenia pisma przez
skarzgcego.

Powyzsze uchybienia stanowia naruszenie art. 254 k.p.a., ktory okredla. ze skargi i wnioski
skladane i przekazywane do organdw panstwowych, organéw samorzadu terytorialnego i innych
organéw samorzadowych i organéw organizacji spotecznych oraz zwiazane z nimi pisma i inne
dokumenty rejestruje sie i przechowuje w sposob ulatwiajacy kontrole przebiegu i termindw
zatatwiania poszezegdlnych skarg i wnioskdw,

Sprawy zalatwione przez Wéjta Gminy oraz Rad¢ Gminy przechowywane sy w teczkach

aktowyvch oznaczonych zgodnie z rezporzadzeniem w  sprawie instruicji | ‘ancelaryjne]

ORO.1510 z kat. arch. A.

Zafatwianie skairg i vnioskow przez organy gminy:

"Dz. U. Nrl4, poz. 67 ze zm,



Skargi zatatwiane przez Wéita Gminy Onatowiec

Dokumentacja skarg i wnioskév oraz prowadzeniem rejestri skarg i wnioshéw
wplywajacych do Wéijta Gminy Cpatowiec zajmuje sie w kontrolowane] jeanostce Pani Agata
Lesiak.

Badaniu poddano wszvstkie sprawy zakvalifikowane jako skargi przekazane wedtug wiasciwoscei
p:zez Wdjta Gminy Opatowiec.

W przypadku skargi znak: ORO.2.1511.1.2015 (data wptvwu do Urzedu Gminy 22.04.2015 1) na
Zwrotnym  poswiadczeniu odbicru, doreczonym osobidcie. brak oylo daty odbioru przekazanej
skargi. W zwiazku z powyzszym kontrolujacy nie mieli mozliwosci sprawdzenia termiiu
przekazania skargi. Powyzsze stanowi nieprawidlowo$é,

Ponadto w pismie przewodnim przekazujagcym ww. skarge nie wskazano podstawy prawnej je
przekazania. co stanowi uchybienie.

O przekazaniu skargi oraz wniosku organ zawiadomil zainteresowanvch w terminie

okreslonym w art. 231 i 243 k.p.a.

Skargi i wnioski zafatwiane przez Rade Gminy Opatowiec

Dokumentacjg skarg i wnioskéw oraz prowadzeniem rejestru skarg i wnioskéw
wplywajacych do Rady Gminy Opatowiec  zajmuje sie w kontrolowanej Jednostce Pani Agata
Lesiak.

Badaniu poddano 6 spraw zakwalifikowanych jako skargi zalatwione bezposrednio przez
Rad¢ Gminy Opatowiec. Jedna skarga zostata uznana za zasadna, 2 za bezzasadne.

W przypadku 3 skarg anonitmowych. ktére nie zostaty rozpatrzone, Rada Gminy Opatowiec podjeta
uchwaly w sprawie pozostawienia skarg bez rozpoznania.

W przedmiotowym zakresie stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci i uchybienie:
nieprawidlowos$ci:

- w przypadku 3 skarg znak: OR(0.2.1511.1.2015. ORO.1511.1.2015, ORO.1.1511.3.2016
przekroczono termin przestania odpoviiedzi na skarge wynikajacy z art. 237 $ 1 kpa. ti.
uchwaly podjetej przez Rade Gminy Opatowiec w sprawie rozpatrzenia skargi,

— W przypadku sprawy znak: ORO.1.1511.1.2016 w zawizdomieniy O sposobie zaistwienia
skargi, uznajacym skarge za bezzasadng nie wpisano pouczenia o treici art, 239 K.p.a. (art.
238 § | zdanie drugie k.p.a.), zgodnie z ktorym w przypadku gdy skarga, wowyniku jej
rozpatrzenia, zostala uznana za bezzasadna I jej bezzasadnoéé wykazano w odpowiedzi na

skarge, a skarzacy ponowit skarge bez wskazania nowych ckolicznosei — organ wiasciwy do



jel rozpatrzenia moze podirzymad swole po rzednie stanowisko z odpowi=dnia ~drotacia
JE P 3 jc P I 4 14

W aktach sprawy — bez zawiadamiainia skarigeego.

uchybienie:

— W przypadku 3 spraw znak: ORQ.2.1511.1.2015. ORO.1.1511.1.2016. ORO.1.i1511.3.201¢6
skargom oraz odpowiedziom na nie nadawano znak 1511 niezgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt. tymezasem zgodnie z instrukcjg  kancelarying  sprawy
zakwalifilovane jako skargi ivmnioski zalatiiiane bezposrednio powinny byvé ozpaczone

symbolem 1510.

II. W zakresie udzielania przez Wojta Gminy Opatowiec zezwoleft na sprzedaZ napojow
alkoholowych oraz decyzji potwierdzajgcych wygasniecie zezwolefi na sprzedaz
napojéw alkoholowych wydanych na podstawie ustawy o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

W okresie objetym kontrolg (2015 — 2016 r.) - na podstawie 28 wnioskéw przedsiebiorcéw

— Wojt Gminy wydat ogdtem 64 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, z czego:

= 15 zezwolen okresowych na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4.5% zawartosci
alkoholu oraz na piwo.

~ 14 zezwolenia okresowe na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajgcych powyzej 4.5% do
18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa),

— 13 zezwolen okresowych na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej 8%
zawartosci alkoholu,

— 22 zezwolenia jednorazowych na sprzedaz napojéw alkoholowych o zawartosci do 4.5%

alkoholu oraz na piwo.

W kontrolowanym okresie Wojt Gminy Opatowiec wydatl 6 decyzji stwierdzajacych
wygasnigcie 15 uprzednio wydanych zezwoled na sprzedaz napojéw alkohclowych

poszczegdine rodzaje napojow alkoholowvch.

Badaniem kontroinym objeto:
- 100 % zlozonych w 2015 i 2016 roku wnioskdw przedsiebiorcéw o wvdanie zezwolen aa
sprzedaz napojéw alkoholowych (okresowych) wraz z dokumentacja oraz wydanymi na ich

podstawie decyzjami,



- 100 % zZozonych w 2015 i 2016 rekuy wnioskéw o wydanie zezwolenia na jednorazowa
sprzedaz napojow alkoholovwych wraz z dokumentacja oraz Wwydanym: ne ich podsiav ie
decyziami.

- 100 % decyzji wygaszajacych wydane uprzednio zezwolenia,

Zgodnie z § 24 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Opatowiec. spravy z zakresy
wydawania zezwoleli na sprzedaz napojow alkoholowych nalezg do zadah Referaty Spraw

Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego.

Osobg odpowiedziaing za wykonywanie zadan chjetych zakresers kantr It j

@]

Tomal — Z-ca Kierownika USC zatrudniona we wskazanym powyzej Referacie.
Szczegdtowe ustalenia:

Udzielanie zezwolen (okresowych i jednorazowych) na sprzedaz napojow alkoholowych.
W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Opatowiec obowiazywaty nastepujace uchwaty

wydane na podstawie ustawy w.t.p.a.:

~ uchwata Nr 1V/32/2003 Rady Gminy w Opatowcu z dnia 1 marca 2003 . W sprawie zasad
usytuowania na terenic Gminy Opatowiec miejsc sprzedazy oraz sprzedazy i podawania
napojéw alkoholowych.

— uchwata Nr 110/93 Rady Gminy w Opatowcu z dnia 19 czerwca 1993 r, w sprawie ustalenia
liczby punktéw sprzedazy napojow zawierajgcych powyzej 4.5% alkoholu z wyjatkiem piwa)

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy. — ze zm.

Zezwolenia na sprzedaz napojoéw  alkoholowych Wojt  Gminy Opatowiec wydawat
na podstawie pisemnych wnioskéw przedsigbiorcow. oddzielnie na poszczegblne rodzaje napojow
alkoholowych, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy w.t.p.a.

W trakcie kontroli wnioskéw o wvdanie czasowych i jednorazowych zezwolefh na sprzedaz
napejow alkoholowych stwierdzono:
nieprawidlowosc:
~ W przypadku 7 wnioskow o wvdanie okresowego zezwolenia na sprzedaz napojdv
alkoholowych przedsiebiorey nie dotaczyli dokumentéw. CZ¥M naruszono z art. i8 ust. 6
ustawy w.t.p.a. Jak wynika z wyjasnien Pani Renaty Tomali, dokumentéw nie dotaczali
przedsigbiorey. ktérzy o zezwolenie na sprzedaz nupojéw alkoholowych wystepowali

ponownie. Dokumentacja znajdowata sie¢ przy wnioskach przedsiebiorcovs z lat ubiegiych.



uchy bienia:
= na ziozonych wnioskach o widanie zezwolen okresowych | jedncrazowyveh na sprzedaz

napojéw alkohclowych nie nanoszeno znaky sprawy. ¢zym naruszono § 32 wst. 3 instrukcji
kancelaryjne;j.

— na 7 wnioskach ¢ wydanie ckrescwych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowyeh brak
Jest wpisanege ..numeru v rejestize przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym. o ile
pizeasigbiorca taki aumer posiada. oraz sumeru identyfikacji pedathowei™. mimo ze
obliguje do tego art. 18 ust. 3 pkt 3 ustawy W.L.p.a..

Pomimo wystepujacych wyzej wymienionych brakéw formalnych. organ zezwalajacy
nie zastosowat trybu okreslonego w art. 64 § 2 k.p.a., zgodnie z kirym .jezeli podanie nie
czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa., nalezy wezwaé
wnoszgcego do usuniecia brakéw w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusuniecie

tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania™,

— wprzypadku 4 zezwolen jednorazowych brak jest daty ich odbioru przez przedsiebiorce.

Zezwolenia na czasowg sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia
W miejscu i poza miejscem sprzedazy Wit Gminy Opatowiec wydawal na czas oznaczony, zgodnie
z wymogami art. 18 ust. 9 oraz art. 18' ust. 2 ustawy w.t.p.a, po uzyskaniu. wyrazonych w formie
postanowien. pozytywnych opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Opatowcu.
Zgodnie z art. 18' ust. 1 ustawy w.t.p.a. jednorazowe zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych moga byé wydawane przedsigbiorcom posiadajgcym zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczych  Strazy Pozarnych. W oparciu
o skontrolowane postepowania ustalono, ze z wnioskiem o wydanie jednorazowego zezwolenia
kazdorazowo wystepowal przedsigbiorca posiadajacy zezwolenie na sprzedaz napojéw
alkoholowych, a Wéjt Gminy Opatowiec zezwolenia udzielat na okres do 2 dni. zgodnie z art. 18!
ust. 2 ustawy w.t.p.a.
W badanym obszarze wydanych zezwolen (okrescwych i jednorezowych) na sprzedaz napojév
alkoholowy ch kontrolujaey stwierdzili nastepujace:

nieprawidlowosci:

.
L

- 5 zezwolen okresowych? zostale wydanveh z naruszeniem ierminu okreslonege w art, 2

k.p.a.

" Wphw wniosku w dn. 30.11.2015 1. - zezwolenja A B C z dnia 15.01.20 16 ¢
Wplyw wniosku w dn. 15.01.2015 r. - zezwolenia A B z dnia 16.03.2016 r.



= niewskazywanie we  wszystkich poddanvel  badaniu  zezwoleniach oktesow . 'ch
¢ lednorazowveh uzasadnienia faktyeznego i1 pravnego. badz informacji o odstapieniu
od uzasadnienia decyzji w przypadkach. gdy spelnione zostaly przeslanki okreslone w art
107 § 4 kop.a. Zgodnie z art. 107 § 3 k.p.a. uzasadnienie faktyczne decyzji powinno
wszezegllnodel zawierad wskazanie faktow. ktére organ uznal za udowodnione. dowoddw.
na ktérvch sie oparl. oraz przyezyn, z powodu ktérych innym dowodom odmowil
wiarygodnosci i moev dowodowei. za¢ uzasadnienie prawne - wvjasnienie podstawy
prawnej decyzji. z przytoczeniem przepiséw prawa. Uzasadnienie decyzji powinne
W Sposob wyczerpujacy i przekonujacy wskazywac. Jakimi przeslankami kierowat sie organ

wydajac dane rozstrzygniecie.

Stwierdzono, ze wszystkie zezwolenia zostaty wydane po wniesieniu przez przedsigbiorcow oplaty
- zgodnie z przepisami ustawy w.t.p.a., posiadaja pouczenie o mozliwosci odwolania sic od
wydanej decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach oraz oznaczenie zgodne

z instrukcjg kancelaryjna.

W zakresie wydawania decyzji o wygasnieciu zezwoleri na sprzedaz napojéw alkoholowych.

W kontrolowanym okresie Wit Gminy Opatowiec wydal 6 decyzji stwierdzajacych
wygasnigcie 15 uprzednio wydanych zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych na
poszezegdlne rodzaje napojéw alkoholowych. Kontrolujacy sprawdzili wszystkie postepowania
administracyjne zakonczone wydaniem ww. decyzji.

Poddane badaniu decyzje zostaly wydane na podstawie art. 18 ust. 12 pkt 1 ustawy w.t.p.a,
w zwigzku ze zlozonymi przez przedsiebiorcami wnioskami o likwidacje punktu sprzedazy
(5 decyzji wygaszajacych 12 zezwolen) oraz na podstawie art. 18 ust. 12 pkt. — nie zlozenie
oswiadczenia o wartosci sprzedazy i niedokonanie opfaty (1 decyzja wygaszajaca 3 zezwolenia).

Stwierdzono. ze wszystkie decvzje zawieraly date widania, podstave prawng oraz pouczenie
o mozliwosci odwolania do Samorzadovego Kolegium Odwolawezego. Decvzie zostaly dorgczone
przedsiebiorcom. co zostato potwierdzone zwrotnym potwierdzeniem cdbioru dotaczonym do akt
sprawy Zezwoienia rosiadaiy oznaczenia zgodne z instrukcja kancelarvjna.

W przypadku jednej decvzji® wygaszajace] 3 uprzednio wydane zezwolenia stwierdzono. ze

zostata ona wydana po terminje okresionym w k.pa. co stanows nieprawidlowos§é. Na

" Wphyw wniosku v dn. 20.0.12015. decyzja z dn. 2.0.4.2015 1.



wplyvwiajacveh wnioskach ¢ wygaszenie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowyveh nie
an0sZono znaku sprawy. co stanovi uchypienie,
Dokumentacja  poddana kontrolj bvla uporzadkowana i pezwalala na  sprawne

przeprowadzenie kontroli.

Kontrolujgey dokonali wpisu do ksiazki kontroli pod pozvcjg 3/2016.

Majge na uwadze powyisze oceny i uwagi zalecam:

L W zakresie skarg i wnioskow rozpatrywanyen i zalanvianyeh proe= IFojta Gminy:
I. dostosowanie godzin przyje¢ interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw przez Wojta
Gminy Opatowiec do wymogdw okreslonych w przepisie art. 253 §3kpa,
2. prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw w sposob dajacy pelen obraz zatatwianych spraw
oraz odnotowywanie w nim wszystkich wptywajgcych skarg,
3. kazdorazowe dokumentowanie termingw przekazywania skarg,
4. kazdorazowo w pismach przekazujgcych skargi do zatatwienia wedtug  wiasciwosci

wskazywanie podstawy prawne; ich rzekazania.
3% p yp ]

. W zakresie skarg i swnioskow rozpatrywanych i zalatwianych preez Rade Gminy:

I. bezwzgledne przestrzeganie terminowosci zatatwiania skarg, zgodnie z przepisem art. 237
§ Lkspia,

2. wzmocnienie nadzoru nad formalng poprawnoscia przygotowywanych pism poprzez
stosowanie w kazdym przypadku odmownego zawiadomienia o sposobie zalatwienia skargi
pouczenia o tresci przepisu art, 239 Kipigs

3. stosowanie w odniesieniu do dokumentacji skarg i wnioskéw przepiséw  instrukcji

kancelaryjnej (nadawanie sprawom wiasciwych znakéw sprawy .

s

il Wrakresie vivdmranio preez Wopia Gminy porwoles na spreeda: napojow alkoholovirch:

I. przestrzeganie w kazdvm przypadku przepisu art. 18 ust. G ustawy w.rpa. przv
p — - - I i - r‘  ; -
przyjmowaniu od przedsiebiorcow wnioskéw o wydanie zezwolefi na sprzedaz napojiw
alkoholowych. aw przypadkach stwierdzenis brakéw w dokumentacji — WzZywanie

wnioskodaw céw do ich uzupetnienia,



2. przestrzeganie w kazdvin przypadku przepisu art. 8 ust. 5 ustawy w.t.p.a. przy
Drzyjmowaniu 0d przedsiebiorcov wnioskow o w vdanie zezwolen na sprzedas napcidw
alkoholowych. & w przvpadkach  stwierdzenia  brakéw formalnych ~  wzynanie
wnioskodawcedw do ich uzupetnienia.

3. przestizeganie przepisu § 52 ust. 2 instrukcji kancelaryinej w zakresie nanoszeniz znaku
sprawy na kazde pismo rozpoczynajgce sprawe,

+. kazdorazowe dokumentowanie daty odbioru zezwolen przez przedsiebiorce.

A

bezwzgledne przestrzeganie terminowodei wydawania decyzji. zgodnie z przepisem art. 35
k.pa..

6. wskazywanie w wydanych zezwoleniach okresowych i jednorazowvch uzasadnienia
faktycznego 1 prawnego. badz informacji o odstapieniu od uzasadnienia decyzji

w przypadkach, gdy spefnione zostaly przestanki okreslone w k.p.a.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, iz od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie
przystuguja srodki odwolawcze.

Jednoczesnie prosze o podjecie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonych uchybien
i nieprawidfowosci, a takze o przekazanie poprzez platforme¢ e-puap. w terminie do 16 stycznia
2017 r. informacji o sposobie wykorzystania ww. uwagi wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen.

a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziafan.

Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swietokrzyski



