WOIT GMINY

OPATOWIEC
Zarzgdzenie Nr ...420....2011
Wéﬁ?ﬁ?miny Opatowiec
z dnia 23N, 2011 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu publikowania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Opatowiec

Na podstawie art.9 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej / Dz.UNr 112, poz.1198 z pézn.zm./ oraz § 9 ust.]
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracjii z dnia 18
stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej /Dz.U. z 2007 r.
Nr 10, poz.68/ zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Dla wiadciwej 1 terminowej realizacji obowiazku publikacji informacji
publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej wprowadzam do zastosowania
w Urzg¢dzie Gminy Opatowiec oraz w Gminnych Jednostkach Organizacyjnych
Regulamin publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Opatowiec stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzor nad realizacja publikacji danych i przestrzegania niniejszego
Regulaminu powierzam Sekretarzowi Gminy Opatowiec.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia %’ i/{) ..... /2011
Wojta Gminy Opatowiec z dnia . LM 2011,

Regulamin publikowania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Opatowiec

§1

I. Postanowienia ogdine

1. Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji
w ,,Biuletynie Informacji Publiczne)” (zwanym dalej BIP) Gminy
Opatowiec.

2. Niniejszy regulamin dotyczy Urzedu Gminy Opatowiec oraz
Gminnych Jednostek Organizacyjnych.

§2

II. Slowniczek

Uzyte w niniejszym regulaminie poj¢cia oznaczaja;

1. UG - Urzad Gminy Opatowiec,

2. Gminne Jednostki Organizacyjne - jednostki organizacyjne Gminy
Opatowiec wymienione w Statucie Gminy Opatowiec,

3. Panel edycyjny — dostgpna przez przegladarke aplikacja stuzaca do
wprowadzania, akceptowania i modyfikowania informacji publikowanych
w BIP Gminy Opatowiec,

4. BIP — strona internetowa o adresie www.bip.gminy.com.pl/opatowiec, na
ktérej publikowane sg informacje publiczne zwiazane z dzialalnoscig UG
Opatowiec oraz Gminnych Jednostek Organizacyjnych.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
referatu, jednostki organizacyjnej, a takze pracownika UG zajmujacego
samodzielne stanowisko.

6. Administrator — pracownik UG, odpowiedzialny za administrowanie
zasobami BIP.



§3

III. Zasady i procedury dotyczace publikowania informacji
w BIP

IV.

1.

2.

Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ poprzez panel edycyjny
dostepny przy pomocy przegladarki internetowe;.

Kazda informacja publiczna wprowadzana jest do systemu przez
administratora BIP.

. Kazdy opublikowany dokument zawiera informacje o osobie, ktéra ten

dokument wprowadzita.,

Kazda strona BIP zawiera informacje o osobie, ktora jest za nig
odpowiedzialna.

. Kazdy opublikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera

informacje o dacie publikacji oraz o czasie i zakresie wprowadzania
Zmian,

W BIP realizowana jest zasada wypelniania trescia przez dana
komoérke wszystkich podstron, ktére opisujg lub dotycza zakresu
dziatania danej komorki organizacyjne;j.

. Zakres i sposéb publikowania informacji dla komoérek organizacyjnych

UG okreslony zostal na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198, ze zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 r.
(Dz. U. Nr 10, poz. 68).

Uchwaly Rady Gminy Opatowiec i zarzadzenia Wojta Gminy
Opatowiec przekazywane sg przez wlasciwe merytorycznie komorki
organizacyjne do Administratora BIP w postaci elektronicznej nie
pézZniej niz w terminie 7 dni od daty ich uchwalenia.

§ 4

Zadania Kierownikow komorek organizacyjnych.

L.

Kierownik sprawuje nadzor formalny 1 merytoryczny nad
wprowadzaniem i publikowaniem tresci w BIP z zakresu dziatania
danej komérki organizacyjnej, zgodnie z ustawg o dostgpie do
informacji publiczne;.

. Kierownik odpowiada za publikacje informacji, w tym o zadaniach lub

procedurach, oraz o stanie procedur zgodnie z zakresem czynnosci
realizowanych przez komoérke,



. Kierownik odpowiada za prawidlowa tre§é publikacji oraz za

aktualnosé tresci publikowanych i opublikowanych w BIP informacji
publicznych.

Kierownik odpowiada za wypelnianie trescia wszystkich stron, ktdre
opisuja lub dotycza zakresu dziatania danej komoérki organizacyjnej.

. Kierownik odpowiada za terminowe dostarczenie Administratorowi

informacji  publicznej z zakresu dzialania danej komorki
organizacyjnej.

§5

. Zadania Administratora BIP

R W

. Administrator ustanawia i przydziela nazwy (login) i hasta

uzytkownikom panelu edycyjnego BIP i jednoczesnie okresla ich
uprawnienia.

. Administrator odpowiedzialny jest za kontakt z firma zapewniajaca

utrzymanie BIP.
Administrator aktualizuje liste stron BIP.
Administrator BIP publikuje przekazane tresci bez zb¢dnej zwloki.

. Administrator odpowiada za opracowanie standardow formatowania

informac;ji publicznej publikowanej na stronach BIP.

Administrator odpowiada za wlasciwe formatowanie tekstow
publikowanych informac;ji.

Administrator przygotowuje zmiany do niniejszego regulaminu.



