WOIT GMINY

OPATOWIEC Zarzadzenie Nr 2/2014

Wéjta Gminy Opatowiec
z dnia 2 stycznia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych w instytucji kultury pod nazwg
Gminna Biblioteka Publiczna w Opatowcu oraz powotania komisji skontrowej,

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594), w zwigzku z § 30 Rozporzadzenia Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paidziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 poz. 1283) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje komisje do przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych instytucji kultury
pod nazwg Gminna Biblioteka Publiczna w Opatowcu.

§2.

Termin rozpoczecia skontrum ustalam na dzier 8 stycznia 2014 roku, a zakoriczenia na dzien
7 lutego 2014 roku.

§3.
Do przeprowadzenia skontrum powotujg Komisje Skontrowa w sktadzie:
1) Stanistaw Tomal — Przewodniczgcy
2) Winicjusz Wiosowicz — Zastepca Przewodniczacego
3) Oktawiusz Cugowski — Cztonek
4) Katarzyna Sikora — Cztonek

5) Ewa Cabaj — Cztonek
§4.

Skontrum, o ktérym mowa w § 1 i 2 nalezy przeprowadzi¢ na podstawie Regulaminu
Dziatania Komisji Skontrowej, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczagcemu Komisji skontrowe;.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WGJ ﬁmmv
Crralpden
ALy mgr #z. Stawomir Kowélczyk

| astrzeiof

R




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 2/2014
Z dnia 2 stycznia 2014 r,

REGULAMIN
KOMISII SKONTROWEJ W GMINNE) BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W OPATOWCU

Zadaniem komisji jest przeprowadzenie kontroli catoéci materiatow bibliotecznych
w instytucji kultury pod nazwa Gminna Biblioteka Publiczna w Opatowcu w terminie
od 8 stycznia 2014 r, do 7 lutego 2014 r.

Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace sie w bibliotece
oraz wypozyczone,
Podczas skontrum nalezy:

» porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow;

e ustali¢ i wyjasnic zaistniate réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym,
* ustali¢ ewentualne braki
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:
¢ ksiegach inwentarzowych;
e katalogu topograficznego;

a dla materiatéw wypozyczonych:

10.

11.

e karty czytelnikow,

e karty ksigzki
Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapisdw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbiorow nalezy zakoniczy¢ do dnia 7 lutego 2014 roku.
Komisja moze dziata¢ w sktadzie nie mniejszym niz 2 cztonkéw oraz z udziatem
Przewodniczacego lub jego zastepcy.
Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwdch egzemplarzach
protokoét, ktéry powinien zawiera¢:

e Ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow

bibliotecznych;
e Stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci;
¢ Whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw
materiatow.

Do protokotu nalezy dotaczyé:

s  Whykaz brakéw wzglednych,

¢ Woykaz brakow bezwzglednych;

¢ Niniejsze zarzadzenie wraz z regulaminem.
Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie komisji bioracy udziat w jej pracach,
Przed podpisaniem protokotu kazdy z cztonkéw moie wniesé¢ do protokotu swoje
zastrzezenia,
Komplet materiatéw z prac Komisji Skontrowej, o ktérych mowa w pkt 6 i 7
niniejszego regulaminu nalezy dostarczy¢ Wéjtowi Gminy do dnia 21 lutego 2014 r.
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