wOIT CMINY Zarzadzenie Nr 24/2014

OPATOWIEC Wajta Gminy Opatowiec
z dnia 28 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Opatowiec Regulaminu udzielania zamdéwien,
ktdre finansowane sq ze Srodkow publicznych, a warto$¢ nie przekracza wyraionej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2014 r., poz. 594 z pdézn. zm.) zwigzku z art. 44 i 47 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6Zn. zm.)
zarzgdzam co nast¢puje :
— § 1
Wprowadzam w Urzedzie Gminy Opatowiec ,,Regulamin udzielania zamodwien, ktore
finansowane sg ze $rodkéw publiczniych, a warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30.000 EURO” stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi i skarbnikowi Gminy.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 80/2012Wéjta Gminy Opatowiec z dnia 14 listopada 2012 roku
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Opatowiec Regulaminu udzielania zamowien,
ktére finansowane sa ze $rodkéw publicznych, a wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
e rownowartosci kwoty 14.000 euro oraz Zarzadzenie Nr 58/2013 Wéjta Gminy Opatowiec
z dnia 11 wrzesnia 2013 roku w sprawie zmiany zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 80/2012 z dnia
14 listopada 2012 roku w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Opatowiec udzielania
zamowien, ktore finansowane sa ze $rodkéw publicznych, a wartos$é nie przekracza wyrazone;j

w zlotych réwnowartosei kwoty 14 000 EURO

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

e
Pod wzgledem
formalpo-prawnym g inz. Stawomir alczyk
nleb strzeien
RA WiNY
Jgkgb RoZvcki
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Zalgcznik do Zarzgdzenia
Nr 28/2014

Wojta Gminy Opatowiec
Z dnia 28 kwietnia 2014 roku

REGULAMIN

udzielania zamowien, ktére finansowane sg ze srodkow publicznych,
a warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro przez Gmine Opatowiec,

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§1

. Regulamin okre$la zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwiazanych

z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwien ze $rodkéw publicznych
w Gminie Opatowiec, ktérych warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Regulamin obowigzuje w zakresie udzielenia zaméwien na dostawy, wykonywanie ustug
i robot budowlanych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy (Dz.U. z 2013r., poz. 907, z pdéin. zm. ), a zrédlem
finansowania sg $rodki publiczne.

. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,

oszczgdnosci i terminowosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw.

§2

Niniejszy regulamin nie dotyczy:

1.

Udzielania zamdwien, ktérych wartoé¢ szacunkowa (netto) nie przekracza 20 000,00
zlotych.

§3

. Podstawa wszczecia procedury udzielenia zaméwienia jest sporzgdzenie wniosku

dotyczacego dostaw, ustug lub robét, wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 1 do
regulaminu, przez Pracownika Gminy Opatowiec zwanego dalej] Wnioskujacym.

We wniosku nalezy wskaza¢ w pozycji ,orientacyjna cena” warto$¢ zamowienia (netto)
czyli catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug,
ustalone z nalezyta starannoscia.

Whnioskujacy ustalajagc warto§é zaméwienia w przypadku dostaw lub ustug sumuje
dostawy/ ushugi/ tego samego rodzaju dla robét budowlanych danego obiektu. Przez ushugi,
dostawy tego samego rodzaju nalezy rozumieé przedmioty ($wiadczenia) o podobnych
wlasciwosciach gléwnych 1 takim samym przeznaczeniu. Nalezy réwniez uwzglednié w
tej interpretacji czy dostawa (usluga) jest mozliwa do nabycia u tej samej kategorii



wykonawcow. Przez roboty budowlane danego obiektu nalezy rozumie¢ roboty budowlane

dotyczace tego samego obiektu budowlanego.

. Whnioskujacy dokonuje ustalenia wartoéci zaméwienia (netto) w szezegdlnosei w oparciu

0: kosztorys inwestorski, analiz¢ rynkowa.

. Whnioskujacy przekazuje wniosek, w celu wydania opinii, Wéjtowi Gminy Opatowiec,

ktory wydaje wigzgcg decyzje w przedmiocie zgody na realizacje zaméwienia.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

a. szczegOlowg charakterystyke przedmiotu zaméwienia obejmujaca miedzy innymi
wykaz z podaniem ilosci przedmiotu zamoéwienia, szczegblowa specyfikacjg
techniczng przedmiotu zamdéwienia, wskazanie dodatkowych ustug i robét, ktére majg
by¢ wykonane w ramach umowy, wymagania serwisowe 1 gwarancyjne, migjsce,
termin i sposéb odbioru przedmiotu zaméwienia (jednorazowo/partiami). Przedmiot
zamdwienia mozna opisywaé poprzez wskazanie jego nazwy, symbolu, znaku
towarowego oraz nazwy producenta.

b. wykaz co najmniej trzech wykonawcéw obejmujacy: nazwe, imi¢ i nazwisko, adres,
telefon, fax, e-mail, W przypadku kiedy zaméwienie moze byé udzielone tylko
jednemu Wykonawcy nalezy podaé jego dane okreslone w zdaniu pierwszym oraz
podac¢ uzasadnienie tego faktu.

. Wniosek wymaga sprawdzenia przez Wnioskujacego w planie zaméwien publicznych pod

katem czy dane zamdwienie nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000

euro.

. Procedura realizacji zaméwienia w zaleznoéci od jego wartosci realizowana jest zgodnie

z § 4 1ub § 5 lub § 6 przez Wnioskujacego.

§4

Jezeli warto$é zamowienia (netto) ksztattuje sie w przedziale 20 000,01 - 40 000,00
zlotych wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego poprzez sporzadzenie zapytania
ofertowego w formie pisemne;j.

Zapytanie ofertowe okresla przedmiot zamdéwienia i warunki jego realizacji oraz podaje
termin i miejsce sktadania ofert. Zapytanie ofertowe moze by¢ wystane za posrednictwem
poczty, faxu, e-mailem lub osobiscie.

Rozpoznanie cenowe musi obejmowac, co najmniej dwoch wykonawcow realizujgcych
w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci przedmiot zaméwienia. Wymogu
powyzszego nie stosuje sie, kiedy dane zaméwienie moze zrealizowaé tylko jeden
Wykonawca na rynku lokalnym.

Oferty powinny by¢ ztozone w formie pisemnej w terminie i miejscu okre§lonym przez
wnioskujacego osobiscie, przesytka pocztowag lub za podrednictwem poczty
elektroniczne), faksu.

. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktory
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamoéwienia.

Dopuszcza si¢ mozliwos$é udzielenia zamdwienia w przypadku gdy wplyneta tylko
1 oferta cenowa, po zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust.3 i spelnieniu
wymogéw okreslonych przez organizatora.

. W postepowaniach o wartosci szacunkowej przekraczajacej 20 000,00 zI pochodzacych z
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej wymagane jest otrzymanie trzech
ofert w prowadzonym rozpoznaniu cenowym .

Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemng notatke shuzbowa wedtug
wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2, ktérg wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in.
wniosek, zapytanie ofertowe, oferty wykonawcéw) przekazuje do Wojta Gminy



9.

10.

10.

1.

w Opatowcu w celu akceptacji. Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawg do
sporzgdzenia zamowienia na przedmiot rozpoznania.

§3

Gdy warto$¢ zamdwienia (netto) przekracza 40 000,00 zlotych Wnioskujacy dokonuje
rozpoznania cenowego na podstawie zatwierdzonego wniosku sporzgdzonego przez
wnioskujacego.

Whnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego z zachowaniem formy pisemnej poprzez
sporzadzenie zaproszenia do skladania ofert okreslajgcego przedmiot zamdwienia 1
warunki jego realizacji, oraz podaje termin i miejsce sktadania ofert. Zaproszenie moze
by¢ wyslane za posrednictwem poczty, faxu, e-mailem lub przekazaé osobiscie.

Rozpoznanie ¢cenowe musi obejmowaé, co najmniej dwéch wykonawcow realizujgcych w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnodci przedmiot zamoéwienia. Wymogu
powyzszego nie stosuje si¢, kiedy dane zamoéwienie moze zrealizowac tylko jeden
Wykonawca na rynku lokalnym.

Wykonawcy sktadaja oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zaproszeniu osobiscie
lub przesylka pocztowa. Oferty powinny byé zlozone w zamknigtej kopercie z
oznaczeniem jakiego rozpoznania cenowego dotycza.

Otwarcia ofert dokonuje Wnioskujacy w obecnosei pracownika jednostki wyznaczonego
przez Wéjta Gminy w Opatowcu (wyznaczenie nie wymaga formy pisemne;j).

Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktéry
ztozyt najkorzystniejsza oferte. Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej na
podstawie kryteribw innych niz cena, wymagane jest stosowanie kryteriow o
charakterze obiektywnym przy ich wyliczaniu, niedopuszczalne sa kryteria
subiektywne.

Dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia w przypadku gdy wplynela tylko 1
oferta cenowa, po zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 i speinieniu
wymogow okreslonych przez organizatora.

Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemng notatke stuzbows wedtug
wzoru okre§lonego w Zalaczniku nr 2, ktéra wraz z towarzyszaca dokumentacjg
przekazuje do Wéjta Gminy w Opatoweu w celu akceptacii.

Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawg do sporzadzenia umowy na realizacjg
przedmiot rozpoznania.

Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony moze by¢
zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:

a. wody za pomoca sieci wodno — kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekow do takiej

sieci;

b. energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;
c. gazu z sieci gazowej;

d. ciepla z sieci cieplowniczej;

e. licencji na oprogramowanie komputerowe,

Zawarta umowa winna zawiera¢ nagtdwek o nastgpujgcej tresci: ,,Umowa zostala zawarta
bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwieni publicznych - art. 4 pkt. 8”.
Whioskujacy, po podpisaniu umowy, przekazuje kopi¢ umowy Skarbnikowi
i przystepuje do realizacji zamoOwienia. Zawarta umowa jest jawna 1 podlega
udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji
publiczne;j.



§6

Wnioskujacy dokonujacy rozpoznania cenowego moze wnioskowaé o udzielenie kolejnego
zamowienia wykonawcy realizujacemu dotychczas przedmiot zaméwienia jezeli zachodzi
konieczno$¢ udzielenia zamoéwienia tozsamego z uprzednio udzielonym zaméwieniem,
a udzielenie zamowienia w ten sposob jest z korzysécia dla Zamawiajacego. Przez tozsame
zamdOwienie nalezy rozumieé¢  przedmiot zaméwienia pod wzglgdem rodzajowym
1 iloSciowym tozsamy z uprzednio udzielonym. W trybie, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym dopuszcza si¢ takze udzielenie zamdwienia tozsamego pod wzgledem
rodzajowym jednak w ilosci mniejszej w stosunku do zamdéwienia uprzednio udzielonego.

§7
1. Za zrealizowanie zamdwienta odpowiada wnioskujgcy, ktéry w przypadku braku

zastrzezen co do prawidlowosci wykonanej ustugi, dostawy badZ roboty budowlanej
umieszcza stosowng adnotacje na fakturze.

§8

Regulamin obowigzuje od dnia 28 kwietnia 2014 r.

"

. é:‘awomir Koivalczyk



ZALACZNIK NR 1

do regulaminu udzielania zaméwien finansowanych ze srodkéw publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

1. Wszczecie postepowania

..................................

pieczeé
zamawiajgcego
WNIOSEK NR ..oocvoveeies s ZDNIA ..o,
WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ

OFERTY
DO REALIZACJI W RAMACH PROJEKTU

1. Nazwa Zmawiajacego: Gmina Opatowiec

2. Zadanie i pozycja z wniosku o dofinansowanie projektu (jesli dotyczy):

3. Rodzaj zaméwienia: (dostawa, ushuga lub robota budowlana)

....................................................................................................................

4. Podstawa wylaczenia: art. 4 pkt 8. ustawy PZP.
Uzasadnienie faktyczne wylaczenia: Wartos¢ zamdwienia nie przekracza 30 000 euro.
5. Przedmiot zamoéwienia: (opis)

.............................................................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia (jesli dotyczy):

.

Pozadany termin realizacji zamdwienia: ............ccooniniiininn r.

[+ -]

. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania

Akceptacja Wéjta Gminy

Opatowiec, dil. ...,



ZALACZNIK NR 2

do regulaminu udzielania zaméwien finansowanych ze $rodkéw publicznych, ktérych wartosé

nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Opatowiec, dnia ......oeevveriranns r.

NOTATKA SLUZBOWA

z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zaméwienia, ktére finansowane jest ze
srodkdw publicznych, a warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000

euro.
Na realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia Zamawiajacy przeznaczyl srodki publiczne z:

L. Przedmiot zamowienia:
e e a4 e e s e s e RN e 4es e e e b e e ae e h b e e sea e asers
2 ettt eeeertetbeereseresereeeereererteree et e ———r e ——etera—etesa—e—entetean—atetatete nant anannLLRenesaes et sreenesrarnranns
C JR OO TSRO
IL Rozpoznanie ceny przedmiotu zamoéwienia na rynku.
Nr telefonu, Oferowana cena brutto
nazwisko osoby przedmiotu zamdéwienia Cena
Lp Wykonawca e e
udzielajacej brutto
(nazwa, adres) . o
informacji 1 2 3 razem
cenowej
1
2
3

IIL. Kurs | euro Wynosi cussseessessesssens Z1

Najnizszg ceng brutto ...cccvveenes zl zaoferowal wykonawca nr ....ceivecsnenninens

Cena netto oferty nr .......eueen. WYNOSI taueeesssnsnsmmenssesasessenness €Ur0 wg kursu w pkt. 11

IV. Z wybranym Wykonawcg zostanie/nie zostanie* podpisana umowa.

imie i nazwisko oraz
stanowisko
osoby dokonujacej
rozpoznania




Wzér zapytania-sondazu rynku Opatowiec, dn. .........cov...

....................................................

---------------------------------------------------

ZAPYTANIE - SONDAZ RYNKUNR ......... Ceririeasisresrrerestane
1. Zamawiajacy:
Gmina Opatowiec.
2. Przedmiot zaméwienia:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

{wpisaé przedmiot zamoOwienia )

3. Termin realizacji zaméwienia ......................
4. Kryteria wyboru oferty: ...........ccocoeviivnnnnnne
S. Inne istotne warunki zamodwienia:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

6. Sposéb przygotowania oferty.
Prosimy o przestanie oferty wg zalacznika — Wzor oferty.
7. Miejsce i termin zloZenia ofert,
Oferty mozna sklada¢ w nastgpujgcy sposob:
1. drog ‘tronicz;lgyn adres e-mail: ..................

2}

) R e
3. droga pocztowa na adres:
Gmina Opatowiec, ul. Rynek 3, 28-520 Opatowiec

Oferty nalezy sktada¢ do: , godz.
Rozstrzygniecie ofert nastapi w terminie ........eeervecreee dni roboczych i zostanie

opublikowane na stronie internetowe;
8. Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie.
Imig 1 NAZWISKO: ...iivniiiiiiici i e e
= O
E-mail: oo e

--------------------------------------------------------------

{data, podpis Wdjta Gminy )




Wzér oferty

Pieczatka oferenta

L R T T P R T TP PR T T TP

Miejscowosé, data

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe nr
zamdwienia

........................... I R R R R I NI rErImn M mTmmnm
R RN R N R L N N T T T R R R R R R L L
----------------------------------- L P P R LT T T L R L L Lt T LT T
.................. R R R T R R L T h R LR r L r T
R D T P PP P PP PP R T T T e T P I e LR T L E LR L LR L L E ]

(wpisaé przedmiot zaméwienia)

skladamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za CENG NEHIO....civviiverimiemreniireironineisrensinrnseressees
zl.
Obowiazujacy podatek VAT %

CeNA DIULLO ..ocveriiecriieierciiree e ereescoresseesnrssnsressanreseernesssnsssassescaresnessonsssessonssssssersasses Zho
Stownie:
..................................................................................................... reesreeneesreesnsesssnesesnoenes ZE
2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym,
warunki.
3. Os$wiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP

podpis osoby




Protoké! z wyboru

PROTOKOL Z WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

PP e T T T T R Y PV L YL O R SRR RS LTI AL L A LT Ll Ll

1 Opis przedmiotu zamdwienia:

.........

2 Warto$é zamdwienia oszacowano w dnit ......coeeivvieecen vvreneerees. DA KWOLE L.,

na podstawie ........coeervnnnnes s e bt te sttt e rerenne crestesresser s e e nennn

3. W dniu ... feereesabenesretr et nenrranen zwrocono si¢ do ... nizej wymienionych
wykonawcoéw z zapytaniem ofertowym/ otrzymano nastgpujace oferty bez wysylania
zapytania:

et brsasann FreddbeRereasatadsItaTaT IR RN ERYYE FredsrraBsassaEsavaNER AT aRRTTIYY PR T L L L L LR T P R I )
.......... r4dadcamsabeAS e ra TR I ER TR T AT TR RS B PSSO AR AIRA I NT R IR II R R RV POO NS k3 I L R R R R R
........... T T T LT L T e L R RN

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkresiic).

4. Uzyskano nastgpujace oferty na realizacj¢ zamowienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

....................... P OO P R PR T R SR N R R R R AR A S AL R AR R S
............. T TR L R T T T L R R AL AL R L I N R ]
3".'”. ............... tetatasqseestasnarnanr FutirearssteNseInaTRnIrrYy 4rEERsaacasse LR RarTTE wrttargss s e e T “rsrrs s e nnnny



6. Uzasadnienie wyboru:

.................... P R T N N N R R

7. Postepowanie prowadzit (-a):

D L Y L Y Ry T R L R LI TR T T R P PP P PR PR PR PP

ZATWIERDZAM

......................................................... ey



Wzor zamowienia

Opatowiec, dn. ......coooevvvviniiiiininnnn..

CasasEnesss R R N R N N N B N BRI I I I

...................................... Prscaar s

Adres podmiotu Wykonawcy

ZAMOWIENIE

W odpowiedzi na Panstwa oferte

Gmina Opatowiec realizujacy zadanie pod nazwg:

......................................................... L R R R R R R TS PR LR TR R T P T T T T T PPy
-------------------------------------------------------- L e R NN RN N N R R L A L L LR L L TR T P PR T
------------------------------------------------------ R R R R R R RN Ry R RN R L R L L L T P T T

BB RO AR R R I SO R EE b E A E RN b P TR T P T AR R YA YR TR YA E AR TA PN RN PN R NG R P NGB P NG R P NGB P NG R RA PRI NAR RS RARNSA PR

..................................................................................................................
......................................
......................................................
zleca wykonanie:

:
...............................................................................................................
....................
......................................................................
.................................................................................................................................................
....................
O N
...................................................... S
i asza do podpisania umowy w dniu
i zaprasza do podpisani wy wd
..............................................................................................

.

Data i podpis Wojta Gminy



