Zarzadzenie Nr 62/2010
WOJTA GMINY OPATOWIEC
z dnia 24 listopada 2010 roku

w sprawie zasad rejestrowania uméw w Urzedzie Gminy w Opatowcu

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza sig zasady rejestrowania umow w Urzedzie Gminy w Opatowcu

§1

Kazda umowa, ugoda lub porozumienie, ktorego strong jest Gmina Opatowiec podlega rejestracji.

§2

Rejestr uméw wedlug zalgcznika do zarzadzenia prowadzi pracownik na stanowisku do spraw
Inwestycji i Budownictwa

§3
1. Odpowiedzialnym za przediozenie umowy do rejestru jest kierownik komarki organizacyjnej, ktora
umowe przygotowata lub do ktdrej umowa wplyneta.
2. Umowa przed jej podpisaniem i przekazaniem jej do rejestracji powinna zosta¢ zaakceptowana
przez radceg prawnego.
3. Umowa podlega przekazaniu celem jej rejestracii niezwiocznie po jej podpisaniu.
4. Umowy':
a) kiére moga spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych,
b) na podstawie ktérych zaciaga sig kredyt lub pozyczke,
¢) na podstawie ktorych udziela sig pozyczki, poreczenia lub gwarancji,
d) na podstawie ktorych emituje sig papiery wartosciowe,
przed rejestracjg powinny zostac opatrzone kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego
upowaznionej.

§4
Zarejestrowane umowy przekazuje sig do Referatu Ksiegowosci.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Wojtowi Gminy.

1Paragraf obowigzkowy w przypadku Urzedu Gminy, Starostwa Powiatowego, Urzedu Marszalkowskiego.



[l zatacznik

do zarzadzenia Nr 62/2010 Wojta Gminy Opatowiec z dnia 24.11.2010r.
Rejestr uméw prowadzony w Urzedzie Gminy Opatowiec

Data Wiasciwa Misisce
wprowa- | Przedmiot | Strona Data Osoba komorka ) i
Lp. ; : S przechowywania
dzenia do umowy umowy | zawarcia | podpisujaca merytoryczna et g
rejestru (przekazujgca) e




