WoéIT cMIvY

OPATOWI k. Zarzadzenie Nt ..l.Gonn /2013
Wojta Gminy Opatowiec
z dnia 27252010013 roku

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko urzednicze ,Referent ds. oplat

za gospodarowanie odpadami komunalnymi” w Urzedzie Gminy Opatowiec.

Na podstawie art.5 ust.1, lai lb oraz art.11 - 15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz U. Nr 223, poz.1458 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr
145/2011 Wéjta Gminy Opatowiec z dnia 29 listopada 2011 roku w sprawie ustalenia

~ regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzgdzie Gminy Opatowiec
zarzadzam, co nastgpuje:
§ L
1. Oglaszam nabér na stanowisko urzednicze ,Referent ds. oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi”.
2. Wymagania kandydatéw oraz warunki konkursu okreslone zostaly w ogloszeniu
stanowiacym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2.
3. W celu przeprowadzenia naboru ha stanowisko ,Referent ds. oplat za
~— gospodarowanie odpadami komunalnymi” powoluje si¢ komisj¢ rekrutacyjna w

sktadzie:
1. Anna Klimaszewska-Luty — Przewodniczacy Komisji
2. Bozena Zbertek — Zastepca Przewodniczacego Komisji
3. Pukasz Marzec — czlonek Komisji.
§ 3.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Opatowiec oraz umieszczone na tablicy informacyjnej Urzgdu

Gminy.

WOLT GMINY

Pod weglgdem

Jqkib Rozycki
KL-K-886



Zatqcznik
do Zarzgdzenia Nr 70/‘2 K
Wéjta Gminy Opatowiec

Woit Gminy Qpatowiec
oglasza naboér na stanowisko urzednicze ” Referent ds. oplat za
sospodarowanie odpadami komunalnymi w Referacie Finansowo —
Budzetowym”.

L. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Opatowiec, ul. Rynek 3, 28-520 Opatowiec
L Qkreslenie stanowiska:

Referent ds. optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Referacie Finansowo —
Budzetowym”™.

Wymagania niezbg¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze Il stopnia,

b) udokumentowany 3 letni staz pracy,

¢) znajomo$é ustawy o rachunkowosci,

d) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

e) znajomosé ustawy o samorzadzie gminnym,

f) znajomos¢ przepisow ustawy o ochronie danych osobowych,

g) podstawowa znajomosé procedur administracyjnych (Kodeks postgpowania
administracyjnego — KPA), Kodeks pracy,

h) praca na komputerze w srodowisku MS Office,

i) znajomosc ordynacii podatkowej,

i) znajomosC ustawy o utrzymanie czystosci i porzgdku w gminach

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé analitycznego mys$lenia,

b) umigjetnosé pracy samodzielnie 1 w zespole,
c) dyspozycyjnosc.
d) Prawo jazdy kat.B

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:



k) zbieranie i analiza danych niezbednych do ustalenia wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, '

l) weryfikacja deklaracji o wysokoscl oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

m) ewidencja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

n) analiza stanu kont podatnikébw w zakresie optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

o) kontrola terminowosci regulowania nalezno$ci  z tytulu oplaty za
zagospodarowanie odpadami( wystawianie upomnien i tytutow wykonawczych,

p) przygotowanie decyzji administracyjnych okreslajacych wysokosc zalegiosci z
tytutu oplat za gospodarowanie komunalnymi w razie niezlozenia deklaracji o
wysoko$ci oplat, albo w razie uzasadnionych watpliwosci, co do danych
zawartych w deklaracii,

q) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego,

r) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, ze szezegdlnym uwzglgdnieniem:

- wspéhuczestniczenia w opracowywaniu aktéw, w tym aktdw prawa miejscowego
w zakresie prowadzonych spraw,

- wspétuczestniczenia w przygotowaniu kampanii informacyjnej dotyczace] wiw
zagadnien,

- kompleksowego zarzadzania systemem gospodarowania odpadami.

s) sprawowania nadzoru nad realizacja obowiazkéw wiascicieli nieruchomosci
zwiazanych z utrzymaniem czystosci 1 porzadku w gminie,

{) sporzadzanie sprawozdan i analiz w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi oraz w zakresie sprawozdawczosei budzetowej.

4, Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub za§wiadczenie o stanie odbytych
studidw),

¢) kserokopia dowodu osobistego

d) kwestionariusz osobowy,

¢) inne dodatkowe dokumenty 0 posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

f) oéwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie urzedu,
poczta elektroniczng na adres: skarbnik@opatowiec.pl w przypadku posiadanych
uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta na adres urzedu z dopiskiem: Dotyczy
naboru na stanowisko ,.Referent ds. optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
Referacie Finansowo - BudZetowym” w terminie do dnia 31 pazdziernika 2013 roku do
godz.9.00. Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okre§lonym terminie, jak rowniez
nie spelniajace wymogow formalnych, me bedg rozpatrywane.

Osoby, ktérych oferty speinia wymogi formalne i zostang zaakceptowane zostang
powiadomione za podrednictwem poczty e-mail o dalszym toku postgpowania
konkursowego.

Osoby, ktérych oferty zostana odrzucone nie bedg powiadamiane o dalszym toku
postepowania konkursowego.




Praca bedzie wykonywana w siedzibie pracodawcy wymiarze 40 godzin tygodniowo, 8
godzin dziennie.

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze wskaZnik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej 0sob niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

Informacja ¢ wyniku naboru sostanie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publiczne) (www.bip.gminy.com.pl/opatowiec)oraz na tablicy ogloszen w
Urzedzie Gminy.

Wymagane  dokumenty aplikacyjne: list  motywacyjny, szczegotowe CV  (z

uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzulg:
Wyrazam zgodg na prretwarzanie moich danych osebowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji 7godnie z ustawg z 29, 08.1997
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2002 r. nr 101, poz. 926) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. nr 223, poz.
1458 ze ymianami).

Wdjt Gminy
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/ Stawomir Kowalczyk



