WOJT GMINY
OPATOWIEC Zarzadzenie Nr ..... ... /2011

Wojta Gminy Opatowiec

w sprawie powoifania Komisji zdawczo-odbiorczej do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwalych i mienia Szkoly
Podstawowej w Opatowcu i Gimnazjum w Opatowcu

Na podstawie art. 26 ust.4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci /Dz.U. z 2009 roku Nr 152, poz.1223 z pdzn.zm./
zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Powotuje sie zdawczo - odbiorczg komisje inwentaryzacyjng do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkdéw trwatych i mienia wg stanu
na dzien 31 sierpnia 2011 r. w Szkole Podstawowej w Opatowcu
i Gimnazjum w Opatowcu.

2. W sklad zdawczo - odbiorczej komisji inwentaryzacyjnej wchodzi:
1) Przewodniczacy — Kurek Maria
2) Cztonek - Tomal Stanistaw
3) Czlonek - Gruszka Szczepan
3.Przekazujacy: Mirostaw Gajda - Dyrektor Szkoty Podstawowej
w Opatowcu
Elzbieta Szczesna~Kusak - Dyrektor Gimnazjum
w  Opatowcu
4.Przyjmujacy - Elzbieta Szczesna-Kusak - Dyrektor Zespotu Szkot

w Opatowcu.



§ 2.

1. Spis zdawczo - odbiorczy nalezy przeprowadzié w okresie od dnia 18
sierpnia 2011 roku do 31 sierpnia 2011 r.

2. Spisem z natury nalezy objac wszystkie materiaty i srodki trwate.

3. Przed rozpoczeciem spisu 0soby materialne odpowiedzialne powinny
ztozy¢ oswiadczenie pisemne stwierdzajgce, ze osoba przekazujaca
wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu skfadnikow
majatku przekazata do ksiggowosci i wszystkie sktadniki
majgtkowe przekazata osobie przyjmujacej, a osoba przyjmujaca
wszystkie sktadniki majgtkowe przyjeta.

4, Spis zdawczo - odbiorczy dokonuje sie w obecnosci os6b materialnie
odpowiedzialnych.

5. Wpis do arkuszu spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu
rzeczywistej ilosci skfadnikow majatkowych w sposdb umozliwiajacy
osobom materialnie odpowiedzialnym sprawdzenie wpisu.

6. Arkusze spisowe powinny zawierac: nazwe jednostki, date
przeprowadzenia inwentaryzacji, numer kolejny pozycji arkusza
spisowego, szczegdtowe okreslenie skiadnika majatku, jednostki
miary, ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu, imiona i nazwiska 0s6b
materialnie odpowiedzialnych oraz podpisy ziozone na dowdd nie

zgtoszenia zastrzezen co do ustalen spisu.
8§ 3.

Materialy ze spisu przyjmuje Gtowny Ksiegowy Zespotu Szkot
w Opatowcu, ktéry sprawdza je pod wzgledem merytorycznym
i formalnym.

§ 4.

Do dnia 30 wrzeénia 2011 r. Gtdwny Ksiegowy Zespotu Szkdt w Opatowcu
uzgodni ewidencje syntetyczng i analityczna z arkuszami spisowymi, ustali
niedobory i nadwyzki oraz przedstawi wnioski co do rozliczenia osoby
materialnie odpowiedziainej.



8§ 5.

Jeden egzemplarz podpisanego przez Komisje inwentaryzacyjng protokotu

zdawczo-odbiorczego nalezy niezwiocznie przekazaé Wojtowi Gminy
Opatowiec.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT Y

Kowalczyk



