WwOJT GMINY
OPATOWIEC

Zarzadzenie Nr 64/2015
Wéjta Gminy Opatowiec
z dnia 10 sierpnia 2015 r.

W sprawie wyznaczenia Koordynatora Gminnego dla zapewnienia obshugi systemu
informatycznego obwodowych komisji do spraw referendum na terenie Gminy Opatowiec

Na podstawie art. 30. ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym (t.],
Dz. U.22013 1. poz. 594 ze zm.), w zwiazku z Postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 17 czerwea 2015 r. o zarzadzeniu ogolnokrajowego referendum (Dz. U. poz.
852), art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 14 marca 2003 roku o referendum ogdlnokrajowym (t.j. Dz.
U.z2015 1, poz. 318) oraz § 6 ust. | pkt, ipkt. 3 Uchwaly Paistwowej Komisji Wyborczej z
dnia 20 lipca 2015 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej w referendum ogdlnokrajowym zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 roku,
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia sprawnej obstugi systemu informatycznego obwodowych komisji
do spraw referendum wyznaczam Pana Radostawa Fitka jako osobe, ktéra petni¢ bedzie
funkeje Koordynatora Gminnego.

§ 2.

I. Koordynator Gminny odpowiedzialny jest za szkolenie operatordw  obstugi
informatycznej obwodowych komisji do spraw referendum oraz wsparcie techniczne
obslugi informatycznej tych komisji.

2. Szezegblowy zakres zadan Koordynatora Gminnego obejmuje:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez Petnomocnika ds. informatyki Komisarza
Wyborczego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby
realizujace zadanie obstugi rejestru wyborcow w gminie danych dotyczacych
obwodéw glosowania iich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze
gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie
wyslanych pakietdw referendalnych,

3) nadzdr nad wprowadzeniem do systemu danych o0s6b przewodniczacych i zastepcow
przewodniczacych obwodowych komisji ds. referendum i aktualizacje tych danych
przez osoby realizujace zadanie obslugi rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatoréw obshigi informatycznej obwodowych komisji ds.
referendum zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i
hasel, oprogramowania oraz danych definiujgcych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych
komisji ds. referendum,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku

wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i
aktualnosci danych definicyjnych,



7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum oraz operatorom
obstugl informatycznej obwodowych komisji ds. referendum loginéw i hasel,

8) dystrybucja oprogsramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikow), takze
w przypadku testéw, o ktorych mowa w punkcie 13,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego  operatorom  obshugi informatycznej obwodowych komisji  ds.
referendum,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi komisarza wyborczego w gminie w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikéw
glosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz
wysylania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodéw, w ktérych
niemozliwe bylo dokonanie transmisji,

I1) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu pelnomocnikowi komisarza
wyborezego ds. informatyki,

12) w  przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji
petnomocnikowi ds. informatyki komisarza wyborczego,

13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogblnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (zgodnie z¢ scenariuszami testéw),

14) przekazanic do pelnomocnika ds. informatvki komisarza wyborczego wnioskéw i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastgpujgce
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw
obstugi informatycznej obwodowej komisji ds. referendum i pozostatych
uzytkownikéw gminnych obstugujacych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dzialtania programu do petomocnika ds. informatyki
komisarza wyborczego, w tym usterek 1 awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom  oraz
przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum,

d) przekazanie, oprogramowania i danych  definicyjnych  operatorom
obwodowych  komisji ds. referendum (pobranie ze stron internetowych,
utworzenie nosnika),

§3

Zobowiazuje Sekretarza Gminy do przekazania Komisarzowi Wyborczemu w Kielcach
informacji o osobie wyznaczonej do wykonywania obowiazkéw Koordynatora Gminnego.

§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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