ZARZADZENIE Nr 57/25
WOITA GMINY GNOJNO

z dnia 24 wrze$nia 2025 r.
w sprawie organizacji statych dyzuréw na terenie gminy Gnojno

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z 2025 r., poz. 825 ze zm.),
art. 19 ust. 1, ust. 2 pkt 4, art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz.U. z 2023 r., poz. 122 ze zm.), § 8 ust. 5 pkt 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r.
w sprawie gotowosci obronnej panistwa (Dz.U. z 2025 r., poz. 355), w zwigzku z zarzgdzeniem Wojewody
Swietokrzyskiego nr 92/2025 z dnia 3 wrzeénia 2025 r. w sprawie organizacji stalych dyzuréw na terenie
wojewddztwa Swietokrzyskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji i zadan organizuje sie w stanie gotowosci
obronnej panistwa System Statego Dyzuru Wéjta.

2. Czynnosci w zakresie tworzenia systemu statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronne;j
panstwa obejmujg zadania planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne.

3. System statego dyzuru organizuje sie z wykorzystaniem sit i Srodkéw dostepnych w ramach istniejgcych
struktur Urzedu Gminy w Gnojnie.

4. Organizacja systemu obejmuje:

1) wytypowanie pomieszczen, w ktérych bedzie petniony staty dyzur i wyposazenie ich w urzadzenia
teleinformatyczne;

2) wyznaczenie obsad do petnienia statych dyzuréw;

3) wyposazenia miejsca do petnienia statego dyzuru w instrukcje statego dyzuru oraz inng niezbedng
dokumentacje.

§ 2.1. Zadania wykonywane w ramach systemu obejmujg przygotowanie Urzedu Gminy w Gnojnie do:
1) uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywania decyzji oraz zadan uprawnionych organéw wynikajgcych ze standw gotowosci obronnej
panstwa do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Gnojno
w warunkach zagrozenia zewnetrznego bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz przekazywania
wtasciwym organom informacji o stanie ich realizacji;

3) przekazywania decyzji oraz zadan w sprawie uruchomienia przedsiewzie¢ wynikajgcych z Gminnego Planu
Zarzadzania Kryzysowego Gminy Gnojno oraz wprowadzonych stopni alarmowych i stopni alarmowych
CRP, o ktorych mowa w art.15 ust.1 i 2 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach
antyterrorystycznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 194) — w przypadku zagrozenia wystgpienia zdarzenia
o charakterze terrorystycznym.

2. Zadania, o ktdrych mowa w ust. 1, sg realizowane przez:

1) przyjmowanie i przekazywanie informacji o wydarzeniach moggcych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
panstwa i funkcjonowanie Urzedu Gminy w Gnojnie;

2) przyjmowanie decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie
operacyjnym funkcjonowania gminy Gnojno w warunkach zagrozenia zewnetrznego bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

3) monitorowanie stanu realizacji zadan operacyjnych;

4) wspotdziatanie z organami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o zagrozeniach dla
bezpieczenstwa panstwa;
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5) monitorowanie zagrozen dla bezpieczerstwa panstwa i sporzadzanie informacji w tym zakresie dla
potrzeb decyzyjnych;

6) ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach dla bezpieczerstwa panstwa;

7) przekazywanie informacji dotyczacych przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego, w tym
zagrozenia terrorystycznego;

8) prowadzenie dokumentacji statego dyzuru.
§ 3.1. Staty dyzur organizuje sie w siedzibie Urzedu Gminy w Gnojnie w pomieszczeniu sekretariatu.

2. Staty dyzur organizuje sie przy wykorzystaniu pracownikéw Urzedu Gminy Gnojno, ktérzy powinni
posiada¢ wazne poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie wydane na podstawie art. 21 ust. 4 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2024 r., poz. 632 ze zm.) oraz wazne
zaswiadczenie stwierdzajgce odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych, a takze
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie powierzonych zadan.

§ 4. Sekretarz Gminy jest odpowiedzialny za:
1) organizacje statego dyzuru;
2) organizacje szkolen dla oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;

3) zapewnianie wyposazenia oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru w S$rodki niezbedne do
wykonywania obowigzkéw, w szczegdlnosci w dokumenty, materiaty biurowe, wyzywienie, srodki do
przechowywania dokumentacji, $rodki tacznosci i transportu, a takze pomieszczenia do pracy,
odpoczynku i higieny osobistej;

4) zabezpieczenie sieci teleinformatycznej dla potrzeb statego dyzuru.
§ 5.1. Dokumentacje statego dyzuru sporzadza podinspektor ds. obywatelskich.
2. Staty dyzur wyposaza sie w nastepujacg dokumentacje:

1) instrukcja petnienia statego dyzuru;

2) wykaz 0séb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;

3) grafik statego dyzuru;

4) wykaz danych kontaktowych statych dyzuréw w urzedach obstugujgcych wspoétdziatajgce organy
administracji publicznej;

5) tabele sygnatéw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;

6) tabele stopni alarmowych i stopni CRP;

7) tabele gtoskowania;

8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatéw;

9) ksigzka meldunkdéw statego dyzuru;

10) inng niezbedng dokumentacje wynikajaca z potrzeb organizacyjnych danego organu.

3. Instrukcja petnienia statego dyzuru okresla:

1) strukture organizacyjng statego dyzuru;

2) zadania realizowane w ramach statego dyzuru;

3) zasady i procedury uruchamiania i odwotywania statego dyzuru.
4. Dokumentacja statego dyzuru podlega biezgcej aktualizacji.

§ 6. Staty dyzur uruchamia sie:
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1) obligatoryjnie — w przypadku wprowadzenia stanu petnej gotowosci obronnej panstwa;
2) fakultatywnie:

a) w stanie statej gotowosci obronnej panistwa — w celu realizacji zadan szkoleniowych lub ¢wiczen,
przeprowadzania kontroli lub w innych uzasadnionych przypadkach,

b) w sytuacjach kryzysowych, o ktdrych mowa w art.3 pkt1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
0 zarzadzaniu kryzysowym,

c) na potrzeby uruchamiania przedsiewzie¢ w zwigzku z wprowadzeniem stopni alarmowych lub stopni
alarmowych CRP, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach
antyterrorystycznych.

§ 7. Nadzér nad Systemem Statego Dyzuru Wéjta sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 8. Dokumentacje Statego Dyzuru Wodjta nalezy dostosowaé do postanowien niniejszego zarzadzenia
w terminie do dnia 30 wrzesnia 2025 .

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 19/21 Wéjta Gminy Gnojno z dnia 21 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji
statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWOIT

Zbigniew Janik
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