ZARZADZENIE Nr 80/25
WOJTA GMINY GNOJNO

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 170.000,00 zlotych”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.,
poz. 1153 ze zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
7 2025 r., poz. 1483 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w jednostkach organizacyjnych Gminy Gnojno ,,Regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 ztotych”, stanowiacy zalacznik do
zarzadzenia.

§ 2.1. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych gminy oraz
kierownikom referatow Urzgdu Gminy w Gnojnie.

2. Nadzo6r na wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Gnojno.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 3/21 W¢jta Gminy Gnojno z dnia 25 stycznia 2021 r. w sprawie przyjecia
»Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazone] w ziotych
rownowartosci kwoty 130.000,00 zt”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 .

WOJT

Zbigniew Janik
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 80/25
Wojta Gminy Gnojno
z dnia 31 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZE.OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 170.000,00 ZEOTYCH

Rozdzial I
Zakres stosowania

§ 1.1. ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170.000,00
ztotych”, zwany dalej Regulaminem, ma zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024
r., poz. 1320 ze zm.) i wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi.

2. Regulamin okresla wewnetrzne zasady postgpowania przy udzielaniu przez Gming Gnojno oraz
jednostki organizacyjne gminy zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 170.000,00 ziotych
netto.

3. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w Gnojnie oraz jednostek organizacyjnych gminy
odpowiedzialni za udzielanie zamdwien publicznych zobowigzani sa do znajomosci i stosowania odpowiednich
przepisow powszechnie obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11
Stownik

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Gnojno lub jej jednostki organizacyjne;

2) kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ W¢jta Gminy Gnojno lub osoby, ktorym Wojt
Gminy Gnojno powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynno$ci na podstawie pisemnego
upowaznienia lub pelnomocnictwa oraz kierownika jednostki organizacyjnej gminy;

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. 22024 r., poz. 1320 ze zm.), zwang dalej PZP;

4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia oraz
prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowac dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c PZP lub obiektu budowlanego,
atakze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych S$rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego;

6) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy;

7) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

8) szacunkowej wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

9) Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;
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10) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

11) komoérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ urzad gminy oraz jednostki organizacyjne
Gminy.

Rozdziat IIT
Zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 170.000 zlotych

§ 3.1. Do zamoéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 170.000 zlotych netto nie stosuje sie
ustawy PZP.

2. Zamowienia na ustugi, dostawy badz roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza 170.000
ztotych netto, prowadzone sg przez komorki organizacyjne na podstawie procedur okreslonych w niniejszym
rozdziale Regulaminu.

3. Sposdb udzielania zaméwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zamowienia i dzieli
si¢ na:
1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 70.000,00 zlotych netto
— procedura zakupu bezpoSredniego;

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto§¢ szacunkowa jest wicksza niz 70.000,00 zlotych
netto ale nie przekracza 130.000,00 zlotych netto — procedura uproszczona;

3) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa jest wigksza niz 130.000,00 zlotych
netto ale nie przekracza 170.000,00 zlotych netto — procedura pelna.

4. Warunkiem wszczgcia postgpowania o zamoéwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, a ujetych w budzecie Gminy Gnojno.
Wydatkowanie $srodkdéw nastepuje na podstawie i do wysokosci srodkow finansowych okreslonych w uchwale
Rady Gminy Gnojno w sprawie budzetu gminy na dany rok budzetowy oraz na podstawie planu zamowien
publicznych.

§ 4.1. Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych musza by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw, oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest staranne
1 przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

3. Pracownik komorki organizacyjnej prowadzacy postgpowanie zobowigzany jest do bezstronnego,
obiektywnego oraz rzetelnego wyboru Wykonawcy.

4. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest nie wczesniej niz:
1) dla dostaw i ustug - 3 miesiace przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

2) dla rob6t budowlanych - 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia.

5. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustala si¢ w ztotych netto (bez podatku od towardéw
i ustug VAT), na podstawie:

1) badania rynku lub;

2) zsumowania warto$ci zamoéwien tego samego rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesi¢cy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych uslug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika wzrostu
cen towarow i ustug lub;
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3) informacji opublikowanych na stronach internetowych, uzyskanych droga telefoniczng, zawartych
w drukach reklamowych itp. lub;

4) kosztorysu inwestorskiego lub programu funkcjonalno-uzytkowego (dla robot budowlanych);

5) w przypadku robdt budowlanych realizowanych w formule zaprojektuj i wybuduj — na podstawie
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych.

6. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki shuzbowej
i zatlaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia s3 w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;
2) odpowiedzi (oferty cenowe) Wykonawcow;
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania wydruku);

4) szacunek zamowienia okreslony na podstawie poprzedniego zamowienia, tj. z okresu poprzedzajacego
moment Szacowania wartosci zamowienia;

5) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi Wykonawcami.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie, taczenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy PZP.

§ 5.1. Dla zamoéwien o wartosci rownej lub ponizej 70.000,00 ztotych netto dopuszczalne jest dokonanie
zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedur wyboru Wykonawcy okreslonych niniejszym
Regulaminem.

2. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac stosowna faktura lub rachunkiem.

3. Nie ma obowigzku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej z Wykonawcami w przypadku
dostaw oraz ustlug.

4. W przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej 30.000,00 ztotych brutto - nalezy zawrze¢ z Wykonawca stosowng umowe na pismie, ktora
winna regulowac prawa i obowigzki stron umowy oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

5. Wylonienie Wykonawcy zamdwienia o warto$ci szacunkowej do 70.000,00 ztotych oraz realizacja tego
zamdOwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 6 lub § 7 regulaminu.

§ 6. Dla zamowien w procedurze uproszczonej o wartosci wigkszej niz 70.000,00 zlotych netto ale nie
przekraczajacych kwoty 130.000,00 zlotych netto przeprowadzi¢ nalezy rozpoznanie rynku wedlug ponizej
okreslonych zasad:

1) rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, faxem, emailem - udokumentowane
notatkg lub wydrukiem;

2) udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty;

3) z przeprowadzonego zamowienia lezy sporzadzi¢ protokot zgodnie z zatacznikiem nr 3, ktory podlega
zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego;

4) zamowienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu protokotu;

5)w przypadku nie zatwierdzenia protokolu Iub braku zgody kierownika Zamawiajgcego nastepuje
zaniechanie realizacji zamowienia;

6) zamoOwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte;
7) dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ceny oferty;

8) jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez niego
terminie;

9) w przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemne;j;
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10) po zakonczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce organizacyjne;j,
ktora przeprowadzita postegpowanie o udzielenie zamowienia przez okres co najmniej 4 lat, liczac od konca
roku kalendarzowego, w ktorym udzielono zamoéwienia;

11) w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych
srodkow zewnetrznych, nalezy stosowac procedury wiasciwe dla wytycznych dla danego zrodia
finansowania;

12) wytonienie Wykonawcy zamowienia o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 130.000,00 ztotych
netto oraz realizacja tego zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 7 Regulaminu.

§ 7. Dla zamowien w procedurze pelnej o wartosci przekraczajacej 130.000,00 zlotych netto a nie
przekraczajacych kwoty 170.000,00 zlotych netto przeprowadzi¢ nalezy pisemne rozeznanie cenowe wedhug
nastepujacych zasad:

1) do sktadania ofert nalezy zaprosi¢ taka liczbe Wykonawcow (co najmniej 3), ktora zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty;

2) zgodnie z wyborem Zamawiajacego rozeznanie cenowe musi by¢ przekazane Wykonawcom w formie
pisemnej poczta, faksem, e-mailem lub moze zosta¢ zamieszczone na stronie BIP gminy / jednostki
organizacyjnej w szczegolnosci w sytuacji gdy Zamawiajacy nie zna krggu wykonawcow potencjalnie
zainteresowanych wykonaniem zamowienia;

3) wraz z zapytaniem ofertowym nalezy przekaza¢ opis przedmiotu zamowienia;
4) wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 1, formularza ofertowego - zatacznik nr 2;

5) sktadanie ofert odbywa si¢ osobiscie, za posrednictwem poczty lub drogg elektroniczng (e-mail), zgodnie
z uznaniem komorki organizacyjnej udzielajacej zamdwienia (sposob sktadania ofert nalezy precyzyjnie
okresli¢ w zapytaniu);

6) aby uzna¢ rozeznanie cenowe za skuteczne nalezy uzyskac¢ co najmniej jedng ofertg;
7) w przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemne;j;

8) w przypadku rozeznania cenowego zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego informacja
o wyborze najkorzystniejszej oferty winna by¢ zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego;

9) z przeprowadzonego zamowienia lezy sporzadzi¢ protokol zgodnie z zalacznikiem nr 4, ktory podlega
zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego;

10) w przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika Zamawiajacego na realizacje¢ zamowienia, nastepuje
zaniechanie realizacji zamowienia;

11) udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty;

12) jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez niego
terminie;

13) po zakonczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce organizacyjne;j,
ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamowienia przez okres co najmniej 4 lat, liczac od konca
roku kalendarzowo w ktérym udzielono zamdwienia;

14) w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych
srodkow zewnetrznych, nalezy stosowac procedury wiasciwe dla wytycznych dla danego zrodia
finansowania.

Rozdziat IV
Umowy

§ 8.1. Projekt umowy z Wykonawcg oraz proponowane w projekcie zmiany wymagaja akceptacji radcy
prawnego.

2. Umowy w sprawie zamoOwien publicznych zawierane sg na czas oznaczony, chyba ze ustawa PZP
stanowi inaczej.
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3. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje
zamoOwienia.

4. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadzane sa w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, drugi egzemplarz dla ksiggowos$ci, trzeci egzemplarz stanowi zalacznik do
dokumentacji postgpowania.

5. Umowy podlegaja obowiazkowi rejestracji w Rejestrze umow.
6. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy.

7. Nadzor nad realizacja umowy sprawuje pracownik wlasciwej komorki organizacyjnej. Do jego
obowigzkéw nalezy w szczegolnosci czuwanie nad prawidlowoscig realizacji umowy, czasu obowigzywania
umowy, odbiér umowy w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze pisemne informowanie
kierownika Zamawiajacego o wszelkich niezgodnosciach w realizacji umowy, w tym w szczegdlnosci
o podstawach do naliczenia kary umowne;j.

8. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Rozdziat V
Odstapienie od stosowania Regulaminu

§9.1. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

2. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdét budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu Wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do
protokotu.

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach (awarie; przyczyny losowe nielezace po stronie
Zamawiajacego, ktorych nie mogt on przewidzie¢; konieczno$¢ natychmiastowego udzielenia zamowienia;
udziat w przedsigwzieciach o charakterze pilotazowym, badawczym lub wdrozeniowym) dopuszcza si¢
mozliwo$¢ odstapienia od stosowania zasad okre$lonych w niniejszym Regulaminie. W takim przypadku
dokonuje si¢ zamoéwienia po zleceniu przez kierownika Zamawiajgcego, spisujgc pisemne uzasadnienie.

4. Zasady okre$lone w Regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zamowien dotyczacych zakupu
paliwa, materiatléw eksploatacyjnych do samochodéw, produktow spozywczych, kwiatow, wigzanek, wiencow,
organizacji imprez artystyczno-rozrywkowych oraz rekreacyjnych, jesli jednorazowe zamowienie nie
przekracza warto$ci 70.000 zt a catkowita wartos¢ w skali roku nie przekracza 170.000 ztotych netto oraz dla
zamoOwien powszechnych ustug pocztowych.

5. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ ponadto do ustug prawniczych, polegajacych na obstudze
prawnej gminy lub na wykonywaniu zastgpstwa procesowego przed sagdami, trybunatami lub innymi organami
orzekajacymi oraz do czynnos$ci notarialnych (taksa notarialna).

6. Procedur okreslonych w § 6 i 7 Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwien na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane, jesli te moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow;

3) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub artystycznej, albo zamowien
udzielanych pracownikom Urzedu w odniesieniu do czynno$ci wykraczajacych poza zakres obowigzkéw
objetych umowg o prace.

7. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa powyzej, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegoélnosci dotyczacych finansoéw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych.
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Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 10. Do wszelkich kwestii nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegdlnosci:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r., poz. 1071 ze zm.);
2) ustawa PZP;
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.).
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Zatgcznik nr 1
do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych...”
z dnia 31 grudnia 2025 r.

(piecze¢ komorki organizacyjnej)

ZNaK SPraWY: ocueeveieiiieieeieenieesiee e
Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure Zamawiajacego
o wartosci nieprzekraczajacej 170.000,00 zt
Lo ZAMAWIAJACY: ..ottt sttt
AdIes O KOTESPONACIICTL: ...vuieeiieiei ittt s bbb
Tl e, ,TaKS o €- ALl ..o,

2. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (jezeli dotyczy).
Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wedtug zalaczonego wzoru formularza
ofertowego.

2. Kosztorys ofertowy / formularz cenowy.
Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw / ustug /robot budowlanych.
4. Wykaz osob, ktore bedg uczestniczyly w realizacji zamowienia.

(pkt 2, 3 14 — opcjonalnie w zalezno$ci od potrzeb i wymagan Zamawiajacego).

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentéw:

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczng.
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V.

1.

VI

3.
4,

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ Z Wykonawcami:

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami 1 udzielania wyjas$nien dotyczacych
postepowania jest Pani / Pan ..o e

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia

Opis sposobu obliczania ceny:

Na  zalaczonym  formularzu  ofertowym, nalezy  przedstawi¢ ceng¢  ofertowa  brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku
oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych polskich.

VII. Miejsce i sposob skladania ofert:

Oferte cenowg nalezy:

przesta¢ lub ztozy¢ w siedzibie ZamawiajaCeZ0: ......cccveerierieriiiiieieertertte sttt et ettt ettt et et
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nazwa przedmiotu zaméwienia” NIE OTWIERAC PRZED ............

przesta¢ droga elektroniczng adres €-Mail: ..........ccooiieiieiiiiiiiie e

w terminie do dnia ...eeeeeeeeeeeeesennnnnes odz..........

(forme sktadania ofert nalezy okresli¢ kazdorazowo wychodzqc z zapytaniem do Wykonawcow)

VIII. Informacje o kryteriach oceny ofert:

1.

IX.

eriami oceny ofert jest cena lub cena 1 inne eria odnoszace sie do przedmiotu zamoOwienia
Y J 4 € p
.............................................................. (wymieni¢ jakie, jesli dotyczy).

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylacznie w oparciu o przedstawione wyzej kryteria.

Liczba punktow w kryterium cena zostanie obliczona wedlug nastgpujacego wzoru:

najnizsza cena oferty w postepowaniu

X kryterium =............ kt
cena badanej ofetty waga kryterium p

.....

Sposob obliczania punktacji w kryterium ....................... (okresli¢ jesli dotyczy) .

Informacje o formalno$ciach:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia o wyniku postepowania.

Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawca po przekazaniu = zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie p6zniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach

organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
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X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych 0SODOWYCh JESt .....cc.ioiiiiiiiiiiiiiieeeeceee e ,
........................ ,28-114 Gnojno, tel. ........ocooiiviiiiii e mMalll S

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia PUblICZNEZO P ....ocvvvvieieeriieriierieeie e ere e e e e seeseseeneees ,
numer postepowania .................... , prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpos$rednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
— prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (art. 15 RODO),
— prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art. 16 RODO);

— zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:
— prawo do usuni¢cia danych osobowych (w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— prawo sprzeciwu (art. 21 RODO) wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

1.

Formularz ofertowy

2. Projektowane postanowienia umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczec osoby
zatwierdzajacej postgpowanie)

Id: 72EB504C-837F-40B6-A9C8-F6D540995C36. Podpisany Strona 10



Zatgcznik nr 2
do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych...”
z dnia 31 grudnia 2025 r.

NIP: oo
REGON: ..ot
telr e
€-Mail: ..o
FORMULARZ OFERTOWY
28-114 Gnojno
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia .......................... o warto$ci szacunkowej ponizej 170 000,00 zt
netto, dotyczace zadania POA NAZWE: 4, ....cccveeviierierieiieereeteesreesreesreesreesesesseeseesseesseesssesssesssesssessseesssesssesssesssesssens ”

Ja/My, nizej podpisany/i

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote:

Brutto: «ooeeeeeee e zt

(STOWIE DIULLO ...ttt ettt e et e et e e e ta e e eataeeeabaeeeasaeeessaeesaseeesnseeensreeennns )

2. Przedmiot zamdéwienia wykonam w terminie do

3. O$wiadczam, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.
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4. W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. O$wiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"V
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

(miejscowosc i data) (Podpis i piecze¢ osoby/osob upowaznionej/ych
do podpisywania oferty)

D" Rozporzadzenie Parlamentu Europej skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
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Zalgcznik nr 3
do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych...”
z dnia 31 grudnia 2025 r.

(piecze¢ komorki organizacyjnej)

ZNaK SPraWY: ocueeveieiiieieeieenieesiee e

Protokol z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130.000,00 zt (procedura uproszczona)

1. Przedmiot zamowienia:

NEtto: e PLN
Brutto: .o PLN
wysokos¢ podatku VAT: .................... %

3.Rodzaj przeprowadzonej procedury: Rozpoznanie rynku

Rozpoznanie rynku zostato przeprowadzone w dnit..............covvviiiiiiinins civenennnn W Sposob:

telefonicznie, pisemnie, faxem, e-mailem*

* niepotrzebne skresli¢

W zalaczeniu dowody z przeprowadzonego rozpoznania rynku.

4. Poréownanie ofert:

Lp. Forma uzyskania informacji Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena brutto

1.

5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Sposrod uzyskanych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:
NazZWa 1 adTES WYKONAWCY: ...ecuvieiiiiieiiierieeieete et et e st e st e stesteesteesteesteesseessseasseanseesseeseesssessseensesssesssessseesssenns
Cena brutto: ....cccoeveevveneeeenineeieneeeene PLN

Termin realizacji: ......ccccceeveeeereeenieeenieeens
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Imi¢ i nazwisko pracownika prowadzacego POSIEPOWANIE: ........c.eeruieruieriieiieeie et eteeeiee ettt e e seeeseee e eee e

Podpisy:

(data, podpis i piecze¢ kierownika Zamawiajacego)

Potwierdzam zabezpieczenie pod wzgledem finansowym

(data, podpis i pieczgé
Skarbnika Gminy/Gtownego Ksiggowego)
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Zatacznik nr 4
do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych...”
z dnia 31 grudnia 2025 r.

(piecze¢ komorki organizacyjnej)

ZNAK SPTAWY: tovveeererereereeieerieeseeesresseens

Protokdl z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej 170.000,00 zt (procedura pelna)

1. Przedmiot zamowienia:

NEtto: e PLN
Brutto: .o PLN
wysokos¢ podatku VAT: .................... %

3.Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostato:

- zamieszczono na stronie BIP)*

- skierowane pismem znak .................... ,zdnia Lo faksem/e-mailem/poczta*
do nastepujacych Wykonawcow:
L) et h e bt bttt h bt h e bt h e bt E et a Rt bt e bt b bt ettt e b et e st e bt b b nteaen
(nazwa i adres Wykonawcy)
2 ettt h bbbt a e h e bbbt h a4t e a e Rt h e e bt bt e bt h e R et e Rt e Rt e bt eb e e bt e bt b et et et enteateb e bentenaen
3 ettt h et a et h e a e h b et et a bt bt h e bt bt ettt et et ea e bt be e nen

* niepotrzebne skresli¢

4. Porownanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia .........c.cceeeevveereeneennen. do godz. .............. wplynety nastepujace

oferty:

Nr Sposob . Warto$¢ . . .
oferty Aozenia Nazwa i adres firmy brutto 71 Termin realizacji Gwarancja

W zalaczeniu przestane oferty.
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5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Sposrdd uzyskanych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa 1 adres WYKONAWCY: .......ooiuiiiiiiieiieeieeieeeeee ettt

Cena Brutto: ....eeeeeeeeeeeeieieiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeees PLN

Termin realizacji: .....cccooveeveereerceercnennens

Imi¢ i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie: ............ccoevvereereenennnne.

Podpisy:

(data, podpis i piecze¢ kierownika Zamawiajacego)

Potwierdzam zabezpieczenie pod wzgledem finansowym

(data, podpis i pieczgé
Skarbnika Gminy/Gtéwnego Ksiggowego)
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