ZARZADZENIE NR 114/12
WOJTA GMINY GNOJNO

z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Gnojnie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (tekst jednolity Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) - zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Traci moc zarzadzenie Nr 104/12 Wojta Gminy Gnojno z dnia 26 listopada 2012 r. o zmianie
zarzadzenia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gnojnie.

§ 2. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Gnojnie, stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia Nr
72/11 Wojta Gminy Gnojno z 29 sierpnia 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Gnojnie, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 71 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) Wieloosobowe stanowisko ds. podatkow i optat — FN.IV, FN.V, FN.VIL;”;
2) do § 72 po pkt 35 dodaje si¢ pkt 36 w brzmieniu:

,30) prowadzenie ksiggowosci oraz windykacja nalezno$ci w zakresie optat za wodg, Scieki oraz
dostarczane ciepto.”;

3) do § 73 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 i 5 w brzmieniu:
,,4) konserwator;
5) inkasent - konserwator.”;

4) do § 74 po pkt. 19 dodaje si¢ pkt 20-22 w brzmieniu:

»20) Z zakresu gospodarki komunalnej zarzadzanie siecia wodociaggowa w gminie oraz utrzymanie
1 eksploatacja oczyszczalni §ciekdw i kanalizacji, w tym migdzy innymi:

a) zapewnienie statej dostawy wody i statego odbioru §ciekow,

b) monitoring i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego i sanitarnego sieci wodociagowej
1 ujecia wody,

¢) monitoring ilosci i jako$ci Sciekow odprowadzanych do kanalizacji,

d) zbieranie nalezno$ci za pobrang wode i odprowadzane $cieki,

e) zglaszanie zapotrzebowania na remonty i zadania inwestycyjne Wojtowi Gminy,

f) monitoring jakosci wody i opracowanie procedur na wypadek pogorszenia jakosci wody,
g) nadzor nad realizacjg prac zleconych konserwatorom sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,

h) zawieranie irozwigzywanie umow na dostawe wody i odprowadzane S$cieki oraz kontrola
prawidlowej realizacji umow;

21) w zakresie zamowien publicznych — prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien
publicznych przez urzad, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rejestru realizowanych zamowien publicznych,

b) dokonywanie wyboru trybu udzielania zamoéwienia publicznego,

c¢) opracowanie w uzgodnieniu z Wojtem specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
d) przygotowanie tresci ogloszenia o zamoéwienie,

e) wydawanie zainteresowanym wykonawcom i dostawcom specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia oraz prowadzenie rejestru wydanych specyfikacji,
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f) organizowanie i udziat W pracy komisji przetargowe;j i czuwanie nad
prawidtowym przebiegiem postepowania,

g) przygotowanie umowy z wykonawca, dostawcg wylonionym wtoku postgpowania
0 zamo6wienie publiczne,

h) udzielanie pomocy na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie przeprowadzenia
przetargow,

i) opracowywanie sprawozdan dla potrzeb organdéw gminy i instytucji zewnetrznych, migdzy
innymi dla potrzeb promocji gminy,

j) opracowanie projektéw wewnetrznych aktow normatywnych, wzoréw dokumentacji oraz
wzorcOw postepowania w sprawach zamowien publicznych;

22) kontrola funkcjonowania os$wietlenia ulicznego na terenie gminy oraz zawieranie umow na
konserwacje oswietlenia ulicznego.”;

5) do § 75 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 - 6 w brzmieniu:
,4) konserwator;
5) operator koparki;
6) robotnik gospodarczy.”;
6) w § 76:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) w zakresie zamowien publicznych — wspieranie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie spraw
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych oraz zastepstwo wtym zakresie w razie jego
nieobecnosci;”,

b) do pkt 3 po lit. q dodaje sig¢ lit. r - u w brzmieniu:

,I) wydanie warunkéw technicznych przyltaczenia do sieci wodociggowej i kanalizacyjnej oraz odbior
wykonanych przytaczen,

s) biezace naprawy infrastruktury technicznej oraz usuwanie awarii wystepujacych na sieci
wodociagowej i kanalizacyjnej,

t) utrzymanie porzadku i czystosci na terenach, w stosunku do ktérych obowigzek ten spoczywa na
gminie,

u) nadzor nad pracownikami interwencyjnymi, publicznymi a takze nad osobami wykonujacymi prace na
cele publiczne;”,

c) w pkt 6 lit. 1 uchyla sig tiret trzecie i piate.

§ 3. Zmienia si¢ zalgcznik nr 1 (Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Gnojnie) do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gnojnie, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

WOJT

inz. Jolanta Stachowicz
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 114/12
Woéjta Gminy Gnojno
z dnia 31 grudnia 2012 r.

Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urz¢du Gminy w Gnojnie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY ( WOJT GMINY ]

URZEDU GMINY W GNOJNIE

Kierownik USC

Stanowisko ds. ew

Urzad Stanu Cywilnego

Sekretarz Gminy -

kier. Ref. Org.

Skarbnik Gminy —
kier. Ref. Fin.

Obstuga prawna

Stanowisko ds. ogdl-
noorganizacyjnych
Stanowisko ds.

stugi rady gminy

stugi informatycznej

Sekretarka

Pomoc
administracyjna

Obstuga Centrum
Ksztatcenia

Kierowca

Stanowisko ds. ksie-
gowosci budzetowej

Stanowisko ds. ksig-
gowosci podatkowej

Wieloosobowe sta-
nowisko ds. podat-
kow i optat

Stanowisko ds. ob-
stugi kasy i dziatalno-

Kierownik Referatu Rolnic-
twa i Ochrony Srodowiska

Stanowisko ds.

ochrony $rodowiska,
rolnictwa i le$nictwa

Stanowisko ds.
funduszy soteckich

Inkasent - Konserwator

Referat Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska

Gminny O$rodek

Pomocy Spotecznej

Gminny Zespot Ob-

stugi Szkét

i

SP 20z

Gimnazjum

Kierownik Referatu Inwe-
styciji i Infrastruktury

$ci gospodarczej

Referat Finansowy

i)

Sprzataczka

Wieloosobowe stanowi-
sko robotnik gospodar-
czy

Referat Organizacyjny

—_——

Szkoly podstawowe

Stanowisko ds. budow-

nictwa i drég

Stanowisko ds. przygo-
towania i realizacji pro-
jektow

Gminna Biblioteka

Publiczna

i

—‘ Konserwator
Operator koparki

Robotnik gospodarczy

Referat Inwestyc;ji i Infrastruktury

Jednostki ol i jne Gminy
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