ZARZADZENIE NR 4/18
WOJTA GMINY GNOJNO

z dnia 26 stycznia 2018 1.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Gnojnie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 22017 r., poz.
1785 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Gnojnie, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia
Nr 72/11 Wéjta Gminy Gnojno z 29 sierpnia 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Gnojnie, zmienionym Zarzadzeniami Woéjta Gminy Gnojno nr: 114/12 z dnia 31 grudnia 2012 r.,
6/13 z dnia 31 stycznia 2013 r., 119/14 z dnia 27 pazdziernika 2014 r. i 153/14 z dnia 31 grudnia 2014 r.,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 3 otrzymuje brzmienie:
»$ 3. Urzad dziata na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

2) ustawy z dnia 17 maja 1990 r. o podziale zadan i kompetencji okre§lonych w ustawach szczeg6lnych
pomiedzy organy gminy a organy administracji rzagdowej oraz o zmianie niektorych ustaw;

3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;
4) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;
5) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego;
6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
7) Statutu Gminy Gnojno;
8) niniejszego regulaminu.”;
2)w § 6 wust. 2:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,»0) zadania obronne wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony RP, aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz ustaw szczegolnych;”,

b) po pkt 6 dodaje si¢ pkt 6a w brzmieniu:
,,02) zadania wynikajace z obowigzkoéw panstwa-gospodarza (HNS) na rzecz wojsk sojuszniczych;”,
c¢) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) zadania wynikajace z innych ustaw szczego6lnych.”;
3) uchylasi¢ § 10; 111 12;
4)w § 64:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej wynikajacych
z obowigzujacych aktow prawnych i opracowanych planow;”,

b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) wspoldziatanie w realizacji przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu kierowania
bezpieczenistwem gminy, w tym przygotowanie do wykonywania zadan w skladzie Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz funkcjonowaniem na stanowisku kierowania;”,

¢) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) wykonywanie zadan z zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz
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zagrozeniom S$rodowiska, bezpieczenstwa powszechnego i porzadku publicznego, zapobiegania
kleskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich
skutkéw na zasadach okreslonych w ustawach;”,

d) uchyla si¢ pkt 4,
e) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
D) uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez urzad oraz organy nadrzedne;”;
S5)w § 65:
a) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,»12) sprawowanie ogolnego kierownictwa i nadzoru nad realizacja zadan obronnych wykonywanych
przez gming i podlegte jednostki organizacyjne;”,

b) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,»13) sprawowanie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Gminy i Przewodniczacego Gminnego Zespolu

Zarzadzania Kryzysowego;”,
¢) uchyla si¢ pkt 26 — 33;
6) w § 66:

a) pkt 30 otrzymuje brzmienie:

,»30) organizowanie i koordynowanie zadan obronnych wykonywanych przez Urzad i podlegle
komorki organizacyjne wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP,
przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie, a takze ustaw szczegdlnych
1 opracowanych planéw;”,

b) uchyla si¢ pkt 31 — 35;
7) w § 69 uchyla sie pkt 7;
8) w § 70 w pkt 3 dodaje sie lit. i w brzmieniu:

,»1) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikow od obowigzku peinienia czynnej
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, wspoOlpraca w tym zakresie
z pracownikiem prowadzacym sprawy obronne;”;

9) w § 71 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
,»7) pomoc administracyjna.”;
10) w § 73 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
»J) pomoc administracyjna.”;
11) w § 75 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
»7) pomoc administracyjna.”;
12) w § 78 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) prowadzenie spraw z zakresu powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania kryzysowego i ochrony
przeciwpozarowej, a w szczegolnosci:

a) w zakresie spraw obronnych:

— planowanie i wykonywanie przedsigwzi¢¢ zwigzanych z opracowaniem i utrzymaniem w statej
aktualnosci dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych stanow gotowos$ci obronnej
i funkcjonowania gminy w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny,

— planowanie i wykonywanie przedsigwzie¢ w zakresie przygotowania systemu kierowania obrong
gminy oraz realizacja przedsiewzig¢ zwigzanych z jego funkcjonowaniem w czasie pokoju,
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegbdlnych zdarzen i w czasie wojny,
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—prowadzenie spraw dotyczacych zabezpieczenia Sit Zbrojnych, w tym zwigzanych
z dorgczaniem kart powotania w trybie natychmiastowego stawiennictwa,

— prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, nakladaniem i realizacja $wiadczeh na rzecz
obrony, opracowywanie i aktualizacja okreslonej dokumentacji w tym zakresie, a takze
przygotowywanie projektow decyzji w sprawie §wiadczen,

—planowanie i wykonywanie przedsigwzie¢ zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych
z obowigzkow panstwa-gospodarza (HNS), w tym prowadzenie dokumentacji punktu
kontaktowego HNS i bazy danych na potrzeby HNS,

— prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i wykorzystaniem podmiotéw leczniczych na
potrzeby obronne panstwa, w tym sporzadzanie i aktualizowanie okre$lonych plandéw
poszerzenia szpitalnej bazy 16zkowej oraz plandéw rozwinigcia i funkcjonowania zastepczych
miejsc szpitalnych,

— prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem rejestracji i kwalifikacji
wojskowej na potrzeby obronne, wspotpraca w tym zakresie w wiasciwym WKU,

— wspolpraca z komorkg kadrowa w zakresie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikow
od obowigzku pelnienia czynnej sluzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji w czasie
wojny,

— realizacja $wiadczen wynikajacych ze szczegdlnych uprawnien zotierzy i ich rodzin,

— sporzadzanie programow i planow szkolenia obronnego, ich uzgadnianie z organem nadrzednym
oraz uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez urzad, a takze przez organy
nadrzedne,

—opracowywanie dokumentacji gier i d¢wiczen obronnych, przedstawianie opracowanej
dokumentacji do uzgodnienia z WBiZK SUW oraz uczestniczenie w prowadzonych grach
i ¢wiczeniach obronnych,

— dokonywanie okresowych analiz i ocen stanu realizacji zadan obronnych w gminie,
opracowywanie sprawozdan, przedstawianie wnioskow i propozycji rozwigzan w tym zakresie,

b) w zakresie obrony cywilne;j:

— koordynowanie przygotowan i realizacja przedsigwzi¢¢ obrony cywilnej, w tym opracowywanie
planéw obrony cywilnej, uzgadnianie i przedstawianie do zatwierdzenia organowi nadrzednemu,

— planowanie, opracowywanie dokumentacji zabezpieczenia uje¢ 1 urzadzen wodnych,
zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci 1 zaktadéw przemystu spozywczego oraz wody dla
urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i celow przeciwpozarowych oraz utrzymanie jej
w aktualnosci,

— przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wczesnego ostrzegania,
— tworzenie 1 kierowanie przygotowaniem do dziatania formacji obrony cywilnej,

— organizowanie i kierowanie przygotowaniem w zakresie ratownictwa, udzielanie pomocy
poszkodowanym oraz ewakuacja ludnosci ze strefy zagrozen,

— opracowanie wnioskow w zakresie §wiadczen osobistych i rzeczowych na wykonanie zadan
obrony cywilnej,

— planowanie zabezpieczen materialowo-technicznych akcji ratunkowych i ewakuacji ludnosci,

— planowanie i realizacja zaopatrzenia w sprzet i Srodki, a takze zapewnienie odpowiednich

warunkow przechowywania, konserwacji, eksploatacji sprzetu oraz $rodkéw obrony cywilnej,
a takze prowadzenie magazynu i sprz¢tu obrony cywilnej,

— zapewnienie przygotowania i realizacji zaciemnienia i wygaszania o$wietlenia ulicznego na
wsiach, w zaktadach pracy i instytucjach oraz $rodkach transportu,

— planowanie zaopatrzenia zatdg, zaktadow oraz stuzby zdrowia w materiaty do udzielania pomocy
dla ludnosci poszkodowanej,
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— planowanie i wyposazanie formacji obrony cywilnej w sprzet, rodki i umundurowanie, a takze
zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji i wymiany
sprzetu, sSrodkéw 1 umundurowania,

— dokonywanie rocznych i poélrocznych ocen stanu przygotowan obrony cywilnej oraz
podejmowanie przedsigwzie¢ zmierzajacych do pelnej realizacji zadah w tej dziedzinie,

c) w zakresie zarzadzania kryzysowego:

—opracowywanie 1 przedktadanie Wojtowi do akceptacji gminnego planu zarzadzania
kryzysowego,

—utrzymanie w aktualno$ci gminnego planu zarzadzania kryzysowego wraz z zalacznikami
funkcjonalnymi planu gtownego,

—ocena wystepujacych i potencjalnych zagrozen mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
publiczne i prognozowanie tych zagrozen,

— koordynacja dziatan zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem
skutkow zagrozen na terenie gminy,

— organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu reagowania na potencjalne
zagrozenia,

— przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,
—realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

d) w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j:
— prowadzenie rejestru OSP oraz ewidencji wyposazenia,

- wspoldziatanie z Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie nadzoru nad
przestrzeganiem ustawy o ochronie pozarowej,

- prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscig OSP na terenie gminy,

— planowanie i kontrola rozliczania kosztow wyposazenia, utrzymania, wyszkolenia i zapewnienia
gotowosci bojowej jednostek OSP oraz umundurowania i ubezpieczenia cztonkow OSP,

— przygotowanie dokumentéw dotyczacych wyptaty czlonkom OSP ekwiwalentu pieni¢znego
z tytulu uczestnictwa w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym,

- nadzor nad zabezpieczeniem przeciwpozarowym budynku Urzedu,
— koordynacja zadan w ramach krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na obszarze gminy;”;

13) § 83 otrzymuje brzmienie:

»3 83. W przypadku szczegdlnych zagrozen, realizacj¢ zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej dla Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Gnojnie na okres
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny.”;

14) zatagcznik nr 1 ,,Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Gnojnie” otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

wWOIT

Zbigniew Janik
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Zatacznik do zarzadzenia nr 4/18
Wéjta Gminy Gnojno
z dnia 26 stycznia 2018 .

Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY W(’)JT GMINY Urzedu Gminy w Gnojnie
URZEDU GMINY W GNOJNIE (Kierownik USC)

™ ~ ~
Sekretarz Gminy — Skarbnik Gminy - Kierownik Referatu Rolnic- Gminny Odrodek
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