ZARZADZENIE Nr 70/16
WOJTA GMINY GNOJNO

z dnia 20 grudnia 2016 r.
w sprawie scentralizowania i zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Gnojno i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2016r.,
poz. 446 ze zm.) oraz w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia
2015 r. (sprawa C-276/14) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1.1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Gnojno podejmuje rozliczanie podatku od towardow i ustug wraz ze
wszystkimi jednostkami organizacyjnymi.

2. Szczegotowy wykaz jednostek organizacyjnych, ktorych dotyczy zarzadzenie, zawiera zalacznik nr 1 do ni-
niejszego zarzadzenia.

3. W celu zapewnienia spdjnosci i poprawnosci rozliczen podatkowych w podatku od towaréw i ustug
w Gminie Gnojno 1 jej jednostkach organizacyjnych, ustala si¢ ,,Procedury rozliczania podatku od towaréw i ustug
dla Gminy Gnojno”, ktore zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Od 1 stycznia 2017 r. sprzedawca i nabywca dla Gminy Gnojno i jej jednostek organizacyjnych, objetych
centralizacjg rozliczen podatkowych w podatku od towarow i ustug, jest Gmina Gnojno.

§ 3. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowos$ci Gminy Gnojno.

§ 4. Pracownikow Urzedu Gminy w Gnojnie zajmujacych stanowiska ds. rozliczen podatkowych upowaznia
sie¢ do wykonywania czynnosci sprawdzajacych poprawno$¢ dokumentéw i rozliczania podatku od towaréw i ustug
przez podlegte jednostki organizacyjne Gminy Gnojno.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Gnojno, dyrektorom, kierownikom i pracowni-
kom jednostek organizacyjnych Gminy Gnojno oraz pracownikom Urzgdu Gminy w Gnojnie.

§ 6. Zobowiazuje sie dyrektorow i kierownikoéw jednostek organizacyjnych do Scistego przestrzegania posta-
nowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 r.

WOJT

Zbigniew Janik
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 70/16

Wojta Gminy Gnojno
z dnia 20 grudnia 2016 1.

WYKAZ JEDNOSTEK DO CENTRALIZACJI VAT

Urzad Gminy w Gnojnie

Gminny Zespo6t Obstugi Szkot w Gnojnie

Szkota Podstawowa im. M. Konopnickiej w Gnojnie
Szkota Podstawowa w Raczycach

Gimnazjum w Gnojnie

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gnojnie

NIP 6551340870
NIP 6551363262
NIP 6551968835
NIP 6551968812
NIP 6551968829
NIP 6551434499
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 70/16
Wojta Gminy Gnojno
z dnia 20 grudnia 2016 1.

PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG
DLA GMINY GNOJNO
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PROCEDURY PROWADZENIA ROZLICZEN Z TYTULU PODATKU OD TOWAROW I USLUG
W GMINIE GNOJNO OKRESLAJA:

I.  Podstawe prawna sporzadzenia Procedur.

II. Ogoblne zasady rozliczania podatku od towarow i ustug.

III. Zasady postgpowania przyjete przy rozliczaniu podatku od towarow i ushug:
1) zasady ogodlne;

2) zasady prowadzenia zbiorczych rejestrow sprzedazy i zakupu oraz sporzadzania, zatwierdzania i przeka-
zywania zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego;

3) zakres odpowiedzialno$ci i obowiazkdéw wynikajacych z rozliczania podatku od towaréw i ustug.
IV. Procedury dotyczace sprzedazy - podatek nalezny:

1) sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych;

2) sprzedaz nieruchomosci zabudowanych;

3) sprzedaz nieruchomosci na rzecz 0sob fizycznych;

4) uzytkowanie wieczyste gruntow;

5) ustugi wyzywienia $§wiadczone przez placowki oswiatowe;

6) sprzedaz ztomu, makulatury, szkla;

7) ustugi najmu, dzierzawy - najem uzytkowy;

8) odptatne udostepnienie obiektow sportowych - PKWiU 93.11.10.0;

9) wynajem nieruchomosci lub ich czesci na cele mieszkalne;

10) refakturowanie kosztow mediow;

11) obcigzanie pracownikow kosztami prywatnych rozmow z telefondéw stuzbowych;

12) sprzedaz surowca tartacznego;

13) sprzedaz towaréw uzywanych - ruchomosci;

14) stuzebnos¢ gruntowa, stuzebnos¢ przesytu;

15) optata parkingowa;

16) optata cmentarna;

17) optata za reklame;

18) refakturowanie ustug;

19) zamiana gruntow bez doptat;

20) uslugi edukacyjne - optata za przedszkole;

21) ushugi opiekuncze;

22) ustugi ksero;

23) oplata rezerwacyjna;

24) przytacze urzadzen kanalizacyjno-wodnych;

25) utylizacja pustych tonerow;

26) prowizja od posrednictwa ubezpieczania dzieci;
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27) koszty sporzadzenia operatu szacunkowego lub planu zagospodarowania przestrzennego;
28) ustuga kateringowa;

29) dzierzawa gruntow na cele rolnicze;

30) przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci;

31) sponsoring pieni¢zny;

32) sprzedaz wody i odbior sciekow;

33) dotacje do ceny sprzedazy wody i odprowadzenie $ciekow.

Procedury transakcji zakupowych - podatek naliczony:

1) odliczanie podatku naliczonego wprost;

2) odliczanie podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wskaznika;

3) odliczanie podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika proporcji;
4) terminy odliczania podatku naliczonego.

Dokumentowanie transakcji:

1) zasady fakturowania;

2) faktury korygujace;

3) korekty faktur - skutki w podatku VAT;

4) faktury zwane notami korygujacymi;

5) duplikaty faktur;

6) kasy fiskalne.

VIIL Procedury dla czynno$ci nieodplatnych.

PODSTAWA PRAWNA

. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.U. z 2013r., poz.

1485).

. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towarow

1 ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 736).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towarow i ustug, dla ktérych obniza si¢
stawke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow stosowania stawek obnizonych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1719
ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1544 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie wzorow deklaracji dla podatku od towa-
row 1 ustug (Dz.U. z 2016 r., poz. 1136).

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzy-

stywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnoSci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikoéw
(Dz.U. 22015 1., poz. 2193).
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8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 czerwca 2015 r. w sprawie wzoru informacji podsumowujacej
w obrocie krajowym (Dz.U. z 2015 r., poz. 849).

9. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U. z 2013 r., poz.
363).

10. Ustawa z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i uslug oraz dokony-
wania zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem $rod-
kéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wol-
nym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016r., poz. 1454).

WAZNE: PKWiU z 2008 r. - stosuje si¢ ja w ewidencji i dokumentacji oraz rachunkowoéci, a takze w urzedowych
rejestrach i systemach informacyjnych administracji publicznej do dnia 31 grudnia 2016 r. Przy czym do celow
opodatkowania:

- podatkiem od towarow i ustug,

- podatkiem dochodowym od 0s6b prawnych, podatkiem dochodowym od oséb fizycznych oraz zryczat-
towanym podatkiem dochodowym w formie ryczattu od przychodow ewidencjonowanych oraz karty
podatkowej,

stosuje si¢ ja do dnia 31 grudnia 2017 r. (podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 wrze$nia
2015 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug (PKWiU) - Dz.U. poz. 1676).

II. OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG

1. Kazda jednostka budzetowa Gminy Gnojno samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku od towarow i ustug,
apo zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego wyznaczony pracownik jednostki sporzadza deklaracje
czastkowg VAT-7 wedlug ustalonego wzoru.

2. Czastkowa deklaracja sporzadzana jest na podstawie prowadzonych przez te jednostki rejestrow sprzedazy
i zakupow w systemie ksiggowym przyjetym przez kierownika danej jednostki organizacyjnej. Szczegoty czyn-
nos$ci zwigzanych z rozliczaniem podatku od towardéw i ustug zawarto w rozdziale VII Procedur.

III. ZASADY POSTEPOWANIA PRZYJETE PRZY ROZLICZENIU PODATKU OD TOWAROW
I USLUG.

A. Zasady ogélne

1. Gmina Gnojno uzyskata od Naczelnika Urzedu Skarbowego w Busku-Zdroju potwierdzenie zarejestrowania
jako czynnego podatnika VAT postugujacego si¢ numerem NIP 655 18 72 472.

2. Wiasciwym dla Gminy Gnojno Urzedem Skarbowym do rozliczania podatku od towarow i ustug jest Urzad
Skarbowy w Busku-Zdroju.

3. Gmina Gnojno sktada we wilasciwym urzedzie skarbowym jedng zbiorcza deklaracj¢ VAT-7 dla podatku od
towarow 1 ustug wszystkich jednostek.

4. Deklaracja zbiorcza VAT-7 sporzadzana jest w oparciu o deklaracje czastkowe sporzadzane odpowiednio przez
osoby uprawnione do sporzadzania deklaracji czastkowych w jednostkach organizacyjnych Gminy Gnojno oraz
zatwierdzone przez osoby uprawnione do zatwierdzania.

5. Zaplaty podatku dokonuje Referat Finansowy Urzedu Gminy w Gnojnie jednym przelewem, na rachunek ban-
kowy urzedu skarbowego.

6. Zasady wystawiania faktur, faktur korygujacych, not korygujacych jak rowniez zasady uzytkowania kas fiskal-
nych zostaty oméwione w dalszej czesci Procedur (rozdziat VII. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII).
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12.

13.

14.

Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie dostawy towaru lub wykonania ustugi po-
winno wynika¢ z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach prowadzonej dziatalnosci.

Do wystawiania faktur zobowigzani sa:
a) upowaznieni pracownicy Urzgdu Gminy w Gnojnie w ramach zakresu wykonywanych obowiazkow,

b) wyznaczeni pracownicy w jednostkach organizacyjnych w ramach zakresu wykonywanych obowiazkow.

. Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach.
10.
11.

Wszystkie faktury winny by¢ wystawiane komputerowo.

Wystawione przez jednostki faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku
kalendarzowego w odniesieniu do kazdej jednostki wedtug ponizszego schematu dla poszczegolnych jedno-
stek.

Odrgbna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wystawiania faktur, winna by¢ prowadzona dla udoku-
mentowania sprzedazy w formie ,,Odwrotnego obcigzenia” - wedtug ponizszego schematu dla poszczegol-
nych jednostek.

Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wystawiania faktur, winna by¢ prowadzona dla faktur
korygujacych - wedtug ponizszego schematu dla poszczegdlnych jednostek:

1) Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Gnojnie:

- kolejny numer/GOPS/rok podatkowy - katalog ogolny,

- kolejny numer/GOPS/OQO/rok podatkowy - katalog ,,odwrotne obcigzenie”,

- kolejny numer/GOPS/K/rok podatkowy - katalog korekt;

2) Gminny Zesp6l Obshugi Szkét w Gnojnie:

- kolejny numer/GZOS/rok podatkowy - katalog og6lny,

- kolejny numer/GZOS/O0/rok podatkowy - katalog ,,odwrotne obcigzenie”,

- kolejny numer/GZOS/K/rok podatkowy - katalog korekt;

3) Szkola Podstawowa w Raczycach:

- kolejny numer/SPRACZY CE/rok podatkowy - katalog ogolny,

- kolejny numer/SPRACZY CE/OO/rok podatkowy - katalog ,,odwrotne obcigzenie”,
- kolejny numer/SPRACZY CE/K/rok podatkowy - katalog korekt,

4) Szkola Podstawowa im. M. Konopnickiej w Gnojnie:

- kolejny numer/SPGNOJNO/rok podatkowy - katalog og6lny,

- kolejny numer/SPGNOJNO/OO/rok podatkowy - katalog ,,odwrotne obcigzenie”,
- kolejny numer/SPGNOJNO/K/rok podatkowy - katalog korekt;

5) Gimnazjum w Gnojnie:

- kolejny numer/GIM/rok podatkowy - katalog ogolny,

- kolejny numer/GIM/OO/rok podatkowy - katalog ,,odwrotne obcigzenie”,

- kolejny numer/GIM/K/rok podatkowy - katalog korekt.

Faktury wystawione przez jednostke winny znalez¢ si¢ w rejestrze sprzedazy danej jednostki w systemie uzyt-
kowanym przez dang jednostke organizacyjna.
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15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Przy wystawianiu faktur dokumentujacych sprzedaz nalezy wskaza¢ dane:
Sprzedawca:

Gmina Gnojno
Gnojno 145
28-144 Gnojno
NIP: 655 18 72 472

Wystawca (nazwa jednostki, adres i nr rachunku bankowego), np.:

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
Gnojno 145

28-114 Gnojno

Nr rachunku bankowego.

Na fakturze nie jest wymagany podpis nabywcy.

Poprawnie wystawione i zatwierdzone faktury stanowig podstawe do ujgcia ich w czastkowych rejestrach
sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych.

W przypadku trudnosci w ustaleniu wlasciwego grupowania wyboru lub ustugi wedtug Polskiej Klasyfikacji
Wyboréw i Ustug oraz ze wzgledu na fakt, ze podatnikiem jest Gmina Gnojno, jednostki budzetowe wystepu-
ja pisemnie do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Gnojnie z prosba o wystapienie do organu statystycz-
nego w Lodzi celem ustalenia wtasciwego grupowania. W pismie tym jednostki zobowigzane sg do opisania
stanu faktycznego oraz zatgczenia dokumentacji danej sprawy (np. umowy).

W przypadku watpliwosci co do zaistnialego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego, ktére moga rodzié¢
okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego, jednostki budzetowe wystepuja pisemnie do Referatu
Finansowego Urzedu Gminy w Gnojnie z prosba o wystgpienie do Ministra Finanséw o wydanie interpretacji
indywidualnej. Do pisma jednostki dotgczajg wstepnie wypetiony wniosek ORD-IN, wzglednie ORD-IN/A
wraz z dokumentacja danej sprawy.

Faktury zakupu obowiazkowo majg by¢ wystawione z nastgpujacymi danymi:

Nabyweca:
Gmina Gnojno
Gnojno 145
28-144 Gnojno
NIP: 655 18 72 472
Odbiorca faktury np.:

Szkota Podstawowa w Raczycach
Raczyce 64
28-114 Gnojno.

Faktury zakupu przekazywane sa przez kontrahentdéw do wydzialow merytorycznych dla Urzedu Gminy
w Gnojnie oraz do wlasciwych osob w jednostkach budzetowych zgodnie z instrukcjami okreslonymi w danej
jednostce. Faktury te powinny zawierac pieczatke potwierdzajacg datg wplywu do jednostki budzetowe;.

Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami okreslonymi dla danej jednostki
1 opisane odno$nie przeznaczenia dokonanego zakupu towaru badz ushugi.

Podatek naliczony, wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku istnienia zwigzku dokona-
nych zakupoéw za sprzedaza opodatkowang, winien by¢ ujety w czastkowych rejestrach zakupu generowanych
z systemu finansowo-ksi¢gowego danej jednostki organizacyjne;.
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.

Jednostki Gminy Gnojno zobowigzane sa do prowadzenia stosownych ewidencji dla potrzeb rozliczania po-
datku VAT.

Wzory rejestrow sprzedazy i zakupdw w programie ,,Puma” z przeznaczeniem dla jednostek ustala i aktualizu-
je upowazniony pracownik Urzedu Gminy w Gnojnie.

Rejestry sprzedazy i zakupéw w podziale na miesigce prowadzone sg przez upowaznionych (w zakresie obo-
wigzkow) pracownikoéw jednostek Gminy Gnojno.

Rejestr sprzedazy dla potrzeb podatku VAT naleznego powinien by¢ tak prowadzony, aby umozliwit prawi-
dtowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj. z uwzglednieniem prawidlowego okreslenia momentu powstania
obowiazku podatkowego.

Rejestr zakupu dla potrzeb odliczenia podatku naliczonego, powinien by¢ tak prowadzony, aby umozliwit
prawidlowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj. z uwzglgdnieniem termindéw odliczania podatku naliczonego.

W przypadku gminnych jednostek czastkowy rejestr sprzedazy i czastkowy rejestr zakupu winny by¢ podpisa-
ne przez osobg sporzadzajacy rejestr oraz zatwierdzone przez osobg uprawniona, czyli dyrektora/kierownika
jednostki oraz gléwnego ksiegowego.

Po zatwierdzeniu czastkowych rejestrow danej jednostki nalezy sporzadzi¢ i podpisac¢ oraz zatwierdzi¢ czast-
kowa deklaracje VAT-7.

Czastkowa deklaracje VAT-7 wraz z czastkowymi rejestrami sprzedazy i zakupu nalezy przedtozy¢ do Refera-
tu Finansowego Urzedu Gminy w Gnojnie w terminie do 15-tego dnia miesigca nastgpujgcego za miesiac po-
przedni.

Jednostki nie posiadajace w danym miesigcu sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej, jak rowniez zakupoéw, od
ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu, zobowiazane sg do prowadzenia i przekazywania do Referatu
Finansowego Urzedu Gminy w Gnojnie ,,zerowych” czastkowych rejestrow sprzedazy i zakupu oraz ,,zero-
wych” czastkowych deklaracji VAT-7.

Obowigzuje zasada, ze nie dokonuje si¢ zaokraglen kwot wykazywanych w czastkowych deklaracjach VAT-7.

Wydrukowang, podpisang i opieczetowana czastkowa deklaracje VAT-7 oraz dokumentacje zwigzang z ta
deklaracja, nalezy przechowywaé¢ w dokumentacji jednostki zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordy-
nacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 613 ze zm.).

W przypadku, gdy z czastkowej deklaracji VAT-7 wynika kwota podatku naleznego do zaplaty, jednostki
przekazujg caty podatek nalezny na rachunek Urzgdu Gminy w Gnojnie nr 06 8521 0006 2001 0004 3430
0005. Przekazania wyliczonej kwoty podatku nalezy dokona¢ do 20-tego dnia miesigca nastepujacego po mie-
sigcu za ktory rozliczana jest deklaracja VAT-7. W tresci przelewu nalezy wpisaé zapis ,,VAT za m-c ... - na-
zwa jednostki”.

Podatek naliczony wykazany do odliczenia w czastkowej deklaracji VAT-7 bedzie zwracany jednostce z ra-
chunku Urzedu Gminy w Gnojnie.

W przypadku, gdy z deklaracji VAT-7 lub z korekty deklaracji VAT-7 ztozonej przez Gming Gnojno wynika
kwota podatku do zwrotu, podatek naliczony zostanie przekazany jednostce z rachunku po otrzymaniu tych
srodkoéw z urzgdu skarbowego.

W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych rejestrow i1 czastkowych deklaracji VAT-7 przed ztozeniem
zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego zostang stwierdzone nieprawidlowos$ci lub zaistnieje inna
okolicznos¢ skutkujaca konieczno$cia dokonania korekty deklaracji VAT-7 za dany miesigc, nalezy:

a) zglosi¢ te okoliczno$¢ do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Gnojnie,

b) sporzadzi¢ niezbgdne korekty czastkowych ewidencji i czgstkowych deklaracji VAT-7,
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c) przestac korekty czastkowych ewidencji i czastkowych deklaracji VAT-7 do Referatu Finansowego Urzgdu
Gminy w Gnojnie wraz z pisemnym podaniem przyczyny korekty.

39. W przypadku ztozenia czastkowej korekty deklaracji VAT-7 ze zobowigzaniem podatkowym do urzedu skar-
bowego nalezy dokona¢ zaptaty nalezno$ci wraz z odsetkami (o ile bedg nalezne).

40. Czastkowa deklaracja VAT-7 podpisana przez osoby upowaznione do podpisywania deklaracji oraz parafo-
wania przez osobe upowazniong do sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-7 stanowi podstawe do prze-
niesienia danych do deklaracji zbiorczej VAT-7 Gminy Gnojno.

B. Zasady prowadzenia zbiorczych rejestrow sprzedazy i zakupu oraz sporzadzania, zatwierdzania i prze-
kazywania zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego
Ewidencje sprzedazy i zakupu zbiorcze

W oparciu o czastkowe rejestry sprzedazy i zakupu przekazywane odpowiednio przez jednostki oraz o czastkowy
rejestr Urzgdu Gminy w Gnojnie - upowazniony pracownik Urzedu Gminy w Gnojnie sporzadza zbiorczy rejestr
sprzedazy i zakupu dla Gminy Gnojno w programie finansowo-ksiegowym.

Deklaracja VAT-7 zbiorcza

1. Na podstawie zbiorczych rejestrow sprzedazy i zakupoéw sporzadzana jest zbiorcza deklaracja VAT-7.

2. Dane wykazane w zbiorczej deklaracji VAT-7 maja wynika¢ z danych ujetych w czastkowych deklaracjach
sporzadzanych przez jednostki oraz Urzad Gminy w Gnojnie.

3.  Wyznaczona osoba jest odpowiedzialna za zsumowanie czastkowych deklaracji VAT-7 dokonujac jednocze-
$nie zaokraglen, wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowe;.

4. Zbiorcza deklaracje VAT-7 sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, przy czym:
a) oryginal podpisany przez Wojta Gminy Gnojno lub osobe upowazniong przekazywany jest do wlasciwego

urzedu skarbowego, za okresy miesieczne w terminie do 25-go dnia miesiagca nastgpujacego po kazdym ko-
lejnym miesigcu,
b) kopia podpisana przez Wojta Gminy Gnojno lub osob¢ upowazniong pozostaje w Referacie Finansowym

Urzedu Gminy w Gnojnie.

5. Kwota podatku do zaptaty wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT-7 stanowi zobowigzanie podatkowe Gmi-
ny Gnojno w stosunku do urzedu skarbowego. Zaptaty kwoty wynikajacej ze zbiorczej deklaracji VAT-7 do-
konuje si¢ jednym zbiorczym przelewem.

6. Dyspozycja przelewu podpisywana jest przez osoby sporzadzajace przelew oraz zatwierdzana zgodnie z in-
strukcja obiegu dokumentow.

7. Autoryzacji przelewu dokonuja osoby wskazane w karcie wzoru podpisdOw zlozonej w banku obstugujacym
Urzad Gminy w Gnojnie.
C. Zakres odpowiedzialnos$ci i obowiazkow wynikajacych z rozliczania podatku od towaréw i ustug

1. Dyrektorzy/kierownicy jednostek budzetowych oraz ksiggowi, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz w ustawie z dnia 10 wrze-
$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 186 ze zm.) przyjmuja pisemnie odpowiedzial-
no$¢ za prawidtowe, rzetelne i terminowe:

a) prowadzenie ewidencji (czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy jednostki) dla potrzeb podatku od towa-
row i ushug,

b) sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT-7 lub (korekty deklaracji) za dany okres rozliczeniowy,
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¢) przekazywanie §rodkow finansowych na zaptate podatku VAT.

Osoby zatwierdzajgce czastkowe rejestry i deklaracje VAT-7 (czyli dyrektorzy/kierownicy jednostek budze-
towych oraz glowni ksiggowi), sa odpowiedzialni za ich prawidtowos$¢ pod wzgledem merytorycznym i for-
malnym.

Zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikow jednostek budzetowych do przekazania do Referatu Finansowego
Urzedu Gminy w Gnojnie informacji o koniecznosci wynikajacej z aktualnych przepisow prawa rejestracji
sprzedazy za posrednictwem kasy fiskalne;j.

Dyrektorzy/kierownicy oraz glowni ksiegowi jednostek budzetowych zobowigzani sa do dokonywania prze-
gladu dochodow budzetowych osigganych przez dang jednostke i odprowadzanych do budzetu Gminy Gnojno
pod katem opodatkowania podatkiem od towardw i ustug (z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej),
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT -
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

Dyrektorzy/kierownicy jednostek budzetowych sg zobowiazani do przeprowadzenia czynnosci polegajacych
na uzgodnieniu z kontrahentami (zwlaszcza sprzedawcami towarow i ushug na rzecz jednostek budzetowych)
zmian zasad fakturowania oraz - jesli to konieczne - podpisania anekséw do zawartych uméw; nowe zasady
obowigzywac begda od 1 stycznia 2017 r.

W zakresie odptatnych czynnosci jednostek na rzecz Gminy Gnojno (i na odwrdt), a takze odptatnych czynno-
sci dokonywanych pomigdzy jednostkami Gminy Gnojno (w tym refakturowania mediow), zobowiazuje si¢
dyrektorow/kierownikow jednostek do przestrzegania nastepujacych zasad:

1) odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy jednostka i Gming Gnojno nalezy dokumentowac nota ksiego-
wa 1 nie ujmowac tej sprzedazy w czastkowych rejestrach sprzedazy oraz czgstkowych deklaracjach podat-
kowych w podatku VAT;

2) odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy dwoma jednostkami nalezy dokumentowaé nota ksiggows i nie
ujmowac tej sprzedazy w czgstkowych rejestrach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach podatkowych;

3) odptatne czynnosci pomig¢dzy jednostka Gminy Gnojno i jednostka innej jednostki samorzadu terytorialne-
go nalezy dokumentowa¢ fakturg zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug.

Zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikow jednostek Gminy Gnojno do:

1) wyznaczania osoby odpowiedzialnej za sporzadzanie i prawidtowos$¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug
oraz do kontaktu z Referatem Finansowym Urz¢du Gminy w Gnojnie w zakresie rozliczania podatku VAT;

2) rozwazenia zasadnosci modyfikacji zakreséw obowiazkéw stuzbowych pracownikow odpowiedzialnych za
rozliczenia podatku od towaréw i ustug;

3) terminowego sktadania prawidlowo sporzadzonych czastkowych rejestrow VAT oraz czastkowych dekla-
racji VAT-7;

4) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowo$ci obowiazujacej w danej jednostce, do Scistego
przestrzegania postanowien niniejszej procedury oraz uwzglednienia jej zapisow w polityce rachunkowosci
danej jednostki;

5) dokonania stosownych zmian w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

W przypadku prowadzenia czynnos$ci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnos$ci sprawdzajace, kontro-
la podatkowa, postegpowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec Gminy Gnojno - pracownik gminnej jed-
nostki budzetowej wyznaczony do kontaktu z Referatem Finansowym Urzedu Gminy w Gnojnie, w sytuacji
gdy taka wystgpi, ma obowigzek uczestniczenia w powyzszych czynnosciach w miejscu prowadzenia tych
czynnosci tj. w Referacie Finansowym Urzgdu Gminy w Gnojnie, w celu zlozenia wyjasnien i dodatkowych
dokumentow.
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IV. PROCEDURY DOTYCZACE SPRZEDAZY - PODATEK NALEZNY

1. SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI NIEZABUDOWANYCH
Opis transakcji

Sprzedaz nieruchomosci gruntowej, ztozonej z jednej lub z kilku dziatek ewidencyjnych lub czgéci tych nierucho-
mosci na rzecz podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg. Dostawa nieruchomosci gruntowej w drodze
wywlaszczenia decyzja Wojewody w zamian za wyptacone odszkodowanie.

Powyzsza procedura obejmuje sprzedaz nieruchomosci gruntowych niezabudowanych.
WAZNE

Odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towarow na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatkowe odpowiada
Gmina Gnojno.

WAZNE

Przed przystapieniem do sprzedazy nieruchomosci gruntowej, w celu okreslenia skutkéw podatkowych, nalezy
dokona¢ nastepujacych ustalen: czy w istocie dochodzi do sprzedazy nieruchomos$ci gruntowej czy nieruchomosci
zabudowanej budynkami lub budowlami w rozumieniu Prawa budowlanego.

Obowiqzek podatkowy

Obowiagzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy nieruchomos$ci gruntowej w rozumieniu art. 7 ust. 1
ustawy VAT (art. 19a ust. 1 ustawy VAT). Jesli wiec przeniesienie prawa do rozporzadzania zbywang nieruchomo-
$cig nastgpi w dniu spisania aktu notarialnego - to obowigzek podatkowy powstanie w tym dniu. Gdyby jednak
nastgpito wydanie nieruchomosci przed sporzadzaniem aktu notarialnego - to obowigzek podatkowy powstanie
w dniu wydania nieruchomosci.

Dla wywtlaszczonej nieruchomosci gruntowej w zamian za odszkodowanie, obowigzek podatkowy powstaje z
chwilg otrzymania catosci lub czgsci zaptaty tj. odszkodowania (art. 19a ust. 5 pkt 1 lit. a ustawy VAT).

Dokumentowanie dostawy

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna
zawiera¢ elementy okre§lone w art. 106e ustawy VAT;

2) Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9, ustawy VAT - co do zasady nie wymaga udo-
kumentowania fakturg VAT, chyba Zze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT). Faktura powin-
na zawiera¢ dane okreslone w § 3 rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wy-
stawiania faktur.

WAZNE

W przypadku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych zwolnionych z opo-
datkowania podatkiem VAT, faktura ta powinna obowigzkowo zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego
zwolnienia (§ 3 pkt 1h ww. rozporzadzenia w sprawie wystawiania faktur).

Faktura - termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie poézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 1061 ustawy VAT).
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Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych stanowi wszystko, co podatnik
otrzymatl lub ma otrzymac¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT -
zatem stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto jest rowna kwocie
brutto.

Stawka podatku VAT
Mozliwe sg dwa sposoby opodatkowania przychodu ze sprzedazy powyzszej nieruchomosci:
1. Zwolnienie okreslone w art. 43 ust. 1 pkt 9 w zw. z art. 2 pkt 33 ustawy VAT - nalezy rozpoznac:

1) czy dla dziatki ewidencyjnej bedacej przedmiotem sprzedazy zostal uchwalony miejscowy plan zagospoda-
rowania przestrzennego lub

2) czy dla dziatki ewidencyjnej bedacej przedmiotem sprzedazy wydana zostata decyzja o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisOw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

e  Jedli dla sprzedawanej nieruchomosci gruntowej brak jest planu zagospodarowania przestrzennego oraz nie

zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy - dla sprzedazy przedmiotowej nieruchomos$ci nalezy
zastosowa¢ zwolnienie z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

o W przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony pod zabudowg - tereny
rolne, lesne itp. - transakcja taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem od towarow i uslug na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

2. Opodatkowanie transakcji sprzedazy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej - transakcja nie spetnia warun-
kéw zwolnienia okreslonych powyzej, czyli:

1) dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego
lub

2) zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktorych mowa w przepisach
o planowaniu przestrzennym.

Czynno$¢ sprzedazy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej podlega opodatkowaniu wedlug podstawowej
stawki VAT - aktualnie wynosi ona 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w catosci lub w czesci przed dokonaniem dostawy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej, powoduje
obowigzek opodatkowania tej wptaty.

Opodatkowanie wedilug tych samych stawek (zwolnien), ktore sa stosowane dla dostawy nieruchomosci gruntowej
niezabudowane;j.

Podstawg opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, Zze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metodg ,,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

1) Zaliczka dotyczgca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania fakturg zaliczkowa (art. 106 f ust. 1
ustawy VAT);

2) Zaliczka dotyczgca transakcji zwolnionej z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT - co do zasady
nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba Ze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT).
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Wadium

W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze przetargu, a warunkiem
uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, nalezy zwroci¢ uwage, ze z chwilg rozstrzygniecia przetargu wadium
kontrahenta, ktory wygral przetarg nalezy potraktowac jak zaliczke, a obowiazek podatkowy w odniesieniu do tej
kwoty powstaje z chwilg rozstrzygniecia przetargu.

Rejestr VAT
W zaleznosci od sposobu opodatkowania:

- sprzedaz zwolniona - ujecie w rejestrze sprzedazy zwolnione;j,

- sprzedaz opodatkowana - ujgcie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%.
Deklaracja VAT

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwol-
nione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju
opodatkowane stawka 22% lub 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19 wpisujemy kwote podstawy
opodatkowania, w poz. 20 — kwotg podatku VAT.

2. SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI ZABUDOWANYCH

Opis transakcji

Sprzedaz nieruchomosci zabudowanej budynkami lub budowlami Iub czgsci tych nieruchomosci - na rzecz pod-
miotéw prowadzgcych dzialalno$¢ gospodarcza oraz osob prawnych nie prowadzacych dzialalnosci gospo-
darczej. Dostawa nieruchomos$ci gruntowej zabudowanej budynkami lub budowlami w drodze wywtlaszczenia
decyzja Wojewody w zamian za wyptacone odszkodowanie.

Powyzsza procedura obejmuje sprzedaz nieruchomosci gruntowych zabudowanych budynkami lub budowlami.
WAZNE

Odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna zabudowana budynkami lub budowlami.
Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towarow na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie odpowiada Gmina.
WAZNE

Przed przystapieniem do sprzedazy nieruchomosci gruntowej zabudowanej budynkami lub budowlami, w celu
okreslenia skutkéw podatkowych, nalezy dokonaé nastepujacych ustalen: czy w istocie dochodzi do sprzedazy
nieruchomosci gruntowej zabudowanej budynkami lub budowlami w rozumieniu Prawa budowlanego.

Obowigzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy nieruchomos$ci gruntowej zabudowanej w rozumie-
niu art. 7 ust. 1 ustawy VAT (art. 19a ust. 1 ustawy VAT). Jesli wiec przeniesienie prawa do rozporzadzania zby-
wang nieruchomoscig nastgpi w dniu spisania aktu notarialnego - to obowigzek podatkowy powstanie w tym dniu.
Gdyby jednak nastgpito wydanie nieruchomosci przed sporzadzaniem aktu notarialnego - to obowigzek podatkowy
powstanie w dniu wydania nieruchomosci.

Dla wywtlaszczonej nieruchomos$ci gruntowej w zamian za odszkodowanie, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg otrzymania catosci lub czgsci zaptaty tj. odszkodowania (art. 19a ust. 5 pkt 1 lit. a) ustawy VAT).

Dokumentowanie dostawy

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna
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zawieraC elementy okre$lone w art. 106e ustawy VAT;

2) Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 lub 10a ustawy VAT - co do zasady nie wy-
maga udokumentowania fakturg VAT, chyba Zze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT). Faktu-
ra powinna zawiera¢ dane okreslone w § 3 rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w spra-
wie wystawiania faktur.

WAZNE

W przypadku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomos$ci zabudowanych zwolnionych z opodat-
kowania podatkiem VAT, faktura ta powinna obowigzkowo zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego
zwolnienia (§ 3 pkt 1h ww. rozporzadzenia w sprawie wystawiania faktur)

Faktura - termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pdézniej niz 15. dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanych stanowi wszystko, co podatnik
otrzymatl lub ma otrzymac¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT -
zatem stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto jest rowna kwocie
brutto.

W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie wyodrgbnia si¢ wartosci grun-
tu zgodnie z art. 29a ust. 8 ustawy VAT. Sprzedaz taka stanowi jedna transakcj¢, zatem grunt opodatkowany jest
taka sama stawka lub korzysta z tego samego zwolnienia co potozony na nim budynek, budowla lub ich czgs¢.
Zasada ta nie dotyczy transakcji w przypadku gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu
nastepuje sprzedaz budynkow, budowli Iub ich czgsci potozonych na tym gruncie.

Stawka podatku VAT
Mozliwe sg dwa sposoby opodatkowania przychodu ze sprzedazy powyzszej nieruchomosci:
1. Zwolnienie okreslone w art. 43 ust. 1 pkt 10 w zw. z art. 2 pkt 14 - nalezy rozpozna¢, czy:

1) dostawa nieruchomos$ci zabudowanej nie jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia w rozumieniu
art. 2 pkt 14 ustawy VAT;

2) pomigdzy pierwszym zasiedleniem a dostawg nieruchomosci zabudowanej uptynat okres dtuzszy niz 2 lata.

Jezeli spemione zostaty dwa warunki, to dostawa nieruchomosci zabudowanej korzysta ze zwolnienia z art. 43
ust. 1 pkt 10.

Jezeli nie jest spelniony zaden z powyzszych dwoch warunkéw badz spetniony jest tylko jeden z nich, to spraw-
dzamy czy mozliwe jest kolejne zwolnienie, tj. art. 43 ust. 1pkt 10 lit a.

WAZNE

Zastrzec nalezy, iz istnieje prawna mozliwos$¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania transakcji sprzedazy
nieruchomosci zabudowanej, okres§lona w ust. 10 art. 43 ustawy VAT i dokonania opodatkowania. Aby zrezy-
gnowac ze zwolnienia, niezbedne jest spetnienie tagcznie nastepujacych warunkow:

a) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami podatku VAT,

b) sprzedawca i nabywca ztozg naczelnikowi urzedu wiasciwemu dla nabywcy zgodne o$wiadczenie o rezygna-
cji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze opcji opodatkowania sprzedazy zabudowanej nieruchomosci,

¢) oswiadczenie to nalezy ztozy¢ najpdzniej przed dniem dokonania dostawy nieruchomos$ci zabudowanej.
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2. Zwolnienie okreslone w art. 43 ust. 1 pkt 10 lit. a ustawy VAT - przepis ten daje prawo do zwolnienia, pod wa-
runkiem, ze:

a) w stosunku do tych obiektow nie przystugiwato dokonujacemu dostawy prawo do obnizenia podatku nalez-
nego o kwote podatku naliczonego,

b) dokonujacy dostawy nie ponidst wydatkéw na ich ulepszenie, w stosunku do ktorych miat prawo do obnize-
nia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego, a jezeli ponidst takie wydatki, to byly one nizsze
niz 30% warto$ci poczatkowej tych obiektow.

Z tym, ze w mysl art. 43 ust. 7a ustawy VAT warunku, o ktérym mowa w pkt. b nie stosuje sig, jezeli budynki,
budowle lub ich czeséci w stanie ulepszonym byly wykorzystywane przez co najmniej 5 lat.

Brak warunkow do zwolnienia

W przypadku gdy nieruchomos¢ nie moze korzysta¢ z powyzszych zwolnien, a jednoczesnie nieruchomo$¢ mozna
zaliczy¢ do budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym (definicja art. 43 ust. 12a ustawy
VAT) sprzedaz takiej nieruchomosci podlega opodatkowaniu wedtug obnizonej - aktualnie 8% stawki VAT.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej okreslone limity, obnizong 8% stawke
stosuje si¢ tylko do czesci nieruchomosci kwalifikujacej sie¢ do budownictwa objetego spolecznym programem
mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy cze$ci powierzchni przekraczajacej cze$¢ nieruchomosci kwalifiku-
jacej sie do budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym stosuje si¢ stawke podstawowa wyno-
szacg obecnie 23%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie spetniaja warunkéw do zastosowania zwolnienia
z opodatkowania oraz do zastosowania obnizonej stawki VAT, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowa-
niu podstawowej stawki VAT aktualnie 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w calosci lub w czesci przed dokonaniem dostawy nieruchomosci gruntowej zabudowanej, powoduje obo-
wigzek opodatkowania tej wplaty.

Opodatkowanie wedlug tych samych stawek (zwolnien), ktére sa stosowane dla dostawy nieruchomosci gruntowej
zabudowanej.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu” (o ile jest to czynnos¢ opodatkowana).

Dokumentowanie zaliczki

1) Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania faktura zaliczkowsa (art. 106 f ust. 1
ustawy VAT);

2) Zaliczka dotyczaca transakcji zwolnionej z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT - co do zasady
nie wymaga udokumentowania fakturag VAT, chyba ze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT).

WAZNE

Obowiazek podatkowy dla zaliczki - zasady takie jak przy dostawie nieruchomosci;
Podstawa opodatkowania - wptacona kwota tytutem zaliczki;

Stawka VAT - taka jak ustalona dla dostawy nieruchomosci;

Rejestr VAT - ten sam, ktory dotyczy dostawy nieruchomosci;

Deklaracja VAT - wypelniona w taki sam sposéb jak przy dostawie nieruchomosci.
Rejestr VAT

W zaleznosci od sposobu opodatkowania:
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- sprzedaz zwolniona - ujgcie w rejestrze sprzedazy zwolnionej;

- sprzedaz opodatkowana stawka 8% - ujecie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 8%;

- sprzedaz opodatkowana stawka 23% - ujgcie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%.
Deklaracja VAT

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwol-
nione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana stawka 8% - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towardéw oraz §wiadczenie ustug na teryto-
rium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% (poz. 17 i 18 deklaracji VAT-7), w poz. 17 wpisujemy kwote
podstawy opodatkowania a w poz. 18 - kwote podatku VAT;

3) Sprzedaz opodatkowana stawka 23% - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na teryto-
rium kraju, opodatkowane stawka 22% lub 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19 wpisujemy kwote
podstawy opodatkowania a w poz. 20 - kwote podatku VAT.

3. SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI NA RZECZ OSOBY FIZYCZNEJ

Opis transakcji

Sprzedaz nieruchomosci gruntowej, ztozonej z jednej lub z kilku dziatek ewidencyjnych lub czgsci tych nierucho-
mosci - na rzecz oso6b fizycznych nie prowadzacych dzialalno$ci gospodarczej.

WAZNE

Sposob postepowania jest taki sam jak przy sprzedazy tych nieruchomosci na rzecz podmiotow gospodarczych.
Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towarow na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Kasa fiskalna

Jedyna roznica pomigdzy sprzedaza nieruchomos$ci gruntowej zabudowanej lub niezabudowanej na rzecz podmio-
tow gospodarczych a sprzedaza nieruchomosci gruntowej zabudowanej lub niezabudowanej na rzecz oséb fizycz-
nych - wynika ze stosowania art. 111 ustawy VAT. Zgodnie z tym art. sprzedaz towardow na rzecz osob fizycznych,
co do zasady podlega rejestracji obrotu za pomoca kasy rejestrujacej (kasy fiskalne;j).

Przy sprzedazy nieruchomos$ci mozliwe jest zastosowanie zwolnienia przedmiotowego, okreslonego w poz. 36
zatacznika do rozporzadzenia Ministra Finansow z 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z obowiazku prowadze-
nia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

Fakturowanie

Co do zasady brak obowiazku wystawienia faktury (art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT), jednak na Zadanie na-
bywcy zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy towarow lub otrzymano
cato$¢ lub czgs¢ zaptaty - podatnik ma obowiagzek wystawienia faktury.

4. UZYTKOWANIE WIECZYSTE GRUNTU

Opis transakcji

Oddanie gruntdéw w wieczyste uzytkowanie na rzecz podmiotow gospodarczych lub oséb prawnych nieprowadza-
cych dziatalnosci gospodarczej lub oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej — akty notarialne
sporzadzone po 1 maja 2004 .

WAZNE

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego grun-
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tu jest nieruchomo$¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podle-
ga kazda dziatka ewidencyjna.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towarow na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatkowe odpowiada
Gmina.

Obowigzek podatkowy
Wedhtug art. 19a ust. 4 w zw. z ust. 3 ustawy VAT:

1) Obowiazek podatkowy dla czynnosci oddania gruntu w wieczyste uzytkowanie, powstaje z chwilg dokonania
dostawy towardw w rozumieniu art, 7 ust. 1 ustawy VAT (najczgéciej w dniu sporzadzenia aktu notarialnego,
bowiem w tym dniu nastepuje przeniesienie prawa do rozporzadzania towarem jak wtasciciel);

2) Obowiazek podatkowy w odniesieniu do optat rocznych powstaje z uptywem 31 grudnia kazdego roku, do kto-
rego odnosza si¢ poszczegdlne platnosci z tytutu uzytkowania wieczystego.

Dokumentowanie dostawy

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania faktura (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna
zawiera¢ elementy okre§lone w art. 106e ustawy VAT;

2) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego;

3) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ na-
bywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostalo zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od konca
miesigca, w ktoérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czgs¢ zaptaty.

Faktura - termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towaréw lub wy-
konaniem ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 1061 ustawy VAT). Wystawienie faktury wcze$niej przed dokonaniem dostawy
towardw - nie rodzi obowigzku podatkowego.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy towarow lub ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - wymaga rejestracji obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111
ustawy VAT).

Obowiazek ten jednak nie wystapi, bowiem Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowe-
go, okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj. w poz. 39 za-
facznika do ww. rozporzadzenia - zwalniajace z obowigzku ewidencjonowania ,,dzierzawa gruntow oraz oddanie
gruntéw w uzytkowanie wieczyste”. Zwolnienie nie ma zadnych warunkow do spetienia.

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania dla optaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwigzku ustanowionym prawem (pierwsza
optata i oplaty roczne) stanowi kwota ustalona w umowie o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.

Stawka podatku VAT

Przystepujac do oceny podatkowej czynno$ci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu koniecznym
jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostal miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostata decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
W rozumieniu przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
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W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie zostal uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospoda-
rowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnie-
nia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony
pod zabudowe - tereny rolne, lesne, itp. - transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

Natomiast w przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat uchwalony miej-
scowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodaro-
wania terenu, czyli grunt ten stanowi teren budowy transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka podatku
VAT wynoszaca obecnie 23%. Stawka podatku VAT w tej wysokosci dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego od 1 stycznia 2011r. i obowigzuje do nadal.

W odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od 1 maja 2004r. do 31 grudnia
2010r. oplaty roczne opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszacej 22%.

Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg zastosowanie zaréwno do pierw-
szej optaty jak i do optat rocznych z tytutu ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

WAZNE

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz z jednoczesng dostawag
budynku, budowli lub ich czesci podstawe opodatkowania okresla si¢ odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku,
budowli lub ich czgsci) znajdujacego si¢ na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste (art. 29a ust. 9 ustawy
VAT).

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Jezeli jednak Gmina otrzyma wczes$niej cato$¢ zaptaty, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg tej wplaty (art.
19a ust. 8 ustawy VAT).

Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu jest zaplacenie pierwszej
optaty z tego tytutu. Zatem obowigzek podatkowy w zakresie pierwszej optaty powstaje z chwila jej zaptaty.

Dokumentowanie zaliczki

1) Obowigzek wystawienia faktury dotyczy zaliczki zwigzanej z wieczystym uzytkowaniem, w przypadku gdy
wieczystym uzytkownikiem jest podmiot gospodarczy albo osoba prawna nie bedaca podatnikiem podatku
VAT;

2) Co do zasady nie ma obowiazku wystawiania faktur dla uzytkowania wieczystego na rzecz osoby fizycznej oraz
rolnika ryczattowego.

Rejestr dla podatku VAT
W zaleznosci od sposobu opodatkowania:

- sprzedaz zwolniona - ujecie w rejestrze sprzedazy zwolnionej,

- sprzedaz opodatkowana stawka 23% - ujegcie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%.
Deklaracja VAT

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towardéw oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwol-
nione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana stawkg 23% - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towaréw oraz §wiadczenie ustug na teryto-
rium kraju, opodatkowane stawka 22% lub 23% (poz. 19 i1 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19 wpisujemy kwote
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podstawy opodatkowania a w poz. 20 - kwote podatku VAT.

5. USLUGI WYZYWIENIA SWIADCZONE PRZEZ PLACOWKI OSWIATOWE

Opis transakcji

Uslugi wyzywienia uczniow i nauczycieli szkoty, wyzywienie personelu niepedagogicznego i 0s6b obcych.
Procedura dotyczy ustug wyzywienia niezaleznie od tego, kto dokonuje zaptaty za §wiadczone ustugi.
Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie odpowiada Gmina.
Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.

Dokumentowanie ustugi

1) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego;

2) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ na-
bywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostalo zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktoérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czgs¢ zaptaty.

Faktura - termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko, co podatnik otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytulu wykonanych ustug. Pod-
stawa opodatkowania nie zawiera kwoty podatku VAT, zatem opodatkowana jest kwota netto.

Stawka podatku VAT

1) Usluga wyzywienia dla nauczycieli oraz uczniow szkoly §wiadczona w ramach stolowek prowadzonych przez
jednostki o§wiatowe Gminy - nalezy uzna¢ za ustugi $cisle zwiazane z uslugami w zakresie opieki nad dzie¢mi
i mtodziezg polegajaca na ich wyzywieniu - czynnos¢ ta zwolniona jest na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 lit. a
ustawy VAT;

2) Ustuga wyzywienia dla pracownikéw administracji i obslugi §wiadczone przez jednostki o$wiatowe Gminy -
obejmujace klasyfikowanie do grupowania PKWiU ex56 - na podstawie § 3 ust. 1 pkt 1 w zw. z poz. 7 zatacz-
nika do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013 r. (Dz.U. z 2013 r. poz. 1719 ze zm.) - co do
zasady w catosci beda podlegac¢ opodatkowaniu wedtug stawki 8%.

WAZNE

Przy czym w sytuacji, gdy w ramach ustugi wyzywienia nastgpi dostawa produktu zywnosciowego lub napoju
wymienionego w poz. 7 zatacznika do ww. rozporzadzenia, to sprzedaz w tej czes$ci odpowiadajacej ustudze poda-
nia tego towaru oraz odpowiadajgcej samej warto$ci produktu zywnosciowego lub napoju - bedzie opodatkowana
w cato$ci stawka podstawowa, aktualnie wynoszaca 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wptata w catosci lub w czesci przed dokonaniem wykonaniem ustugi wyzywienia, powoduje obowigzek opodat-
kowania tej wplaty.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek (zwolnien), ktore sa stosowane dla swiadczenia ustugi wyzywienia.

Strona 20



Podstawg opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, Zze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metodg ,,w stu” (o ile jest to czynno$¢ opodatkowana).

Obowigzek podatkowy dla zaliczki - powstaje z chwilag dokonania wplaty zaliczki.
Rejestr VAT

1) rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8% - w przypadku, gdy zaliczka dotyczy ustugi opodatkowana taka
stawka;

2) rejestr sprzedazy zwolnionej - w przypadku, gdy zaliczka dotyczy ustugi zwolnionej z podatku VAT.
Deklaracja VAT - wypetiona w taki sam sposob jak przy §wiadczeniu ushugi.

Dokumentowanie zaliczki

1) Faktura wystawiona zgodnie z art. 106 f ustawy VAT;

2) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego;

3) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ na-
bywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostalo zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

Deklaracja VAT

1) Deklaracja VAT-7 - dostawa towarow oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju zwolnione od podatku - poz.
10 deklaracji VAT-7 - podstawa opodatkowania w kwocie netto (bez podatku VAT);

2) Deklaracja VAT-7 - dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowana stawka 7%
albo 8% - poz. 17 dla podstawy opodatkowania oraz poz. 18 dla kwoty podatku VAT.

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowiazek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatal-
nosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Obowigzek ten nie wystgpi, jesli jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowego, okre-
slonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowiazku prowa-
dzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. w poz. 45 zalacznika
do ww. rozporzadzenia - ustugi stoldéwek w placowkach szkolnych, przedszkolnych, prowadzonych przez te pla-
cowki, udostepniane wylacznie dla ucznidéw, studentdéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z tego zwolnienia, transakcje objete niniejsza procedura podlegaja ewiden-
cjonowaniu na kasie rejestrujacej.

WAZNE

Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy - jako podatnika podatku VAT, jego jed-
nostki budzetowe sa traktowane jako punkty sprzedazy - dla nich rowniez stosuje si¢ zwolnienia przedmiotowe,
wynikajace z zatgcznika do ww. rozporzadzenia.

6. SPRZEDAZ 7ZX.OMU, MAKULATURY, SZKLA

Opis transakcji

Sprzedaz ztomu, makulatury, szkla na rzecz podatnika podatku VAT (podatnik zarejestrowany VAT - czynny) -
towary wymienione w zataczniku nr 11 do ustawy VAT, wykorzystywane:

a) wylacznie do dziatalnosci nie podlegajacej ustawie VAT,

b) zarowno do dzialalnosci nie podlegajacej jak i do dziatalno$ci zwolnionej z podatku VAT,
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¢) wylacznie do dziatalnosci opodatkowane;.
Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towardow na terytorium kraju, dla ktérej podatnikiem jest nabywca towaréw - po spetnieniu okreslonych
ustawg warunkow (art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy VAT) tj.:

1) dokonujacym dostawy jest zarejestrowany podatnik podatku VAT;

2) nabywca jest zarejestrowany podatnik podatku VAT (nalezy systematycznie weryfikowac status podatkowy
nabywcy, jako czynnego podatnika podatku VAT; w celu ustalenia statusu nabywcy, mozna postuzy¢ si¢ narze-
dziem informatycznym udostgpnionym na stronie Ministerstwa Finansow pod adresem: https://pfr.mf.gov.pl/);

3) dostarczany towar jest wymieniony w zalaczniku nr 11 do ustawy VAT;
4) dostawa tego towaréw nie korzysta ze zwolnienia na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy VAT.
Obowiqgzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwila dokonania dostawy towaru w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT (art.
19a ust. 1 ustawy VAT).

Dokumentowanie dostawy

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania faktura (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna
zawieraC elementy okre$lone w art. 106e ustawy VAT;

2) Faktura
nie zawierajgca:
- stawki podatku,
- kwoty podatku, z podziatem na kwoty dotyczace poszczego6lnych stawek podatkowych,
- sumy wartos$ci sprzedazy netto, z podzialem na poszczegdlne stawki podatku,
zawierajaca:
- adnotacj¢ ,,odwrotne obcigzenie”.

Faktura - termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ww. towardw stanowi wszystko, co podatnik otrzymat lub ma
otrzymac¢ od nabywcy. Podstawa opodatkowania w kwocie netto - bez podatku VAT.

Stawka VAT

Nie dotyczy - sprzedawca nie rozlicza VAT naleznego - stawke ustala nabyweca.
Rejestr VAT

Rejestr sprzedazy dla czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.
Deklaracja VAT

Deklaracja VAT-7 - Dostawa towarow dla ktorych podatnikiem jest nabywca - poz. 31 deklaracji VAT-7 - wpisu-
jemy tylko kwotg netto.
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Krajowa Informacja podsumowujgca

Dodatkowa deklaracja VAT-27, informacja podsumowujgca powinna zawierac:
- dane adresowe,
- NIP sprzedawcy,

- faczng wartos¢ dostawy towarow, dla ktorych podatnikiem jest nabywca w odniesieniu do poszczegolnych do-
staw.

WAZNE

Korekty deklaracji w zakresie odwrotnego obcigzenia, powoduja obowigzek korekty VAT-27.

7. USLUGI NAJMU I DZIERZAWY - NAJEM UZYTKOWY
Opis transakcji

Najem lokali uzytkowych - wynajem sal lekcyjnych dla podmiotow gospodarczych oraz osob prawnych niebgda-
cych podatnikami VAT (naleznos$¢ obejmuje czynsz oraz optaty ustalone ryczattowo za wodg, §cieki, energie elek-
tryczng i cieplng, wywodz $mieci, podatek od nieruchomosci), wynajem §wietlicy szkolnej, najem, dzierzawa po-
wierzchni pod sklepik, powierzchni ksero.

Z tego tytutlu udostgpnienia powierzchni jednostka pobiera ustalony w umowie czynsz, ktory jest rozliczany
w okresach rozliczeniowych (nie dluzszych niz rok). W umowie z kontrahentem jest ustalony termin ptatnosci
z tytutu ww. ushug.

Poza zaptatg czynszu, na ushugobiorce nie sg dodatkowo przenoszone inne koszty (np. mediow).

Procedura dotyczy sprzedazy ustug na rzecz podmiotoéw gospodarczych Iub os6b prawnych nie prowadzacych dzia-
alno$ci gospodarcze;.

Kwalifikacja dla podatku VAT
Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury, jednak nie pdzniej, niz moment uptywu terminu
ptatnosci.

Dokumentowanie ustugi

1) Istnieje obowigzek wystawienia faktury - sprzedaz na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej nieprowadzace;j
dziatalno$ci gospodarczej (art. 106 b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT);

2) Co do zasady nie ma obowiazku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Faktura - termin wystawienia
Termin wystawienia faktury dla tego rodzaju ustug (okreslony w art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. § ustawy VAT):
- nie pdzniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci,

- mozna wystawi¢ wczesniej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego do-
tyczy.

Moment uplywu terminu platnosci (jesli jednak, pomimo braku takiego obowigzku, jednostka wystawi fakturg
przed data uptywu terminu platnosci, obowiazek podatkowy powstanie z chwila wystawienia faktury).
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Kasa fiskalna

Sprzedaz na rzecz innych podmiotow gospodarczych oraz 0osob prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT
- nie dotyczy obowigzek kasy fiskalnej.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko, co podatnik otrzymatl lub ma otrzyma¢ z tytulu wykonanych ustug. Pod-
staw opodatkowania nie zawiera kwoty podatku VAT, zatem opodatkowana jest kwota netto.

Zaliczka

Zaptlata calosci lub czes$ci wynagrodzenia przed uptywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka, przedptata itp.) nie
powoduje powstania obowiazku podatkowego.

Stawka VAT

Dla tego rodzaju ustug - obowigzuje podstawowa stawka VAT - aktualnie w wysokosci 23%.

Rejestr VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%.

Deklaracja VAT

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towaréw na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% lub 23% - w
poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwota podatku wg stawki 23%,
8. ODPLATNE UDOSTEPNIANIE OBIEKTOW SPORTOWYCH - PKWiU 93.11.10.0

Opis transakcji

Jednostka odptatnie udostepnia obiekty sportowe podmiotom gospodarczym i osobom fizycznym zgodnie z charak-
terem tego obiektu, tj. do wykonywania przez korzystajacych dziatalnosci sportowej lub rekreacyjnej w tym row-
niez na zasadzie wykupu biletu.

Kwalifikacja dla podatku VAT
Swiadczenie ustug na terytorium kraju art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Obowiqzek podatkowy

Obowiagzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury, jednak nie pdzniej, niz moment uptywu terminu
ptatnosci, a w przypadku, gdy nie ma obowiazku wystawienia faktury i faktycznie faktura nie jest wystawiana -
moment uptywu terminu platnosci (art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b ustawy VAT).

WAZNE

Momentu powstania obowigzku podatkowego w odniesieniu do tej transakcji opisanej w procedurze, nie zmienia
fakt otrzymania catosci lub czesci zaptaty przed wykonaniem ustugi (o ile nie zostanie wystawiona faktura na do-
konang wplate).

Dokumentowanie ustugi

Obowigzkowa faktura, gdy sprzedaz ustugi wykonywana jest na rzecz podatnika lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem.

W przypadku wykonania tej ustugi na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej lub rolnika
ryczaltowego - nie ma obowigzku wystawienia faktury.

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatal-
nosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Strona 24



Obowiazek ten nie wystapi, jesli jednostka jest uprawniona do skorzystania z jednego ze zwolnien przedmioto-
wych, okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obo-
wigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj.:

1) w poz. 26 zalagcznika do ww. rozporzadzenia, zwalniajace z obowigzku ewidencjonowania wynajem i ustugi
zarzadzania nieruchomosciami wlasnymi lub dzierzawionymi (PKWiU ex 68.20.1) - ma ono jednak zastosowa-
nie wylacznie jesli swiadczenie ustug w catosci zostato udokumentowane fakturg (jego zastosowanie wymaga-
loby wiec wystawiania przez jednostke faktur, pomimo braku takiego obowiazku) lub

2) w pkt 38 ww. rozporzadzenia, jesli zaplata zostanie w cato$ci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub
SKOK na rachunek bankowy Gminy, o ile z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wy-
nika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z zadnego ze zwolnien wymienionych w ww. rozporzadzeniu, transakcje
objete niniejsza procedura podlegaja ewidencjonowaniu na kasie rejestrujace;.

WAZNE

Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy - jako podatnika podatku VAT, jego jed-
nostki budzetowe sa traktowane jako punkty sprzedazy - dla nich rowniez stosuje si¢ zwolnienia przedmiotowe,
wynikajace z zatacznika do ww. rozporzadzenia.

Faktura - termin
Swiadczenie ustug na rzecz podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem:
- nie p6zniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci,
- mozna wystawi¢ wczesniej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego do-
tyczy.
Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest zaplata, ktorg jednostka otrzymata lub ma otrzymaé od ustugobiorcy z tytulu wyko-
nania ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT.

Stawka podatku VAT

Tego rodzaju ustugi, $wiadczone w powyzej opisanych warunkach, podlegajg opodatkowaniu wedtug stawki 8%.
Rejestr VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8%.

Deklaracja VAT

Deklaracja VAT-7 - $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane wedlug stawki 7% albo 8% - poz. 17
deklaracji dla podstawy opodatkowania - uyymujemy w kwocie netto oraz poz. 18 deklaracji VAT-7 dla kwoty po-
datku VAT.

WAZNE

Z wyjasnien do PKWiU wynika, ze grupowanie 93.11.10.0 ,,Uslugi zwigzane z dzialalno$cig obiektow sporto-
wych” obejmuje:

a) ustugi zwigzane z dziatalno$cig obiektow sportowych na otwartym powietrzu lub halowych obiektéw sporto-
wych takich jak: stadiony i areny sportowe, lodowiska, baseny, boiska sportowe, pola golfowe, tory do gry
w kregle, korty tenisowe, itp.,

b) ustugi zwigzane z dziatalno$cig toréw wyscigowych dla samochoddw, psoéw i koni,

¢) ushugi zwigzane zorganizowaniem i przeprowadzaniem imprez sportowych dla sportowcoéw zawodowych lub
amatoréw z wykorzystaniem wlasnych, otwartych lub zamknigtych obiektow sportowych.
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Gmina powinna rozwazy¢ potwierdzenie ww. klasyfikacji statystycznej uslug objetych niniejsza procedurg - czyli
wystgpi¢ do Urzedu Statystycznego o opini¢ w tej sprawie, a nastgpnie z wnioskiem do Ministra Finansow o indy-
widualng interpretacje.

9. WYNAJEM NIERUCHOMOSCI LUB ICH CZESCI NA CELE MIESZKANIOWE

Opis transakcji

Wynajem lokali na cele mieszkaniowe, na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej -
okresy rozliczeniowe.

Jednostka §wiadczy ustugi wynajmu lokali mieszkalnych, wykorzystywanych wytacznie na cele mieszkaniowe.
Uslugobiorca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze;.

Z tego tytulu jednostka pobiera ustalony w umowie czynsz, ktory jest rozliczany w okresach rozliczeniowych (nie
dtuzszych, niz rok). W umowie z kontrahentem jest ustalony termin ptatnosci z tytutu ww. ustug.

Oprocz zaplaty czynszu, najemca moze by¢ zobowigzany do zaptaty na rzecz jednostki dodatkowo kosztéw me-
diéw zwigzanych z wynajmowang nieruchomoscia (energia elektryczna, energia cieplna, gaz, woda, odprowadza-
nie Sciekow).

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie odpowiada Gmina.

Obowiqzek podatkowy

Moment uptywu terminu ptatnosci (jesli jednak, pomimo braku takiego obowigzku, Gmina wystawi fakturg przed
data uptywu terminu platnosci, obowiagzek podatkowy powstanie z chwilg wystawienia faktury).

Zaliczka

Zaptata calosci lub czes$ci wynagrodzenia przed uplywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka, przedptata itp.) nie
powoduje powstania obowiazku podatkowego (o ile nie zostanie wystawiona faktura).

Dokumentowanie zaliczki
Nie dotyczy.
Dokumentowanie ustugi

Nie ma obowigzku wystawiania faktury - sprzedaz na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodar-
czej.

Faktura - termin
Swiadczenie ustug na rzecz podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem:
- nie pdzniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci,
- mozna wystawi¢ wczesniej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego do-
tyczy.
Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku ustug najmu stanowi wszystko, co podatnik otrzymat lub ma otrzymac od
nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT - zatem stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto jest rowna kwocie brutto.

WAZNE

W przypadku przenoszenia przez Jednostke na najemce dodatkowo kosztow mediow (energii elektrycznej, energii
cieplnej, wody, gazu itp.) nalezy dokona¢ oceny, czy sa to S$wiadczenia pomocnicze wzgledem ustug najmu (i sta-
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nowig element podstawy opodatkowania z tytutu tych ustug, dzielgc ich kwalifikacje VAT), czy tez nalezy je dla
celow VAT traktowaé jako swiadczenia odrebne (podlegajace whasciwej dla nich kwalifikacji). W §wietle orzecz-
nictwa TSUE w sprawie C-42/14, kwestia ta co do zasady powinna by¢ oceniana z uwzglednieniem catoksztattu
relacji faczacych strony. W szczegdlnosci znaczenie moga miec takie okolicznosci, jak mozliwos¢ samodzielnego
wyboru przez najemce dostawcy ww. mediow, czy koszty te podlegajg zwrotowi w wysokosci wynikajacej jedynie
z faktycznego zuzycia przez danego najemcg, itd. Te kwestie sg regulowane w umowach z najemcami.

Stawka VAT
Czynno$¢ zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy VAT.

Zwolnienie na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT, obejmuje ,,ustugi w zakresie wynajmowania lub wy-
dzierzawiania nieruchomosci o charakterze mieszkalnym lub czesci nieruchomosci na wlasny rachunek, wylqgcznie
na cele mieszkaniowe”.

Rejestr VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT.

Deklaracja VAT

VAT-7 - w pozycji dostawa towaréw na terytorium kraju zwolniona z podatku VAT - w poz. 10 dla podstawy opo-
datkowania (kwota netto/brutto).

10. REFAKTUROWANIE KOSZTOW MEDIOW

Opis transakcji

Refakturowanie kosztow mediow (energia cieplna, energia elektryczna, gaz, woda, odprowadzanie $ciekéw) na
rzecz podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub instytucji - w przypadkach, gdy koszty te nie sa
uwzgledniane w podstawie opodatkowania ustug najmu itp.

Jednostka we wlasnym imieniu nabywa energi¢ cieplng, energi¢ elektryczna, gaz, zimng wode dostarczang siecia
wodociggowa, ustugi odprowadzania §ciekow. Nastepnie kosztami tymi obciaza inny podmiot, bedacy faktycznym
odbiorcg tego $wiadczenia.

Odbiorcg jest podatnik VAT lub osoba prawna nieb¢daca podatnikiem (klienci instytucjonalni).

Refakturowane koszty dotycza nieruchomosci (budynkow lub ich czeéci) wynajmowanych przez odbiorce od jed-
nostki, przy czym koszty te nie stanowia $wiadczenia pomocniczego wzgledem ustug najmu.

W relacjach pomiedzy jednostka i faktycznym odbiorcg mediow okreslony jest termin ptatnosci refakturowanych
kosztow.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towardéw/ $wiadczenie ustug na terenie kraju - za rozliczenie odpowiada Gmina.

Obowiqzek podatkowy

Moment wystawienia faktury (,,refaktury”), jednak nie poézniej, niz moment uptywu terminu ptatnosci.
Zaliczka

Zapfata calosci lub czesci wynagrodzenia przed uplywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka, przedptata itp.) nie
powoduje powstania obowigzku podatkowego.

Dokumentowanie
Fakture nalezy wystawic:

- nie pdzniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci,
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- mozna wystawi¢ wczesniej po warunkiem, ze faktura zawiera informacj¢ jakiego okresu rozliczeniowego doty-
czy.
WAZNE

Wystawienie faktury wcze$niej niz uplyw terminu ptatnosci - powoduje powstanie obowiazku podatkowego
z dniem wystawienia faktury.

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku refakturowania mediow stanowi wszystko, co podatnik otrzymat lub ma
otrzyma¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT - zatem stanowi
kwotg netto.

Stawka VAT
23% - dostawa energii cieplnej, energii elektrycznej, gazu.

8% - dostarczanie zimnej wody za pomocg sieci wodociggowych, odprowadzanie §ciekow - poz. 140 i 142 zalacz-
nika nr 3 do ustawy VAT.

Rejestr VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej odpowiednio stawkami 23% / 8%.

Deklaracja VAT

VAT-7 - w pozycji dostawa towar6w na terytorium kraju opodatkowanych odpowiednio:

- stawka 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwota po-
datku wg stawki 23%,

- stawkg 8% - w poz. 17 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 18 dla podatku VAT - kwota po-
datku wg stawki 8%

WAZNE

W przypadku przenoszenia przez jednostke kosztow mediow zuzywanych przez podmiot bedacy najem-
ca/dzierzawca nieruchomosci od jednostki, nalezy dokonaé oceny, czy zapewnienie ww. medidw stanowi $wiad-
czenia pomocnicze wzgledem ustug najmu (i stanowi element podstawy opodatkowania z tytutu tych ustug, dzielac
ich kwalifikacje VAT), czy tez stanowi dla celow VAT $wiadczenie odrgbne (podlegajace whasciwej dla nich kwa-
lifikacji - takiego przypadku dotyczy niniejsza procedura). W §wietle orzecznictwa TSUE w sprawie C-42/14, kwe-
stia ta co do zasady powinna by¢ oceniana z uwzglednieniem catoksztattu relacji taczacych strony. W szczegolno-
$ci znaczenie mogg mie¢ takie okoliczno$ci, jak mozliwos¢ samodzielnego wyboru przez najemce dostawcy ww.
mediow, czy koszty te podlegaja zwrotowi w wysokos$ci wynikajacej jedynie z faktycznego zuzycia przez danego
najemceg/dzierzawce, itd. Warunki te sg okreslone w umowach zawieranych z najemcami.

W przypadkach, gdy refakturowane koszty stanowig element podstawy opodatkowania z tytulu $wiadczonych
przez jednostke na rzecz odbiorcy ustug najmu itp., zastosowanie ma odpowiednia procedura dotyczaca §wiadcze-
nia tych ustug najmu.

11. OBCIAZENIE PRACOWNIKOW KOSZTAMI PRYWATNYCH ROZMOW TELEFONICZNYCH
Opis transakcji

Pracownicy uzywajg telefonéw stuzbowych do wykonywania prywatnych rozmoéw, z tytutu uzywanie tych telefo-
now jednostka obcigza ich kosztem rozméw prywatnych wedlug poniesionych kosztow.

Kwalifikacja VAT

Swiadczenie ustugi na terytorium kraju - za rozliczenie podatkowe odpowiada Gmina.
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Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu ptatnosci - jezeli jednak Jednostka pomimo braku takie-
go obowiazku, wystawi fakture przed uptywem terminu ptatnosci — obowigzek podatkowy powstanie z chwilg wy-
stawienia faktury.

Zaliczka

Zaptata catosci lub czgsci wynagrodzenia przed uplywem okresu rozliczeniowego tj. zaliczka, przedptata itp. nie
powoduje powstania obowiazku podatkowego.

Dokumentacja

Czynno$¢ ta co do zasady, nie wymaga wystawienia faktury - jest to czynno$¢ §wiadczona na rzecz osoby fizycznej
nie prowadzacej dziatalno$ci gospodarcze;j.

Kasa fiskalna

Co do zasady ustugi $wiadczone na rzecz osoby fizycznej podlegaja rejestracji za posrednictwem kasy fiskalnej
(art. 111 ustawy VAT). Obowiazek ten nie wystapi, jesli jednostka jest uprawniona do skorzystania z jednego ze
zwolnien przedmiotowych, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie
zwolnien od obowiagzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze
zm.), tj.:

- w pkt 35 ww. rozporzadzenia - dostawa towarow i §wiadczenie uslug przez podatnika na rzecz jego pracowni-
kéw - o ile nie zostata rozpoczeta ewidencja tych czynnosci przed 1 stycznia 2015 1.,

- w pkt 38 ww. rozporzadzenia, jesli zaptata zostanie w catosci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub
SKOK na rachunek bankowy Gminy, o ile z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wy-
nika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z zadnego ze zwolnien wymienionych w ww. rozporzadzeniu, transakcje
objete niniejsza procedurg podlegajg ewidencjonowaniu na kasie rejestrujace;.

Faktura - termin
Nie dotyczy.
Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptatg, ktora swiadczacy ustuge otrzymat lub ma otrzymac
z tytutu tej ustugi. Podstawa opodatkowania jest kwota netto.

Rejestr VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%.

Deklaracja VAT

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towaréw na terytorium kraju opodatkowanych - stawka 23% - w poz. 19
dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwota podatku wg stawki 23%.

12. SPRZEDAZ SUROWCA TARTACZNEGO

Opis transakcji

Sprzedaz surowca tartacznego na rzecz osob fizycznych lub podmiotéw gospodarczych.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towaréw na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatkowe odpowiada
Gmina.
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Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy surowca tartacznego w rozumieniu art. 7 ust. 1 usta-
wy VAT, tj. dokonanie dostawy surowca tartacznego (art. 19a ust. 1 ustawy VAT).

Dokumentowanie dostawy surowca tartacznego

Jezeli dostawa surowca tartacznego dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej po-
datnikiem - czynno$¢ wymaga udokumentowania faktura.

Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania faktura (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna
zawieraC elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT.

Jezeli dostawa jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej - nie ma
obowiagzku wystawienia faktury (art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT), jednak na zgdanie nabywcy zgloszone
w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy towaréw lub otrzymano cato$¢ lub czese
zaplaty - podatnik ma obowigzek wystawienia faktury.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Jezeli dostawa surowca tartacznego dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospo-
darczej lub rolnika ryczattowego - co do zasady istnieje obowiazek rejestracji tej sprzedazy za posrednictwem
kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT).

W rozporzadzeniu w sprawie zwolnien z kasy fiskalnej nie ma zwolnienia dotyczacego tego rodzaju sprzedazy.
Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy surowca tartacznego jest wszystko, co podatnik otrzymat lub ma
otrzyma¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT - zatem stanowi
kwote netto (art. 29a ust. 1 i dalsze ustawy VAT).

Stawka podatku VAT

Mozliwe sg dwie stawki podatkowe:

1) dla drewna opatowego - stawka 8% - poz. 19 zalgcznika nr 3 do ustawy VAT - PKWiU 02.20.14.0;
2) dla pozostatego surowca tartacznego - stawka podstawowa w wysokosci 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w catosci lub w czesci przed dokonaniem dostawy surowca tartacznego, powoduje obowigzek opodatko-
wania tej wplaty, jako zaliczki.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek, ktore sg stosowane dla dostawy surowca tartacznego.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu”.

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wptywu $rodkdéw(zaliczki) na rachunek dostawcy lub do jego kasy.
Dokumentowanie zaliczki

Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania fakturg zaliczkowa (art. 106 f ust. 1
ustawy VAT).
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Jezeli dostawa surowca tartacznego, dokonywana jest na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedgcej podatnikiem - istnieje obowigzek wystawienia faktury na zaliczke.

Jezeli dostawa surowca tartacznego, dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospo-
darczej lub rolnika ryczattowego - nie ma obowiazku wystawienia faktury o ile osoba taka nie zgtosi zadania
w terminie 3 miesigcy liczac od konca miesigca w ktorym otrzymano zaliczke.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8%.
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%.
Deklaracja VAT-7

1) Sprzedaz opodatkowana - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towaréw oraz $§wiadczenie ustug na terytorium kraju
opodatkowane stawka 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19 wpisujemy kwote podstawy opodatko-
wania a w poz. 20 - kwote podatku VAT;

2) Sprzedaz opodatkowana - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju
opodatkowane stawka 8% (poz. 17 i 18 deklaracji VAT-7), w poz. 17 wpisujemy kwot¢ podstawy opodatkowa-
nia a w poz. 18 - kwote podatku VAT.

13. SPRZEDAZ TOWAROW UZYWANYCH - RUCHOMOSCI

Opis transakcji

Sprzedaz towaréw uzywanych, bedacych wiasnoscig podatnika (jednostki budzetowej/zakladu budzetowego) -
ruchomosci na rzecz 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych lub
podmiotow gospodarczych oraz oséb prawnych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Kwalifikacja dla podatku VAT
Dostawa towarow na terytorium kraju - art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT - za rozliczenie odpowiedzialna jest Gmina.
Obowigzek podatkowy

Wedtug art. 19a ust. 1 ustawy VAT obowigzek podatkowy dla sprzedazy towarow uzywanych (ruchomosci) po-
wstaje z chwila dokonania dostawy towar6w w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT.

Dokumentowanie dostawy

Jezeli dostawa towaréw uzywanych dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedace;
podatnikiem - czynno$¢ wymaga udokumentowania faktura.

Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna
zawieraC elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT.

Jezeli dostawa jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej brak obowigzku wystawienia faktury (art. 106b ust. 1 pkt
1 ustawy VAT), jednak na zadanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym doko-
nano dostawy towarow lub otrzymano cato$¢ lub czg$¢ zaptaty - podatnik ma obowigzek wystawienia faktury.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ushugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 1061 ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaru uzywanego stanowi wszystko, co podatnik otrzymat lub
ma otrzymac od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT - zatem stanowi
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kwote netto.
Stawka podatku VAT
Mozliwe sg dwie sytuacje:

1) Dostawa towarow uzywanych moze by¢ zwolniona z art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy VAT, po spetnieniu (lacznie)
dwoch warunkow:

a) przy nabyciu towaru podatnikowi nie przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego oraz
b) towar wykorzystywany byt wyltacznie na cele dziatalno$ci zwolnionej od podatku;

2) Jezeli sprzedaz nie spetnia warunkow okreslonych w pkt. 1 - czynno$¢ opodatkowana wedtug stawki podstawo-
wej - aktualnie w wysokosci 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w catosci lub w czgsci przed dokonaniem dostawy towaru uzywanego, powoduje obowigzek opodatkowa-
nia tej wplaty.
Opodatkowanie wedtug tych samych stawek, ktore sg stosowane dla dostawy towaréw uzywanych.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Jezeli dostawa towaru uzywanego, dokonywana jest na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem - istnieje obowiazek wystawienia faktury na zaliczke.

Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania faktura zaliczkowa (art. 106f ust. 1
ustawy VAT).

Jezeli dostawa towaru uzywanego, dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalno$ci gospo-
darczej lub rolnika ryczattowego - nie ma obowigzku wystawienia faktury o ile osoba taka nie zgtosi zadania
w terminie 3 miesigcy liczac od konca miesigca w ktorym otrzymano zaliczke.

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatal-
nosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Obowiazek ten nie wystapi, jesli jednostka jest uprawniona do skorzystania z jednego ze zwolnien przedmioto-
wych, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obo-
wigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj. poz. 49
zakacznika nr 3 do ustawy - dostawa towardow i swiadczenie ustug, ktore na podstawie przepiséw o podatku docho-
dowym sg zaliczane przez podatnika do $rodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych podlegaja-
cych amortyzacji - warunek udokumentowanie faktura.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej - o ile towar korzysta ze zwolnienia na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy VAT.
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23% - o ile sprzedaz nie spetnia warunkéw zwolnienia.

Deklaracja VAT-7

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwol-
nione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana stawkg 23% - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towaréw oraz §wiadczenie ustug na teryto-
rium kraju, opodatkowane stawka 22% lub 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19 wpisujemy kwote
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podstawy opodatkowania a w poz. 20 - kwote podatku VAT.

14. SLUZEBNOSC GRUNTOWA SEUZEBNOSC PRZESYLU
Opis transakcji

Odptatne ustalenie stuzebno$ci gruntowej lub stuzebnosci przesytu na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dzia-
Talno$ci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego lub podmiotu gospodarczego oraz osoby prawnej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej.

Kwalifikacja dla podatku VAT
Swiadczenie ustug na terytorium kraju - art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT - za rozliczenie odpowiedzialna jest Gmina.
Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy zaréwno dla stuzebnosci gruntowej jak i stuzebnos$ci przesytu, powstaje wedlug zasad
szczegblnych - art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b ustawy VAT.

W przypadku, gdy jednostka udokumentuje §wiadczona ustuge poprzez wystawienie faktury VAT, z zachowaniem
terminow okre§lonych przepisami art. 106i ust. 3 pkt 4 ustawy - obowigzek podatkowy powstanie z dniem wysta-
wienia faktury.

Jezeli natomiast faktura dokumentujaca ustuge stuzebnosci gruntowe;j lub przesytu zostanie wystawiona w terminie
pozniejszym, niz okreslony przepisami art. 1061 ust. 3 pkt 4 ustawy lub nie zostanie wystawiona w ogodle - w takim
przypadku, obowiazek podatkowy powstanie z uptywem terminu wystawienia faktury okreslonego w art. 106i ust.
3 pkt 4, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu - z chwilg uptywu terminu ptatno$ci, na podstawie art.
19a ust. 7 ustawy.

Dokumentowanie swiadczenia ustugi

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem - co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania faktura - art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury
(art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zgdanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy to-
war6éw - podatnik ma obowiazek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia
Termin wystawienia faktury dla tego rodzaju ustug (okreslony w art. 106 i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 8 ustawy VAT):
- nie pdzniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci,
- mozna wystawi¢ wczesniej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego do-
tyczy.
Moment uplywu terminu ptatnosci (jesli jednak, pomimo braku takiego obowigzku, jednostka wystawi fakture
przed data uptywu terminu ptatnosci, obowigzek podatkowy powstanie z chwilag wystawienia faktury).

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy ustugi stuzebno$ci gruntowej lub stuzebnosci przesylu na rzecz oséb fizycz-
nych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - wymaga rejestracji obrotu za posred-
nictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT).

Obowigzek ten jednak nie wystapi, gdy Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia okreslonego w roz-
porzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku prowadzenia ewiden-
cji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj. w poz. 38 zatacznika do ww. rozpo-
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rzadzenia, zwalniajace z obowigzku ewidencjonowania §wiadczenie ustug na rzecz osob fizycznych - jezeli swiad-
czacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynno$¢ za posrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej
kasy oszczgdno$ciowo-kredytowej, a z ewidencji i dowodow dokumentujgcych zaptat¢ jednoznacznie wynika,
jakiej konkretnej czynnosci dotyczyla.

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania dla optaty ponoszonej z tytutu stuzebnosci gruntowej lub shuzebnos$ci przesytu stanowi
kwota ustalona z tytutu stuzebno$ci gruntowej - zgodnie z art. 29a ustawy VAT.

Stawka podatku VAT
Czynno$¢ opodatkowana stawka podstawowa - aktualnie wynoszaca 23%.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaplata calosci lub czeSci wynagrodzenia przed uptywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka, przedptata itp.) nie
powoduje powstania obowigzku podatkowego.

Dokumentowanie zaliczki
Nie dotyczy.
Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%.
Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towarow lub $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwo-
ta podatku wg stawki 23%.

15. OPLATA PARKINGOWA

Opis transakcji

Pobor optaty parkingowej za miejsca parkowania nie bedace pasem drogowym drog gminnych. Poboér odbywa sig
bezposrednio przez pracownika, bez parkomatow. Optata pobierana od 0séb fizycznych oraz podmiotow gospodar-
czych.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje wedtug zasad ogdlnych - art. 19a ust. 1 ustawy VAT - z chwilg wykonania ustugi.
Dokumentowanie swiadczenia ustugi

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem - co do zasady czynno§¢ wymaga udokumentowania faktura - art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustluga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury
(art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zgdanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy to-
warow - podatnik ma obowigzek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura - termin wystawienia

Zgodnie z art. 1061 ustawy VAT - fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed datg
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dokonania wykonania ustugi i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wyswiad-
czono ustugge.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktora jednostka otrzymata lub ma otrzymac z tytutu
wyswiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT - art. 29a ust. 1 i ust. 6 ustawy
VAT.

Stawka podatku VAT
Tego rodzaju czynno$¢ podlega opodatkowaniu wedtug stawki podstawowej - aktualnie stawka ta wynosi 23%.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whplata w catosci lub w czeséci przed Swiadczeniem ustugi, powoduje obowiazek opodatkowania tej wptaty jako
zaliczki.

Opodatkowanie zaliczki nastepuje wedlug tych samych stawek, ktore sa stosowane dla $wiadczenia ustlugi par-
kowania - wedtug stawki 23%.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ poda-
tek VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem - co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg - art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowiazku wystawienia faktury
zaliczkowej (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na Zzadanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktdorym otrzymano cato$¢ lub
czg$¢ zaptaty - jednostka ma obowigzek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy uslugi parkingowej na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego - wymaga rejestracji obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111
ustawy VAT).

Obowiazek ten jednak nie wystapi, gdy Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia okre$lonego w roz-
porzadzeniu Ministra Finansoéw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku prowadzenia ewiden-
cji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. w poz. 38 zalacznika do ww. rozpo-
rzadzenia, zwalniajace z obowigzku ewidencjonowania §wiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych - jezeli $wiad-
czacy ushluge otrzyma w cato$ci zaplate za wykonang czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej
kasy oszczedno$ciowo- kredytowej, a z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptat¢ jednoznacznie wynika,
jakiej konkretnej czynnosci dotyczyta.

Rejestr dla podatku VAT
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%.
Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towarow lub §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwo-
ta podatku wg stawki 23%.
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16. OPLATA CMENTARNA
Opis transakcji

Optlata za miejsce na cmentarzu, przechowywanie zwlok w kaplicy cmentarnej, optata za rezerwacje miejsca na
cmentarzu.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi - na zasadach ogélnych art. 19a ust. 1 ustawy VAT.
Dokumentowanie dostawy/swiadczenia ustugi

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem - co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg - art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury
(art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy to-
warow - podatnik ma obowigzek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Zgodnie z art. 1061 ustawy VAT - fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed data
dokonania wykonania ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktérym wyswiad-
czono ustugg.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktora podatnik otrzymat lub ma otrzymac z tytulu wy-
swiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje podatku VAT - art. 29a ust. 1 i ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Ustlugo cmentarne opodatkowane sg obnizong stawka podatkowa wynoszaca aktualnie 8% - poz. 180 zatacznika nr
3 do ustawy VAT.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wplata w catosci lub w czesci przed Swiadczeniem ustugi, powoduje obowiazek opodatkowania tej wptaty jako
zaliczki.

Opodatkowanie zaliczki nastepuje wedlug tych samych stawek, ktore sa stosowane dla swiadczenia ushugi
cmentarnej - wedlug stawki 8%.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, Zze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ poda-
tek VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Jezeli §wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustluga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury
zaliczkowej (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym otrzymano catos¢ lub
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cze$¢ zaplaty - jednostka ma obowigzek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8%.

Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towarow lub §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 7% lub 8% - w poz. 17 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 18 dla podatku VAT - kwota
podatku wg stawki 8%.

17. OPLATA ZA REKLAME

Opis transakcji

Optata za miejsce pod reklame na budynku, gruncie, budowlach od podmiotéw gospodarczych.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Obowigzek podatkowy

Obowiazek podatkowy dla ustugi reklamy powstaje na zasadach ogdlnych - art. 19a ust. 1 ustawy VAT.
Dokumentowanie dostawy/swiadczenia ustugi

Ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem - co do zasady
czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg - art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Faktura powinna zawiera¢ elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT.
Faktura termin wystawienia

Zgodnie z art. 106i ustawy VAT - fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data
dokonania wykonania ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktérym wyswiad-
czono ustugg.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktora podatnik otrzymat lub ma otrzymac z tytulu wy-
$wiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje podatku VAT - art. 29a ust. 1 i ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT
Ustuga reklamy opodatkowana wedtug podstawowej stawki wynoszacej aktualnie 23%.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w catosci lub w czesci przed Swiadczeniem ustugi, powoduje obowigzek opodatkowania tej wptaty jako
zaliczki.

Opodatkowanie zaliczki nastepuje wedlug tych samych stawek, ktére sg stosowane dla $§wiadczenia ustugi re-
klamy - wedtug stawki 23%.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, Zze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ poda-
tek VAT - wyliczenie podatku VAT metodg ,,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem - co do zasady
czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg - art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy VAT.
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Rejestr dla podatku VAT
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%.
Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towarow lub §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwo-
ta podatku wg stawki 23%.

18. REFAKTUROWANIE USLUG

Opis transakcji

Refaktury kosztéw wyceny, podziatow geodezyjnych, ogloszen w prasie - gmina ponosi koszty podziatu nieru-
chomosci (ustugi geodety), wyceny nieruchomosci (ustugi rzeczoznawcy) oraz wypisow i wyrysdw z rejestru grun-
tow 1 budynkow we wlasnym imieniu przed sprzedaza nieruchomosci, nabywcom lokali lub budynkéw przekazuje
tylko dokumenty dotyczace wyceny nieruchomosci (egz. operatu szacunkowego). Potencjalni nabywcy, ktorzy nie
nabyli lokalu lub budynku nie otrzymuja dokumentow.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Czynno$¢ nie stanowi ushugi objetej zakresem ustawy VAT - Gmina zlecajac wykonanie operatu szacunkowego
nie dziala na czyja$ rzecz bowiem to ona jest odbiorcg $wiadczenia - wykonuje nalozony na nig przepisami prawa
obowiazek (ustawa o gospodarce nieruchomo$ciami wprowadza taki obowiazek). To, ze Gmina umozliwia prze-
gladanie operatoéw i sporzadzanie z nich kopii lub odpiséw, wynika z obowigzku ustawowego i nie moze by¢ uzna-
ne za §wiadczenie ustug w rozumieniu art. 8 ust. 1 ustawy VAT. Gmina nie dziata jako posrednik, ktory poniost
koszty zakupu ustugi $wiadczonej na rzecz innego odbiorcy.

W konsekwencji, zwrot kosztow poniesionych przez Gmine za sporzgadzenie operatu w przypadku, gdy:

1) uiszczane sa przez nabywcoéw lokali lub budynkow po zlozeniu wniosku, a sama transakcja zbycia
nieruchomosci stanowi zdarzenie przyszte, ktore zaistnieje lub nie zaistnieje (z réznych, losowych przyczyn);

2) nabywcy lokali lub budynkoéw uiszczaja je tacznie z naleznoscig za nieruchomosé;

3) obciazani sg nabywcy lokali lub budynkow w sytuacji kiedy Gmina dokonuje sprzedazy zwolnionej od VAT
lokali lub budynkéw wraz z czynno$cig oddania w wieczyste uzytkowanie gruntu;

4) obcigzani sa nabywcy lokali lub budynkow w sytuacji kiedy Gmina dokonuje opodatkowanej sprzedazy lokali
lub budynkéw wraz z czynnoscia oddania w wieczyste uzytkowanie gruntu;

5) obcigzani sg nabywcy lokali Iub budynkow w sytuacji kiedy Gmina dokonuje sprzedazy zwolnionej od VAT
lokali lub budynkow (lacznie z gruntem);

6) obcigzani sg nabywcy lokali lub budynkéw w sytuacji kiedy Gmina dokonuje opodatkowanej sprzedazy lokali
lub budynkéw (acznie z gruntem)

nie moze by¢ uznany za odplatne Swiadczenie ustug.

19. ZAMIANA GRUNTOW BEZ OPLAT
Opis transakcji

Zamiana gruntow niezabudowanych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej lub pod-
miotami gospodarczymi. Zamiana nast¢puje bez doptat.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towardéw na terytorium kraju art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT - za rozliczenie odpowiedzialna jest Gmina.
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Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy gruntow niezabudowanych w rozumieniu art. 7 ust. 1
ustawy VAT (art. 19a ust. 1 ustawy VAT). Jesli wigc przeniesienie prawa do rozporzadzania zbywanym gruntem
nastapi w dniu spisania aktu notarialnego - to obowiazek podatkowy powstanie w tym dniu. Gdyby jednak nastapi-
o wydanie gruntu przed sporzadzaniem aktu notarialnego - to obowigzek podatkowy powstanie w dniu wydania
nieruchomosci.

Dokumentowanie dostawy

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna
zawiera¢ elementy okre§lone w art. 106e ustawy VAT;

2) Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT - co do zasady nie wymaga
udokumentowania faktura VAT, chyba ze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT). Faktura
powinna zawiera¢ dane okre§lone w § 3 rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
wystawiania faktur;

3) Co do zasady sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie wymaga faktu-
rowania - art.106b ust. 1 ustawy VAT.

Obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabyw-
ca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostalo zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od konca miesiaca,
w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos$¢ lub czgsé zaptaty.

WAZNE:

W przypadku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz gruntéw niezabudowanych zwolnionych z opodatko-
wania podatkiem VAT, faktura ta powinna obowigzkowo zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwol-
nienia (§ 3 pkt 1h ww. rozporzadzenia w sprawie wystawiania faktur).

Faktura - termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub
wykonaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym dokonano dostawy
towarow lub wykonano ustugg (art. 1061 ustawy VAT). Wystawienie faktury wczeéniej przed dokonaniem dostawy
towardw - nie rodzi obowigzku podatkowego.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy towarow lub ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - wymaga rejestracji obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111
ustawy VAT)

Obowiazek ten jednak nie wystapi, bowiem Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowego
okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujagcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. poz. 36 zalacz-
nika do ww. rozporzadzenia - bez zadnych dodatkowych warunkow.

Podstawa opodatkowania

Z art. 29a ustawy VAT wynika, ze kwote nalezng (zaptatg) stanowi korzys¢ majatkowa, jaka podatnik uzyska lub
ma uzyska¢ w zwiagzku z wykonaniem czynno$ci opodatkowanej. Zasada ta ma réwniez zastosowanie do
transakcji, w ramach ktorych zaptata dokonywana przez nabywce towaru badz ustugi przybiera forme rzeczowa. W
przypadku transakcji barterowych, w tym réwniez zamiany towarow, dostawa towaru stanowi zaptate jesli zostaty
spetnione nastgpujgce warunki:

- istnieje bezposredni zwigzek pomiedzy dokonywanymi wymiennie czynnosciami dostawy towardw, czyli
pomiedzy czynnoscig opodatkowang, a otrzymang za nig zaplata,
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- istnieje mozliwo$¢ okreslenia wartosci dostarczanych towaréw w pienigdzu.

Dlatego tez, gdy strony transakcji zamiany ustalg w umowie notarialnej pieni¢zng warto$¢ zamienionych towarow
w ramach zaplaty, podstawe opodatkowania zgodnie z art. 29a ust. 1 ustawy, stanowi kwota ustalona przez strony
tej transakcji. Zatem podstawa opodatkowania w przypadku zamiany nieruchomosci bedzie, dla kazdej ze stron,
cata wartos¢ jego dziatki.

Jezeli okreslona przez rzeczoznawcg¢ warto$¢ nieruchomosci Gminy, bedacej przedmiotem zamiany, stanowi
jedyna kwote nalezng Gminie, to nalezy uzna¢, ze jest to kwota nalezna z tytutu sprzedazy, ktora dla ustalenia
podstawy opodatkowania nalezy traktowaé jako kwote brutto zawierajacg podatek VAT.

Podstawa opodatkowania nie obejmuje bowiem kwoty podatku VAT, zatem stanowi kwote netto - art. 29a ust. 6
ustawy VAT.

Stawka podatku VAT
Mozliwe sg dwa sposoby opodatkowania przychodu ze sprzedazy powyzszej nieruchomosci:
1. Zwolnienie okreslone w art. 43 ust. 1 pkt 9 w zw. z art. 2 pkt 33 ustawy VAT - nalezy rozpoznac:

1) czy dla dziatki ewidencyjnej, bedacej przedmiotem zamiany zostal uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub

2) czy dla dziatki ewidencyjnej, bedacej przedmiotem sprzedazy wydana zostata decyzja o warunkach zabudo-
wy 1 zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

¢ Jesli dla sprzedawanej nieruchomosci gruntowej brak jest planu zagospodarowania przestrzennego oraz nie
zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy - dla sprzedazy przedmiotowej nieruchomosci nalezy
zastosowa¢ zwolnienie z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

*W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony pod zabudowe -
tereny rolne, lesne itp. - transakcja taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

2. Opodatkowanie transakcji zamiany nieruchomosci gruntowej niezabudowanej - transakcja nie spetnia warunkow
zwolnienia okreslonych powyzej, czyli:

1) dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego
lub

2) zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktorych mowa w przepisach
o planowaniu przestrzennym.

Czynno$¢ sprzedazy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej, podlega opodatkowaniu wedlug podstawowej
stawki VAT - aktualnie wynosi ona 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki
Nie dotyczy - zamiana nieruchomosci bez doptat gotowkowych.
Dokumentowanie zaliczki
Nie dotyczy.
Rejestr dla podatku VAT
W zalezno$ci od sposobu opodatkowania:
- sprzedaz zwolniona - ujecie w rejestrze sprzedazy zwolnionej,

- sprzedaz opodatkowana - ujgcie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%.
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Deklaracja VAT-7

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwol-
nione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towaréw oraz $§wiadczenie ustug na terytorium kraju
opodatkowane stawkg 22% lub 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19 wpisujemy kwote podstawy
opodatkowania, w poz. 20 - kwote podatku VAT.

20. USLUGI EDUKACYJNE — OPLATA ZA PRZEDSZKOLE

Opis transakcji

Oplata stala dzieci przedszkolnych - na podstawie umowy(pisemnej lub ustnej) w sprawie korzystania z ushug
publicznego przedszkola prowadzonego przez Gmine rodzic dziecka deklaruje ile godzin dziecko bedzie
przebywaé w przedszkolu ponad podstawe programowa (5 godz. dziennie). Optata za kazda rozpoczgta godzing
wykraczajaca poza podstawe programowa wynosi 1 zt.

Kwalifikacja dla podatku VAT
Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie odpowiada Gmina.
Obowiqzek podatkowy

Obowiagzek podatkowy powstaje na zasadach ogoélnych tj. z chwila wykonania ustugi - art. 19a ust. 1 i 8 ustawy
VAT.

Dokumentowanie ustugi

1) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego;

2) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ na-
bywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostalo zgltoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktoérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos$¢ lub czgs¢ zaptaty.

Faktura - termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatal-
nosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Obowigzek ten nie wystgpi, jesli Jednostka jest uprawniona do skorzystania z jednego ze zwolnien przedmioto-
wych, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obo-
wigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

- w poz. 31 zatacznika do ww. rozporzadzenia - ustugi w zakresie edukacji,

- w poz. 38 zalacznika do ww. rozporzadzenia - wptata w catosci za ustuge za posrednictwem poczty, SKOK- u
lub banku.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z tego zwolnienia, transakcje objete niniejsza procedura podlegaja ewiden-
cjonowaniu na kasie rejestrujacej.

WAZNE:

Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy - jako podatnika podatku VAT, jego jed-
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nostki budzetowe sa traktowane jako punkty sprzedazy - dla nich rowniez stosuje si¢ zwolnienia przedmiotowe,
wynikajgce z zalgcznika do ww. rozporzadzenia.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko, co podatnik otrzymal lub ma otrzyma¢ z tytulu wykonanych ustug. Pod-
stawa opodatkowania nie zawiera kwoty podatku VAT, zatem opodatkowana jest kwota netto - art. 29a ust. 1 i 6
ustawy VAT.

Stawka podatku VAT
Ustuga edukacyjna korzysta ze zwolnienia z podatku VAT, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. a ustawy VAT.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w catosci lub w czesci przed wykonaniem ustugi edukacyjnej, powoduje obowiazek opodatkowania tej
wplaty.

Opodatkowanie wedtug tego samego zwolnienia, ktore jest stosowane dla §wiadczenia ustugi edukacyjne;.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu” (o ile jest to czynnos¢ opodatkowana).

Obowiazek podatkowy dla zaliczki - powstaje z chwila dokonania wptaty zaliczki.
Dokumentowanie zaliczki

Wedhug tych samych zasad jak dokumentowanie ustugi edukacyjne;.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT.

Deklaracja VAT - 7

Poz. 10 deklaracji VAT-7 (dostawa towarow oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione od podatku).

21. USLUGI OPIEKUNCZE
Opis transakcji

Ustugi opiekuncze na podstawie ustawy o pomocy spolecznej - $wiadczone przez pracownikow GOPS,
zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, umowy o pracge w miejscu zamieszkania osoby na rzecz ktorej ushugi
sg $wiadczone, ustugi doméw pomocy spotecznej, $rodowiskowych doméw pomocy spolecznej. Jednostki
pobieraja od podopiecznych oplaty z tytutu zapewnienia pobytu w domach pomocy spotecznej, optaty za ushugi
opiekuncze, optaty za leki jako doptata powyzej limitu ceny (do odptatnosci za leki podopieczni sa zobowigzani na
podstawie faktur wystawianych przez apteki) - w ramach zadan wtasnych prowadzonych przez Gming.

Kwalifikacja dla podatku VAT
Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie odpowiada Gmina.
Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje na zasadach ogélnych tj. z chwilag wykonania ustugi - art. 19a ust. 1 i 8 ustawy
VAT.

Dokumentowanie ustugi

1) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na rzecz osoby fizyczne;j
nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego;

2) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ na-
bywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostato zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od konca
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miesigca, w ktoérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czgs¢ zaptaty.
Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktdrym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatal-
nosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Obowiazek ten nie wystapi, jesli Jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowego, okre-
slonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowiazku prowa-
dzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj. w poz. 38 zatacznika
do ww. rozporzadzenia - wptata w catosci za ustuge za posrednictwem poczty, SKOK- u lub banku pod warun-
kiem, ze z ewidencji dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci doty-
czyta.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z tego zwolnienia, transakcje objete niniejszg procedura podlegaja ewiden-
cjonowaniu na kasie rejestrujacej.

WAZNE

Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy - jako podatnika podatku VAT, jego jed-
nostki budzetowe sg traktowane jako punkty sprzedazy - dla nich rowniez stosuje si¢ zwolnienia przedmiotowe,
wynikajace z zalagcznika do ww. rozporzadzenia.

Postawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko, co podatnik otrzymal lub ma otrzyma¢ z tytulu wykonanych ustug. Pod-
staw opodatkowania nie zawiera kwoty podatku VAT, zatem opodatkowana jest kwota netto - art. 29a ust. 11 6
ustawy VAT. Przy sprzedazy zwolnionej kwota netto rowna jest kwocie brutto.

Stawka podatku VAT

Ustugi opiekuncze korzystaja ze zwolnienia z podatku VAT, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy VAT - usfu-
gi pomocy spotecznej w rozumieniu przepisow o pomocy spotecznej oraz ustugi okreslone w przepisach o przeciw-
dziataniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe towarow i Swiadczenie ustug scisle z tymi ustugami zwiqgzane, na
rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane przez:

a) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy spolecznej, rodzin-
ne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowej,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:
- domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie wojewody,
- placowki opiekunczo - wychowawcze i osrodki adopcyjno - opiekuricze,

¢) placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-c placowki zapewniajgce calodobowq opieke osobom niepetnosprawnym, prze-
wlekle chorym lub osobom w podesztym wieku na podstawie zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru pro-
wadzonego przez wojewode;

oraz w pkt. 23 tego artykutu - usfugi opieki nad osobami niepetnosprawnymi, przewlekle chorymi lub osobami
w podesztym wieku, swiadczone w miejscu ich zamieszkania przez podmioty inne niz wymienione w pkt 22, oraz
dostawe towarow Scisle z tymi ustugami zwigzang.
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Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w catosci lub w czgéci przed dokonaniem wykonaniem ustugi opiekunczej, powoduje obowigzek opodat-
kowania tej wptaty.

Opodatkowanie wedtug tego samego zwolnienia, ktore jest stosowane dla §wiadczenia ustugi opiekuncze;.

Podstawg opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, Zze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu” (o ile jest to czynnos¢ opodatkowana).

Obowiazek podatkowy dla zaliczki - powstaje z chwila dokonania wptaty zaliczki.
Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT.

Deklaracja VAT-7

W poz. 10 deklaracji VAT - dostawa towardw i $wiadczenie ustug na terenie kraju, zwolniona z podatku VAT.

22. USLUGI KSERO
Opis transakcji

Jednostka $wiadczy ustugi ksero na rzecz oséb fizycznych lub innych podatnikéw w ramach umowy cywilnopraw-
nej.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ushug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Obowigzek podatkowy

Obowiagzek podatkowy powstaje na zasadach ogélnych tj. z chwilg wykonania ustugi - art. 19a ust. 1 ustawy VAT.
Dokumentowanie transakcji

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem - co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania faktura - art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury
(art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zgdanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy to-
war6éw - podatnik ma obowiazek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia
Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub wy-

konaniem ustugi i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 1061 ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowiazek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatal-
nosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Obowiazek ten nie wystapi, jesli jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowego, okre-
slonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku prowa-
dzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. w pkt 38 ww. rozpo-
rzadzenia, jesli zaplata zostanie w calo$ci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub SKOK na rachunek ban-
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kowy jednostki, o ile z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
czynnosci dotyczyta.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z zadnego ze zwolnien wymienionych w ww. rozporzadzeniu, transakcje
objete niniejsza procedura podlegaja ewidencjonowaniu na kasie rejestrujace;.

WAZNE

Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy - jako podatnika podatku VAT, jego jed-
nostki budzetowe sa traktowane jako punkty sprzedazy - dla nich rowniez stosuje si¢ zwolnienia przedmiotowe,
wynikajace z zatacznika do ww. rozporzadzenia.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktora podatnik otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytutu wy-
swiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje podatku VAT - art. 29a ust. 1 i ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT
Ustuga ksero opodatkowana jest stawka podstawowg - aktualnie wysokos¢ tej stawki wynosi 23%.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whplata w catosci lub w czesci przed Swiadczeniem ustugi, powoduje obowiazek opodatkowania tej wptaty jako
zaliczki.

Opodatkowanie zaliczki nastepuje wedlug tych samych stawek, ktore sa stosowane dla $wiadczenia ustugi kse-
ro - wedtug stawki 23%.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrgbnic¢ poda-
tek VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem - co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg - art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowiazku wystawienia faktury
zaliczkowej (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na Zzadanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktdorym otrzymano cato$¢ lub
cze$¢ zaptaty - jednostka ma obowigzek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%.

Deklaracja dla podatku VAT

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towarow lub §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwo-
ta podatku wg stawki 23%.

23. OPLATA REZERWACYJNA

Opis transakcji

Odptatne udostepnianie miejsc targowych - Jednostka pobiera oplate rezerwacyjng od innego podatnika za zajgcie
miejsca handlowego na targowisku gminnym.
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Kwalifikacja dla podatku VAT
Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy bedzie powstawat na zasadach szczegolnych, okreslonych w art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b usta-
wy.

Zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt 4 lit b) ustawy o podatku od towardow i ustug, tj. z chwilg wystawienia faktury, a w
sytuacji gdy faktura nie zostanie wystawiona badz zostanie wystawiona z opdznieniem obowigzek podatkowy po-
wstanie z chwila uptywu terminu platnosci.

Dokumentowanie transakcji

Czynno$¢ opodatkowana - istnieje obowiazek dokumentowania transakcji faktura zgodnie z art. 106b ust. 1 ustawy
VAT.

Faktura termin wystawienia
Termin wystawienia faktury dla tego rodzaju ustug (okreslony w art. 106 i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 8 ustawy VAT):
- nie pozniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci,

- mozna wystawi¢ wczesniej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego do-
tyczy.

Moment uplywu terminu platnosci (jesli jednak, pomimo braku takiego obowiazku, jednostka wystawi fakturg
przed datg uptywu terminu ptatnosci, obowiazek podatkowy powstanie z chwilg wystawienia faktury)

Kasa fiskalna
Nie dotyczy - ustuga §wiadczona na rzecz innego podatnika.
Podstawa opodatkowania

Podstawg opodatkowania jest zaptata, ktorg Gmina otrzymata lub ma otrzyma¢ od ustugobiorcy z tytutu wykonania
ustugi optaty rezerwacyjnej. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT.

Stawka podatku VAT
Czynno$¢ opodatkowana stawka podstawowa - aktualnie wynosi ona 23%.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaplata calosci lub czes$ci wynagrodzenia przed uptywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka, przedptata itp.) nie
powoduje powstania obowigzku podatkowego - art. 19a ust. § ustawy VAT.

Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%.
Deklaracja dla podatku VAT

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towarow lub §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwo-
ta podatku wg stawki 23%.
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24. PRZYLACZE URZADZEN KANALIZACJNO - WODNYCH
Opis transakcji

Zaktad Iub Gmina zawiera umowy z mieszkancami gminy o odprowadzanie i oczyszczanie §ciekow i zaopatrzenie
w wode. Po wybudowaniu w gminie sieci kanalizacyjnej mieszkancy maja obowiazek na wtasny koszt wybudowacé
przytacza kanalizacyjne i przytaczy¢ si¢ do sieci kanalizacyjnej, likwidujac tym samym bezodptywowe zbiorniki
scieckow. W zwigzku z tym cze$¢ mieszkancow zlozyta do zakladu zlecenia na ustuge wykonania przytaczy
kanalizacyjnych i wodociggowych. Zaktad zakupuje materiaty i poprzez swoich pracownikow wykonuje przytacza
wodno-kanalizacyjne do budynkéw mieszkalnych na podstawie tych zlecen.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.
Obowiqgzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi - na zasadach og6lnych art. 19a ust. 1 ustawy VAT.
Dokumentowanie transakcji

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem - co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania faktura - art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowiazku wystawienia faktury
(art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zgdanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy to-
war6éw - podatnik ma obowiazek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatal-
nos$ci gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego.

Obowiazek ten nie wystapi, jesli Jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowego, okre-
slonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku prowa-
dzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujagcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. w pkt 38 ww. rozpo-
rzadzenia, jesli zaptata zostanie w caloéci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub SKOK na rachunek ban-
kowy jednostki, o ile z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
czynnosci dotyczyla.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z zadnego ze zwolnien wymienionych w ww. rozporzadzeniu, transakcje
objete niniejsza procedurg podlegaja ewidencjonowaniu na kasie rejestrujace;.

WAZNE

Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy - jako podatnika podatku VAT, jego jed-
nostki budzetowe sa traktowane jako punkty sprzedazy - dla nich rowniez stosuje si¢ zwolnienia przedmiotowe,
wynikajgce z zalagcznika do ww. rozporzadzenia.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest zaplata, ktorg jednostka otrzymata lub ma otrzymaé od ustugobiorcy z tytulu wyko-
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nania ustugi wykonania przylgcza. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT.
Stawka podatku VAT
Istniejg dwie mozliwosci zastosowania stawek podatkowych:

1) Roboty zwigzane z wykonywaniem przylaczy wodno-kanalizacyjnych poza bryla budynku mieszkalnego -
stawka podatkowa 23% zgodnie z art. 41 ust.1 w zwigzku z art. 146a pkt 1 ustawy VAT;

2) Roboty zwiazane z wykonywaniem przytaczy wodno-kanalizacyjnych w bryle budynku (o ile budynek jest
sklasyfikowany w PKOB 11) - stawka 8% zgodnie z art. 41 ust. 2, art. 120 ust. 21 3.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w catosci lub w czgséci przed wykonaniem ustugi przytacza, powoduje obowigzek opodatkowania tej wpta-
ty.

Opodatkowanie wedlug tych samych stawek, ktore sg stosowane dla $wiadczenia ustugi wykonania przytacza sieci
wodno-kanalizacyjnej.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu” (o ile jest to czynnos¢ opodatkowana).

Obowiazek podatkowy dla zaliczki - powstaje z chwila dokonania wptaty zaliczki.
Dokumentowanie zaliczki

Zasady te same, ktore obowiazuja przy swiadczeniu ustugi.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8% - jesli ustuga jest opodatkowana stawka 8%.
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23% - jesli ustuga jest opodatkowana stawka 23%.
Deklaracja dla podatku VAT

Deklaracja VAT-7 - $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane wedlug stawki 7% albo 8% - poz. 17
deklaracji dla podstawy opodatkowania - uyymujemy w kwocie netto oraz poz. 18 deklaracji VAT -7 dla kwoty po-
datku VAT,

badz

Deklaracja VAT-7 - §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane wedlug stawki 22% albo 23% - poz. 19
deklaracji dla podstawy opodatkowania - ujmujemy w kwocie netto oraz poz. 20 deklaracji VAT -7 dla kwoty po-
datku VAT.

25. UTYLIZACJA PUSTYCH TONEROW

Opis transakcji

Utylizacja pustych tonerow - zuzyte sg przekazywane do firmy zajmujacej si¢ produkcija i sprzedazg materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych, na podstawie protokotu przekazania. Firma ta dokonuje wyceny skupu
zuzytych tonerow wedtug producentéw i na podstawie tej wyceny przekazuje nowy toner.

WAZNE
Czynno$¢ objeta zakresem ustawy VAT - opodatkowana stawka 23% (nie stosujemy odwrotnego obcigzenia
bowiem towar ten nie miesci si¢ w zalaczniku nr 11 do ustawy VAT - PKWiU 28.23.26.0 - katalog zamkniety).

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towardéw na terytorium kraju art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT — za rozliczenie odpowiedzialna jest Gmina.

Strona 48



Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych, z chwilg dokonania dostawy towaru w rozumieniu art. 7
ust. 1 ustawy VAT - art. 19a ust. 1 i 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie dostawy

Istnieje obowigzek wystawienia faktury - sprzedaz na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej (art. 106 b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT).

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna
Nie dotyczy - sprzedaz na rzecz innego podatnika.
Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co podatnik otrzymat lub ma otrzymac z tytulu dokonanej dostawy towaru
od nabywcy towaru. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT - art. 29a ust. 1 i 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT
Dostawa podlega opodatkowaniu stawka podstawowa w wysokosci 23%.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaptlata catosci lub czgsci naleznosci z tytutu swiadczonej ushugi przed uptywem okresu rozliczeniowego - powo-
duje powstanie obowiazku podatkowego - art. 19a ust. 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie zaliczki

Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania faktura zaliczkowa (art. 106 f ust. 1
ustawy VAT).

Rejestr dla podathku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23 %.

Deklaracja VAT 7

VAT-7 - w pozycji dostawa towaréw na terytorium kraju opodatkowanych odpowiednio: stawka 23% - w poz. 19
dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwota podatku wg stawki 23%.

26. PROWIZJA OD POSREDNICTWA UBEZPIECZANIA DZIECI

Opis transakcji

Prowizja od posrednictwa ubezpieczania dzieci w placéwkach oswiatowych. Jednostka w zamian za wykonang
ustuge, otrzymuje wynagrodzenie od Ubezpieczyciela.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustugi na terytorium kraju art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT - za rozliczenie podatkowe odpowiada Gmi-
na.

Obowigzek podatkowy
Obowiazek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych - art. 19a ustawy VAT - tj. z chwilg wykonania ustugi.

Dokumentowanie dostawy
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Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 lub 10a ustawy VAT - co do zasady nie wymaga
udokumentowania fakturg VAT, chyba Ze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT). Faktura powin-
na zawiera¢ dane okre$lone w § 3 rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawia-
nia faktur.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 1061 ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptatg, ktorg swiadczacy ustuge otrzymat lub ma otrzymac
z tytutu tej ustugi. Podstawa opodatkowania jest kwota netto - art. 29a ust. 1 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT
Czynno$¢ zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy VAT.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whplata w catosci lub w czesci przed dokonaniem wykonaniem ustugi posrednictwa, powoduje obowiazek opodat-
kowania tej wptaty.

Opodatkowanie wedtug tego samego zwolnienia, ktore jest stosowane dla §wiadczenia ustugi posrednictwa ubez-
pieczania dzieci.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu” (o ile jest to czynno$¢ opodatkowana).

Obowiazek podatkowy dla zaliczki - powstaje z chwilg dokonania wptaty zaliczki.
Dokumentowanie zaliczki

Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy VAT - co do zasady nie wymaga udo-
kumentowania fakturag VAT, chyba Ze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT). Faktura powinna
zawiera¢ dane okreslone w § 3 rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania
faktur.

Kasa fiskalna

Nie dotyczy - sprzedaz na rzecz podmiotu gospodarczego.

Rejestr dla podathku VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT.

Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT -7 - dostawa towardow oraz $wiadczenie ushug na terytorium kraju zwolnione od podatku - poz. 10

deklaracji VAT -7 - podstawa opodatkowania w kwocie netto (bez podatku VAT).

27. KOSZTY SPORZADZENIA OPERATU SZACUNKOWEGO LUB PLANU ZAGOSPODAROWANIA
PRZESTRZENNEGO

Opis transakcji

Potencjalni nabywcy nieruchomos$ci gminnych, chcgc naby¢ przedmiotowa nieruchomo$¢ poza zaptata ceny usta-
lonej w wysokosci odpowiadajacej warto$ci zbywanej nieruchomosci okreslonej przez rzeczoznawce, sa zobligo-
wane do pokrycia kosztow sporzadzenia operatu szacunkowego, podziatu nieruchomosci (ustugi geodety), wypisy,
wyrysy z rejestru gruntow czy tez kosztow sporzadzenia planu zagospodarowania przestrzennego. Gmina nie

Strona 50



swiadczy ustug w wyzej wymienionym zakresie, lecz je kupuje. Nabywca dokonuje wptat za powyzsze czynnosci
jeszcze przed podpisaniem umowy kupna - sprzedazy w formie aktu notarialnego.

WAZNE

Koszty sporzadzenia operatu szacunkowego czy tez planu zagospodarowania przestrzennego - stanowia element
ceny zbycia nieruchomosci. Gdy potencjalny nabywca nieruchomosci dokona wptaty na rzecz Gminy tytutem
wyzej poniesionych kosztéw, to Gmina w oparciu o przepisy art. 19a ust. 8 ustawy VAT ma obowiazek rozliczenia
powyzej wplaty jako zaliczki na poczet majacej nastapi¢ w pozniejszym okresie sprzedazy nieruchomosci.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Zaliczka na poczet dostawy towaréw na terytorium kraju (art. 19a ust. 8 w zw. z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) -
za rozliczenie odpowiada Gmina.

Obowiqgzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg otrzymania wptaty w odniesieniu do otrzymanej kwoty - art. 19a ust. 8
ustawy VAT.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whplata w catosci lub w czesci przed dokonaniem dostawy nieruchomosci gruntowej zabudowanej, powoduje obo-
wiazek opodatkowania tej wplaty.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek (zwolnien), ktore sa stosowane dla dostawy nieruchomosci.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, ze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu” (o ile jest to czynno$¢ opodatkowana).

Dokumentowanie zaliczki

1) Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania fakturg zaliczkowsa (art. 106 f ust. 1
ustawy VAT);

2) Zaliczka dotyczaca transakcji zwolnionej z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT - co do zasady
nie wymaga udokumentowania faktura VAT, chyba ze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Nie dotyczy - sprzedaz na rzecz podmiotow gospodarczych lub os6b prawnych nie prowadzacych dziatalnosci go-
spodarcze;j.

WAZNE

Obowigzek podatkowy dla zaliczki - zasady takie jak przy dostawie nieruchomosci.
Podstawa opodatkowania - wplacona kwota tytutem zaliczki.

Stawka VAT - taka jak ustalona dla dostawy nieruchomosci.

Rejestr VAT - ten sam, ktory dotyczy dostawy nieruchomosci.

Deklaracja VAT - wypeliona w taki sam sposob jak przy dostawie nieruchomosci.

28. USLUGI KATERINGOWE

Opis transakcji

Swiadczenie ustug kateringowych dla podmiotéw gospodarczych, sprzedaz obiadow na rzecz osob fizycznych.
Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku odpowiada Gmina.

Strona 51



Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogodlnych tj. z chwilag wykonania ustugi w rozumieniu art. 8 ust. 1
ustawy VAT - art. 19a ust. 1 1 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie transakcji

Jezeli $§wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatni-
kiem - co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg - art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowa-
dzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury
(art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy
towarow - podatnik ma obowigzek wystawienia faktury - tak wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towaréw lub wy-
konaniem ustugi i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 1061 ustawy VAT). Wystawienie faktury wczesniej przed dokonaniem dostawy
towardw - nie rodzi obowigzku podatkowego.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy ustugi stuzebnosci gruntowej lub stuzebnosci przesylu na rzecz osoéb fizycz-
nych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - wymaga rejestracji obrotu za posred-
nictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT).

Obowiazek ten jednak nie wystapi, gdy Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia okreslonego w roz-
porzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku prowadzenia ewiden-
cji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. w poz. 38 zatacznika do ww. rozpo-
rzadzenia, zwalniajgce z obowigzku ewidencjonowania §wiadczenie ustug na rzecz osob fizycznych - jezeli $wiad-
czacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynno$¢ za posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej
kasy oszczednosciowo- kredytowej, a z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika,
jakiej konkretnej czynnosci dotyczyta.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktorag podatnik otrzymat lub ma otrzymaé z tytulu wy-
$wiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje podatku VAT - art. 29a ust. 1 i ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Usluga kateringowa - obejmujaca klasyfikowanie do grupowania PKWilU ex56 - na podstawie § 3 ust. 1 pkt 1
w zw. z poz. 7 zalacznika do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013 r. (Dz.U. z 2013 r., poz.
1719, ze zm.) - co do zasady w catosci bedzie podlegac¢ opodatkowaniu wedtug stawki 8%.

WAZNE

Przy czym w sytuacji, gdy w ramach ustugi kateringowej nastgpi dostawa produktu zywnosciowego lub napoju
wymienionego w poz. 7 zalacznika do ww. rozporzadzenia, to sprzedaz w tej cze$ci odpowiadajacej ustudze poda-
nia tego towaru oraz odpowiadajgcej samej warto$ci produktu zywnosciowego lub napoju - bedzie opodatkowana
w cato$ci stawka podstawowa, aktualnie wynoszaca 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptlata w catosci lub w czgsci przed dokonaniem wykonaniem ustugi wyzywienia, powoduje obowigzek opodat-
kowania tej wplaty.
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Opodatkowanie wedtug tych samych stawek (zwolnien), ktore sg stosowane dla $wiadczenia ustugi wyzywienia.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wplaty - z tym, Zze z kwoty tej nalezy wyodrebni¢ podatek
VAT - wyliczenie podatku VAT metoda ,,w stu” (o ile jest to czynnos$¢ opodatkowana).

Obowiazek podatkowy dla zaliczki - powstaje z chwila dokonania wptaty zaliczki.
Dokumentowanie zaliczki
1) Faktura wystawiona zgodnie z art. 106 f ustawy VAT;

2) Co do zasady nie ma obowiazku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego;

3) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ na-
bywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostato zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktoérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos$¢ lub czgs¢ zaptaty.

29. DZIERZAWA GRUNTOW NA CELE ROLNICZE

Opis transakcji

Dzierzawa gruntdéw na cele rolnicze.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie odpowiada Gmina.

Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilag wystawienia faktury, jednak nie pozniej niz uptyw terminu ptatnosci, a w
przypadku gdy nie ma obowigzku wystawienia faktury i w stanie faktycznym nie jest ona wystawiana - obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg uplywu terminu ptatnosci.

Dokumentowanie

Dla ustugi $wiadczonej na rzecz innego podmiotu gospodarczego lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem po-
datku VAT - obowiazkowo faktura (art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT).

Dla ustug $wiadczonej na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczat-
towego - co do zasady nie ma obowiazku wystawiania faktury, nawet gdy tego zazada (art. 106b ust. 3 pkt 1 usta-
wy VAT).

Faktura - termin
Swiadczenie ustug na rzecz podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem:
- nie pdzniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci,
- mozna wystawi¢ wczesniej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego do-
tyczy.
Podstawa opodatkowania
Podstawe opodatkowania w przypadku ustugi dzierzawy gruntu stanowi wszystko, co podatnik otrzymat lub ma

otrzyma¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT - zatem stanowi
kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto jest rowna kwocie brutto.

Stawka VAT

Usluga dzierzawy gruntow na cele rolnicze korzysta ze zwolnienia na podstawie § 3 ust. 1 pkt 2 - rozporzadzenia
Ministra Finans6w z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow
stosowania tych zwolnien.
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Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy towarow lub uslug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego - wymaga rejestracji obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111
ustawy VAT).

Obowiazek ten jednak nie wystgpi, bowiem Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowego
okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. poz. 39 zalacz-
nika do ww. rozporzadzenia - bez zadnych dodatkowych warunkow.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaplata calosci lub cze$ci wynagrodzenia przed uptywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka, przedptata itp.) nie
powoduje powstania obowiazku podatkowego - art. 19a ust. 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy - nie ma obowiazku rozliczania zaliczki art. 19a ust. 8 ustawy VAT.
Rejestr VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT.

Deklaracja VAT

W poz. 10 deklaracji VAT - dostawa towardw i §wiadczenie ustug na terenie kraju, zwolniona z podatku VAT.

30. PRZEKSZTALCENIE PRAWA WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA W PRAWO WLASNOSCI
Opis transakcji

Przeksztalcenie wieczystego uzytkowania nieruchomosci gruntowej w prawo wtasnosci, dla ktérego prawo wieczy-
stego uzytkowania ustanowiono po 1 maja 2004 r.

Klasyfikacja dla podatku VAT

Sprzedaz nieruchomos$ci gruntowej bedacej w uzytkowaniu wieczystym, na rzecz uzytkownika wieczystego - nie
stanowi dostawy towaré6w w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT ani zadnej czynnosci podlegajacej
opodatkowaniu podatkiem VAT. Jednakze czynno$¢ zbycia wiasno$ci gruntu bedacego wczesniej przedmiotem
uzytkowania wieczystego na rzecz uzytkownika wieczystego zobowigzuje do zaplaty pozostatej kwoty naleznej
i podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. Kwota pobierana przez Gming jest kwotg nalezng z tytulu oplaty od
uzytkownika wieczystego.

Kwote nalezng od wieczystego uzytkownika jako nabywcy gruntu, uiszczong z tytulu sprzedazy gruntu, nalezy
traktowac na potrzeby opodatkowania VAT jako pozostala do zaptaty kwote nalezng zwigzang z dostawa, ktora
miata miejsce w momencie ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego. W celu obliczenia podstawy
opodatkowania VAT jest to kwota brutto, zawierajaca nalezny podatek.

Obowiqzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstanie zgodnie z art. 19a ust. 3 1 4 ustawy VAT - usluge Swiadczong w sposob ciagly
przez okres dtuzszy niz rok, dla ktérej w zwigzku z jej $wiadczeniem w danym roku nie uptywajg terminy ptatnosci
lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uptywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia
$wiadczenia tej ustugi.

Jezeli wplata nastapi przed koncem roku podatkowego, to obowigzek podatkowy powstanie w dniu dokonania
wplaty - art. 19a ust. 8 ustawy VAT.
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Dokumentowanie opltaty

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna
zawieraC elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT;

2) Co do zasady nie ma obowiazku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego;

3) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ na-
bywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostato zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktoérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos$¢ lub czgs¢ zaptaty.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed data dokonania dostawy towardow lub wy-
konaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 1061 ustawy VAT). Wystawienie faktury wcze$niej przed dokonaniem dostawy
towardw - nie rodzi obowigzku podatkowego.

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania, w zaleznosci od dnia ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego, calos¢ wynagro-
dzenia naleznego (wszystko to co stanowi zaplatg) za ustanowienie tego prawa, z uwzglednieniem poniesionych
juz przez uzytkownika wieczystego optat.

Stawka podatku VAT

Przystepujac do oceny podatkowej czynno$ci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu koniecznym
jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostal miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostala decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
W rozumieniu przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospoda-
rowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnie-
nia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostal uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony
pod zabudowg - tereny rolne, lesne, itp. - transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

Natomiast w przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat uchwalony miej-
scowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodaro-
wania terenu, czyli grunt ten stanowi teren budowy transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka podatku
VAT wynoszacg obecnie 23%. Stawka podatku VAT w tej wysokosci dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego od 1 stycznia 2011 r. i obowigzuje do 31 grudnia 2016 .

Przy czym zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od
1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. optaty roczne opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wy-
noszacej 22%.

Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg zastosowanie zarowno do pierw-
szej optaty jak 1 do optat rocznych z tytulu ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

WAZNE

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz z jednoczesng dostawa
budynku, budowli Iub ich czgéci podstawe opodatkowania okresla si¢ odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku,
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budowli lub ich czgsci) znajdujacego si¢ na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste (art. 29a ust. 9 ustawy
VAT).

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Jezeli Gmina otrzyma wcze$niej (przed koncem roku podatkowego) kwote zaptaty, obowigzek podatkowy powsta-
je z chwila tej wptaty (art. 19a ust. 8 ustawy VAT).

Dokumentowanie zaliczki

1) Obowigzek wystawienia faktury dotyczy zaliczki zwiazanej z wieczystym uzytkowaniem, w przypadku gdy
wieczystym uzytkownikiem jest podmiot gospodarczy albo osoba prawna nie bedaca podatnikiem podatku
VAT;

2) Co do zasady nie ma obowigzku wystawiania faktur dla uzytkowania wieczystego na rzecz osoby fizycznej oraz
rolnika ryczattowego.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy towarow lub ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego — wymaga rejestracji obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111
ustawy VAT).

Obowiazek ten jednak nie wystapi, bowiem Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowe-
go, okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finans6w z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. w poz. 39 za-
facznika do ww. rozporzadzenia, zwalniajace z obowigzku ewidencjonowania dzierzawa gruntow oraz oddanie
gruntow w uzytkowanie wieczyste. Zwolnienie nie ma zadnych warunkéw do spehienia.

Rejestr dla podatku VAT
W zaleznosci od sposobu opodatkowania:

- sprzedaz zwolniona - ujecie w rejestrze sprzedazy zwolnionej,

- sprzedaz opodatkowana stawka 23% - ujgcie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%.
Deklaracja VAT

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwol-
nione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana stawka 23% - Deklaracja VAT-7 - Dostawa towaréw oraz §wiadczenie ustug na teryto-
rium kraju, opodatkowane stawka 22% lub 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19 wpisujemy kwote
podstawy opodatkowania a w poz. 20 - kwotg podatku VAT.

31. SPONSORING PIENIEZNY

Opis transakcji

Jednostka otrzymuje srodki pieniezne np. na pokrycie kosztow wycieczki autokarowej do teatru dla dzieci,
a w zamian zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi reklamowej np. umieszczenia plakatu 1 baneru w widocznym
miejscu na terenie jednostki.

Kwalifikacja dla podatku VAT
Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie odpowiada Gmina.
Obowiqzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych - tj. z chwilg wykonania ushugi - art. 19a ust. 1 ustawy
VAT.
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Dokumentowanie dostawy

Istnieje obowigzek wystawienia faktury - sprzedaz na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej nieprowadzacej
dziatalno$ci gospodarczej (art. 106 b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT).

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub wy-
konaniem ustugi i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego po miesiagcu, w ktorym dokonano dostawy towa-
row lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku ustugi reklamy stanowi wszystko, co podatnik otrzymal lub ma otrzymac
od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT - zatem stanowi kwotg netto.

Stawka podatku VAT
Ustuga reklamy opodatkowana stawka podstawowa 23%.
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaplata calosci lub czg$ci naleznosci z tytutu $wiadczonej ushugi przed uptywem okresu rozliczeniowego - powo-
duje powstanie obowiazku podatkowego - art. 19a ust. 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie zaliczki

Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania faktura zaliczkowa (art. 106 f ust. 1
ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Nie dotyczy - sprzedaz na rzecz podatnika.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej odpowiednio stawkami 23%.

Deklaracja VAT-7

VAT-7 - w pozycji dostawa towarow na terytorium kraju opodatkowanych stawka 23% - w poz. 19 dla podstawy
opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT - kwota podatku wg stawki 23%.

32. SPRZEDAZ WODY 1 ODBIOR SCIEKOW

Opis transakcji

Sprzedaz wody i odbidr $ciekéw od mieszkancoOw gminy oraz instytucji i innych podmiotéw gospodarczych.
Sprzedaz dokonywana jest przez jednostke budzetowa/zaktad budzetowy lub Gmine.

Klasyfikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju - art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT - za rozliczenie odpowiada Gmina.

Obowiqzek podatkowy

Obowigzek podatkowy dla tego rodzaju ustug powstaje na zasadach szczegolnych - art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b) usta-
wy VAT, tj. z chwilg wystawienia faktury; w przypadku, gdy nie zostata wystawiona faktura lub wystawiono ja
z opdznieniem, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg upltywu do wystawienia faktury, tj. z uptywem terminu
platnosci - art. 1061 ust. 3 pkt 4 ustawy VAT.
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Dokumentowanie swiadczenia ustugi

1) Transakcja opodatkowana i $wiadczona na rzecz innego podatnika podatku, podatku od wartosci dodanej lub
podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej niebgdacej podatnikiem - wymaga udokumento-
wania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura powinna zawiera¢ elementy okre$lone w art. 106e ustawy
VAT;

2) Sprzedaz na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikoéw ryczattowych nie
wymaga fakturowania nawet, gdy zostanie zgtoszone takie zadanie.

Faktura termin wystawienia

Termin wystawienia faktury okreslony zostal w art. 1061 ust. 3 pkt 4) ustawy VAT - nie pdzniej niz z uptywem
terminu platno$ci - moze by¢ wystawiona wczedniej, o ile zawiera informacje jakiego okresu rozliczeniowego do-
tyczy - art. 1061 ust. 8 ustawy VAT.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko, co podatnik otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytulu wykonanych ushug. Pod-
staw opodatkowania nie zawiera kwoty podatku VAT, zatem opodatkowana jest kwota netto - art. 29a ust. 11 6
ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Stawka dla ustugi dostarczania wody i1 odbioru $ciekow wynosi 8% - poz. 140 i 142 zalacznika nr 3 do ustawy
VAT.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Dla tego rodzaju ustug nie ma obowiazku rozliczania zaliczek - art. 19a ust. 8 ustawy VAT.
Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy.

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatal-
nos$ci gospodarczej oraz rolnika ryczaltowego - art. 111 ust. 1 ustawy VAT.

Obowiazek ten nie wystapi, jezeli jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia przedmiotowego, okre-
slonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowiazku prowa-
dzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544 ze zm.), tj. w poz. 3 i 4 zalgcznika
do ww. rozporzadzenia - bez dodatkowych warunkow.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z tego zwolnienia, transakcje objete niniejsza procedura podlegaja ewiden-
cjonowaniu na kasie rejestrujace;j.

WAZNE

Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy - jako podatnika podatku VAT, jego jed-
nostki budzetowe sg traktowane jako punkty sprzedazy - dla nich rowniez stosuje si¢ zwolnienia przedmiotowe,
wynikajace z zatacznika do ww. rozporzadzenia.

Rejestr dla podatku VAT
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8%.
Deklaracja VAT

Deklaracja VAT-7 - w pozycji dostawa towarow lub $§wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 7% lub 8% - w poz. 17 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 18 dla podatku VAT - kwota
podatku wg stawki 8%.
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33. DOTACJE DO CENY SPRZEDAZY WODY I ODPROWADZANIA SCIEKOW
Opis transakcji

Zgodnie z uchwata Rady Gminy w sprawie doptat dla taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wodg i odprowadzania
$ciekow zatwierdzono wysoko$¢ obowigzujacych w danym okresie doptat do taryfowej grupy odbiorcow socjalno-
bytowych.

Klasyfikacja dla podatku VAT

Dotacje opisane w Procedurze, biorac pod uwagg ich charakter maja bezposredni wptyw na cene¢ pobierang od osta-
tecznego odbiorcy - podlegaja ustawie VAT tylko do dnia 31 grudnia 2016 1.

Od 1 stycznia 2017 r. czynno$¢ ta nie podlega ustawie VAT. Po centralizacji czynno$ci wykonywane pomiedzy
Gming a jednostkami budzetowymi beda traktowane jako wykonywane w ramach struktury jednego podatnika,
jakim jest Gmina i tym samym nie b¢dg podlegaly opodatkowaniu. Nie mozna bowiem stwierdzi¢, ze zaplata
w tej czesci jest dokonywana przez podmiot trzeci - doptata nastgpuje bowiem w ramach struktury jednego podat-
nika jakim jest Gmina - czynnosci te beda mie¢ charakter czynnosci wewnetrznych.

Oznacza to, ze przy scentralizowanym modelu rozliczen §wiadczenie jakichkolwiek czynnosci pomiedzy
jednostkami budzetowymi i1 zaktadami budzetowymi tej samej gminy a gming staje si¢ $wiadczeniem
wewnetrznym niepodlegajagcym w ogole podatkowi VAT.

Obowiqzek podatkowy

Nie dotyczy.
Dokumentowanie swiadczenia ustugi
Nie dotyczy.

Faktura termin wystawienia
Nie dotyczy.

Podstawa opodatkowania
Nie dotyczy.

Stawka podatku VAT

Nie dotyczy.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki
Nie dotyczy.
Dokumentowanie zaliczki
Nie dotyczy.

Kasa fiskalna

Nie dotyczy.

Rejestr dla podatku VAT
Nie dotyczy.

Deklaracja VAT

Nie dotyczy.
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CZYNNOSCI BEDACE POZA USTAWA VAT

1.

8.
9.

Zlomowanie sprzetu komputerowego - jednostka oddaje zuzyty sprzet komputerowy na podstawie protokotu
przekazania firmie utylizacyjnej. Zuzyte tonery i tusze oddawane sg nieodptatnie na akcje ekologiczne.

. Duplikat §wiadectwa szkolnego, legitymacji szkolnej - duplikaty wydaje si¢ na podstawie Rozporzadzenie

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukéw szkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 893 oraz z 2015 r., poz. 23). Za wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosSci rownej kwocie optaty skarbowej od po$wiadczenia wiasnorecznos$ci
podpisu. Zgodnie z zalacznikiem do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ,,Wykaz
przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia” (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 ) za
wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego nalezy wnie$¢ oplate w wysokosci 26 zl, za§ za wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej - optate w wysokosci 9 zt.

WAZNE

W praktyce interpretacyjnej istnieja rozbieznosci co do kwalifikacji tych czynnosci: jako objetej ustawg VAT
i jednoczesnie zwolnionej przedmiotowo. Zasadnym jest zwroci¢ si¢ do Ministra Finansow o wyjasnienie tych
watpliwosci interpretacyjnych.

. Odszkodowanie - Towarzystwo Ubezpieczeniowe w przypadku powstania szkody, aktu wandalizmu, na terenie

szkoty przekazuje kwote finansowa na konto szkoly. Wynika to z polisy ubezpieczeniowej. Z pozyskanych
srodkow zostaje usunigta szkoda (np. firma usuwa graffiti na budynku szkoty i wystawia w zamian fakturg za
ustuge). W przypadku gdy szkode mozna usung¢ we wlasnym zakresie pozyskana kwota odszkodowania zostaje
przekazana na zakup potrzebnych materiatoéw typu: papier ksero, artykuty biurowe, srodki czystosci.

. Odsetki bankowe od depozytu - na podstawie umowy z bankiem.
. Wynagrodzenie platnika skladki - wynagrodzenie nalezne ptatnikowi zgodnie z ordynacja podatkows.

. Darowizny finansowe - jednostka otrzymuje darowizny finansowe od réznych zaktadéow, firm, sponsoréw, Rad

Soteckich, Rady Rodzicow na doposazenie w pomoce dydaktyczne, papier ksero, artykuty biurowe, $rodki czy-
stosci, zakup taweczek szkolnych, mebli - w zaleznosci od konkretnych potrzeb. Na podstawie umowy pomig-
dzy stronami.

. Darowizny rzeczowe - jednostka otrzymuje darowizny rzeczowe od réznych zaktadéw, firm, sponsorow, Rad

Sofeckich, Rady Rodzicow w postaci materiatow edukacyjnych, papieru ksero, artykutéw biurowych, srodkow
czystosci, mebli - w zaleznosci od konkretnych potrzeb. Na podstawie umowy pomiedzy stronami.

Odsetki - pobierane od rodzicow za nieterminowe wplaty.

Wynagrodzenie platnika skladek - wynagrodzenie nalezne ptatnikowi zgodnie z Ordynacja podatkows.

10. Partycypacja w kosztach utrzymania budynku - partycypacja innej Jednostki Gminy na podstawie porozu-

mienia zawartego pomiedzy tymi jednostkami - czynno$¢ wewnetrzna dokumentowana nota wewnetrzng.

V. PROCEDURY TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH - PODATEK NALICZONY

A. Odliczenie podatku naliczonego wprost

1.

2.

W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy opodatkowanej przystuguje
prawo do odliczenia peinej kwoty podatku naliczonego.

Wskazana zasada wylgcza mozliwos¢ odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego od towardéw i ustug, wyko-
rzystywanych cho¢by w catosci do sprzedazy niedajacej prawa do odliczenia - zwolnionej z opodatkowania
i niepodlegajacej opodatkowaniu.
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. Kwota podatku naliczonego stanowi kwot¢ podatku wynikajaca z faktur dokumentujacych zakup towarow
i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspotczynnika)

. W odniesieniu do towardéw i ustug wykorzystywanych lgcznie do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opo-
datkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu przystuguje prawo do odliczenia w czes$ci kwoty podatku nali-
czonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspolczynnika.

. Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwo$¢ odliczenia czgsci kwoty podatku naliczonego od towardéw
i ustug, ktore nie sg wykorzystywane chocby w czgsci do sprzedazy zwolnionej z opodatkowania i niepodlega-
jacej opodatkowaniu.

. Zasady wyliczania pre-wspolczynnika zostaty okreslone w drodze Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17
grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do dzia-
alno$ci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz.U. z 2015r., poz. 2193).

. Szczegdtowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wspolczynnika
w odniesieniu do towaréw i ustug nie stanowigcych $rodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
wskazane zostaly w art. 86 ust. 2a - 2h ustawy o VAT.

. Szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i ustug stanowiacych srodki trwate i warto-
$ci prawne i niematerialne okreslona zostata w art. 90 ust. 2 - 10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

. Obowiazek stosowania pre-wspotczynnika obowigzuje niezaleznie od obowigzku stosowania dotychczasowej
proporcji dla celow odliczen czgsciowych. Zatem w niektorych przypadkach konieczne bedzie stosowanie
dwach rodzajéw proporcji przy dokonywaniu odliczen podarku VAT naliczonego od ponoszonych zakupow.

. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika proporcji

. W odniesieniu do towardéw i ustug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opo-
datkowania przystuguje prawo do odliczenia w czg$ci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw.
wskaznika proporcji.

. Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwo$¢ odliczenia czgsci kwoty podatku naliczonego od towarow
i ustug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodle-
gajacej opodatkowaniu.

. Wysokos¢ wskaznika proporcji oblicza si¢ jako roczny udzial czynnos$ci opodatkowanych w ogolnej sprzedazy
podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczona
kwote wyraza si¢ procentowo.

. Szczegotowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika proporcji
w odniesieniu do towaréw 1 ushug nie stanowigcych $srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
wskazane zostaty w art. 90 ust. 2 - 10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

. Szczegodtowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardéw i ustug stanowigcych $rodki trwate i warto-
$ci prawne i niematerialne okreslona zostata w art. 90 ust. 2 - 10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.
. Terminy, w ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiacu, w ktorym dochodzi do spelnienia nastgpujacych
warunkow:

1) powstat obowigzek podatkowy w sprzedawcy;

2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.
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Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesigc, o ktorym mowa w pkt 1,
mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoch kolejnych okresow rozliczeniowych.

. Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego pomimo przystugujacego prawa, w rozliczeniach,

o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest dokonanie odliczenia podatku naliczonego najpdzniej w terminie 5 lat
od poczatku roku, w ktorym powstato prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego
nastgpuje poprzez korekte rozliczenia, w ktorym powstato prawo do odliczenia podarku VAT (patrz pkt 1).

W przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokona¢ odliczenia, jesli otrzymat
fakture¢ dokumentujgca dostawe towarow, ktora stanowi u niego WNT, w terminie trzech miesigcy od uptywu
miesigca, w ktérym w odniesieniu do nabytych towardéw powstat obowiazek podatkowy.

. W przypadku gdy nabywca towaru lub uslugi otrzymal fakture korygujaca zmniejszajacg kwote podatku nali-

czonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego
w rozliczeniu za okres, w ktorym te fakture korygujaca otrzymat. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktorej korekta dotyczy obnizenia
podatku naleznego dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres w ktorym podatnik otrzymat fakture korygujaca.

VI. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI

A. Zasady fakturowania

1.

Zgodnie z art. 106b ust 1 pkt 1 ustawy VAT - obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania
sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania dostawy towardw i nie
poézniej niz 15. dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktorym dokonano dostawy towaru (art. 106i ust. 1,
2, 7 ustawy VAT).

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie do zaliczek.

. Zgodnie z art. 106 b ust. 2, niec ma obowigzku wystawienia faktury dokumentujacej transakcj¢ zwolniong z opo-

datkowania podatkiem VAT. Jednakze przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia faktury dokumentujacej
taka transakcje.

. Obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ na-

bywca towaru lub ustug, jezeli zadanie jej wystawienia zostalo zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od kon-
ca miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz przed dostawg towaru lub wykonaniem
ustugi otrzymano cato$¢ lub cze$¢ zaptaty.

. W przypadku dokonywania dostawy towarow lub $wiadczenia ustug na rzecz podatnikoéw podatku VAT lub

0s6b prawnych niebedacych podatnikami powstaje obowigzek wystawienia faktury, ktora obligatoryjnie zawie-
ra nastgpujace elementy:

1) date wystawienia;
2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktdéry w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture;
3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, z zastrzezeniem pkt 24 lit. a
ustawy VAT;

5) numer, za pomoca ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podat-
ku od warto$ci dodanej, pod ktérym otrzymatl on towary lub ustugi, z zastrzezeniem pkt 24 lit. b ustawy
VAT;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub datg¢ otrzymania zaptaty, o ktorej
mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4, o ile taka data jest okre$lona i rozni si¢ od daty wystawienia faktury;
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7) nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi;
8) miarg i ilos¢ (liczbg) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;
9) ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wcze$niejszej zaptaty, o ile nie
zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) warto$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku (wartosé¢
sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami podatku i sprze-
daz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegolnych stawek
podatku;

15) kwotg naleznosci ogotem.

6. W przypadku dostawy towarow lub §wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania prawidtowo wystawiona
faktura powinna zawierac:

1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktoérego podatnik stosuje zwolnienie
od podatku;

2) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawe towaréw lub takie $wiadczenie
ustug, lub

3) inng podstawe prawng wskazujaca na to, ze dostawa towaréw lub $wiadczenie ustug korzysta za zwolnienia.

7. W przypadku dostawy towarow lub wykonania ustugi, dla ktéorych obowigzanym do rozliczenia podatku, podat-
ku od warto$ci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest nabywca towaru lub ustugi, prawidtowo wy-
stawiona faktura powinna zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”.

8. Faktury dokumentujace dostawe towaréw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych wlasnoscia dtuznika lub
posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych przepisow, z tytulu ktorej na dtuzniku cigzy obowiazek
podatkowy, wystawiajg wimieniu i na rzecz diluznika organu egzekucyjne okreslone w ustawie
z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

9. Kwoty podatku wykazuje si¢ w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje si¢ w ztotych przy
zastosowaniu przepisOw ustawy o podatku od towarow i ustug , stosowanych od okreslenia podstawy opodat-
kowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5
grosza pomija si¢, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

10. Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje nabywca, a drugi za-
chowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy sprzedazy.
B. Faktury korygujace
1. Wystawia si¢ w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu, o ktorej mowa w art. 29a ust. 7 pkt 1;
2) udzielono opustow i obnizek cen, o ktorych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1;
3) dokonano zwrotu podatnikowi towardéw i opakowan;

4) dokonano zwrotu nabywcy catos$¢ lub czgsci zaplaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4;
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5) podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w jakiejkolwiek innej po-
zycji faktury podatnik wystawia fakture korygujaca.

2. Faktura korygujaca powinna zawierac:
1) wyrazy ,, FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,,KOREKTA?”;
2) numer kolejny oraz datg jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia; kolejny numer nadany w ra-
mach jednej lub wigcej serii, ktory w sposdb jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub na-
zwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomocg ktérego podatnik jest ziden-
tyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowa-
ny na potrzeby podatku lub podatku od wartos$ci dodanej, pod ktorym otrzymal on towary lub ushugi; date
dokonania lub zakonczenia dostawy towaréow lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka
data jest okres$lona i rozni si¢ od daty wystawienia faktury);

4) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;
5) przyczyng korekty.

. Jezeli korekta wptywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego - odpowiednio
kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegodlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnione;.

* W przypadkach innych niz wskazane w punktach powyzej - prawidtowa tres¢ korygowanych pozyc;ji.

3. W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw towarow lub
ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura korygujaca powinna
zawiera¢ wskazanie okresu, do ktorego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka.

C. Korekty faktur - skutki w podatku od towaréw i ustug

Korekta faktury powodowa¢ bedzie z jednej strony powstanie obowiazku podatkowego u dostawcy, z drugiej -
prawo do odliczenia VAT po stronie nabywcy. W zaleznosci od tego czy faktura korygujaca podwyzsza czy obniza
warto$¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku, podatnik bedzie musiat doptaci¢ VAT lub tez begdzie miat
prawo do podwyzszenia zwrotu lub przesuwanej na nastgpne okresy rozliczeniowe nadptaty podatku.

Korekta VAT u dostawcy

1. W przypadku gdy podstawa opodatkowania (oraz kwota podatku) ulega zmniejszeniu (faktura korygujaca in
minus) w stosunku do podstawy okreslonej w wystawione]j fakturze, obnizenia dokonuje si¢ na biezaco (nie
trzeba korygowa¢ wstecznie VAT). Korekta mozliwa jest w okresie jej wystawienia, jezeli podatnik uzyska
przed uptywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktorym nabywca to-
waru lub ustugi otrzymat korekte faktury, potwierdzenie otrzymania korekty faktury przez nabywce towaru lub
ustugi, dla ktérego wystawiono fakture.

2. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywceg towaru lub
ustugobiorce nie stosuje si¢ w nastgpujacych przypadkach:

1) eksporcie towaréw i wewngtrzwspolnotowej dostawie towarow;

2) dostawie towarow i1 $wiadczeniu ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje si¢ poza terytorium kra-
ju;

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych
oraz ustug wymienionych w poz. 140 — 153, 174 1 175 zatacznika nr 3 do ustawy o VAT;
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4) gdy podatnik nie uzyskat mimo udokumentowanej proby doreczenia faktury korygujacej i z posiadanych do-
kumentacji wynika, Zze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze transakcja zostata zrealizowana zgodnie z
warunkami okreslonymi w fakturze korygujace;.

. W przypadku faktury korygujacej in plus u dostawcy moment rozliczania korekty zalezy od tego jakie przyczy-

ny powodowaly korekte. Jezeli przyczyny istniaty juz w momencie wystawienia faktury pierwotnej (np. blad
w stawce podatku) - korekte trzeba przeprowadzi¢ za okres, w ktorym powstal pierwotnie obowigzek podatko-
wy. Jezeli korekta wynika z przyczyn pozniejszych - korekty dokonuje si¢ w okresie, w ktorym wystgpuja te
przyczyny.

Korekta VAT u nabywcy

1.

W rozliczeniu VAT u nabywcy nie dochodzi do tak znaczacych roéznic w ksieggowaniu faktur korygujacych.
Faktury korygujace obnizajace warto$¢ pierwotnie odliczonego VAT ujmuje si¢ w okresie, w ktorym podatnik
fakture otrzymat. Jezeli podatnik nie obnizyt kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslone-
go w fakturze, ktorej korekta dotyczy, a prawo do takiego obnizenia mu przystuguje, zmniejszenie podatku nali-
czonego uwzglednia si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik dokonuje tego obnizenia.

W przypadku faktur korygujacych, ktorych nabywca nie otrzymal mimo udokumentowanej proby ich dorecze-
nia, nabywca towaru lub ustugi jest obowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za
okres, w ktérym dowiedziat si¢ o warunkach, na jakich transakcja zostata zrealizowana.

. W przypadku faktur podwyzszajacych wartos¢ odliczanego VAT fakture nalezy uja¢ w okresie, w ktorym

u dostawcy powstal obowigzek podatkowy z tego tytulu, nie wezesniej niz w okresie otrzymania tej faktury ko-
rygujace. Mozliwe jest roéwniez ujgcie ich w jednym z dwodch kolejnych okreséw rozliczeniowych, nastgpuja-
cych bezposrednio po okresie, w ktorym otrzymano fakture korygujaca lub na zasadzie korekty w okresie 5 lat
liczac od poczatku roku ich otrzymania.

D. Noty korygujace

1.

Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajacg pomytki, z wyjatkiem pomytek w zakresie da-
nych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 tj.:

1) miary i iloéci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;
2) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

3) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej zaptaty, o ile nie
zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

4) wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku (wartos§¢
sprzedazy netto);

5) stawki podatku VAT;

6) sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzeda-
zy zwolniong od podatku;

7) kwoty podatku od sumy wartos$ci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace poszczegolnych stawek
podatku;

8) kwoty naleznosci ogotem;
moze wystawi¢ fakture nazywana nota korygujaca.

Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

. Nota korygujaca powinna zawierac:

1) wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”;
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2) numer kolejny i datg jej wystawienia;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomoca kto-
rego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomoca ktoérego nabywca towa-
row lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej;

4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca, okreslone w art. 106¢ ust. 1 pkt 1 — 6;

5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;.

E. Duplikaty faktur

1.

W przypadku gdy faktura bedgca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie sprzedawca, na wnio-
sek nabywcy wystawia ponownie fakture.

2. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie sprzedawca wy-
stawia fakturg na podstawie danych zawartych w fakturze posiadanej przez nabywce.

3. Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze pierwotnej zawiera¢ wyraz ,,DU-
PLIKAT” oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

F. Kasy fiskalne

1. Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikdéw ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢ ewidencj¢ obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu
kas rejestrujacych.

2. Podmioty prowadzace ewidencj¢ obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych sa ob-

owigzani:

1) dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawaé¢ wydrukowany do-
kument nabywcy;

2) dokonywa¢ niezwlocznego zgloszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych
kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

3) udostepniaé kasy rejestrujagce do kontroli stanu ich nienaruszalno$ci i prawidlowosci pracy na kazde zadanie
wiasciwych organows;

4) zglasza¢ kasy rejestrujace do obowigzkowego przegladu technicznego wlasciwemu podmiotowi prowadza-
cemu serwis kas rejestrujacych;

5) przechowywac kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112, zgodnie z warunkami okre-
slonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn.
zm.);

6) stosowac¢ kasy rejestrujgce wytacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;
7) dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kas¢ rejestrujaca dokumentow i ich kopii;
8) prowadzic¢ i przechowywac¢ dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujace;;

9) dokonac¢ zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika urzedu skarbowego w celu otrzymania numeru ewiden-
cyjnego kasy;

10) podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktore zostaty przez podatnika utraco-
ne, a nastgpnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do prowadzenia ewidencji.
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VII. CZYNNOSCI NIEODPLATNE

1. W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnej dostawy jest towar w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
w odniesieniu do tego towaru nie przyshugiwalo w catosci lub czgsci prawo do obnizenia kwoty podatku nalez-
nego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tego towaru lub jego czesci skta-
dowych.

2. W przypadku gdy prawo, o ktérym mowa w pkt 1 nie przystugiwato czynnos$¢ nieodptatnego przekazania takie-
go towaru uznawana jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.

3. W przypadku gdy prawo, o ktorym mowa w pkt 1 przystugiwalo, czynno$¢ taka powinna zosta¢ opodatkowana
na zasadach wlasciwych dla odplatnej dostawy towarow.

4. W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest ustuga wykonana w ramach prowadzonej dzia-
alnos$ci, np. wynika za statutu, czynnos¢ taka uznawana jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.

5. Natomiast w przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego §wiadczenia jest ustuga wykonywana poza prowadzo-
ng dziatalnos$cia czynno$¢ taka opodatkowana jest na zasadach wlasciwych dla odptatnego Swiadczenia ustug.

6. W przypadku gdy nieodptatne $wiadczenia ustug wykonywane jest przy uzyciu towaré6w w odniesieniu, do kto-
rych przyshugiwalo w calosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku nali-
czonego z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towarow lub ich czeséci sktadowych, czynnos¢ taka
opodatkowana jest na zasadach wtasciwych dla odptatnego swiadczenia ustug.
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