
ZARZĄDZENIE  Nr  79/24 
WÓJTA GMINY GNOJNO  

z dnia 25 września 2024 r. 

w sprawie ustalenia Procedury zgłoszeń zewnętrznych określającej zasady zgłaszania naruszeń prawa, 
podejmowania działań następczych oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2024 r., 
poz. 609 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. z 2024 r., poz. 
928) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Ustalam Procedurę zgłoszeń zewnętrznych określającą zasady zgłaszania naruszeń prawa, 
podejmowania działań następczych oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń, stanowiącą załącznik do 
niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Gnojno. 

§ 3. Traci moc zarządzenie nr 71A/21 Wójta Gminy Gnojno z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie procedury 
zgłaszania przypadków nieprawidłowości oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z podpisania. 

 WÓJT 

Zbigniew Janik  
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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 79/24 

Wójta Gminy Gnojno 

z dnia 25 września 2024 r. 

PROCEDURA ZGŁOSZEŃ ZEWNĘTRZNYCH OKREŚLAJĄCEJ ZASADY ZGŁASZANIA NARUSZEŃ PRAWA, 

PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ NASTĘPCZYCH ORAZ OCHRONY OSÓB DOKONUJĄCYCH ZGŁOSZEŃ 

§ 1. [Cel procedury] 

1. Procedura określa zasady i tryb zgłaszania przez Sygnalistów informacji o naruszeniu prawa. 

2. System przyjmowania zgłoszeń umożliwia zgłaszanie naruszeń prawa za pośrednictwem specjalnych, 
łatwo dostępnych kanałów, w sposób zapewniający rzetelne i niezależne rozpoznanie zgłoszenia oraz 
w sposób zapewniający ochronę Sygnalisty przed działaniami o charakterze odwetowym, represyjnym, 
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w związku z dokonanym zgłoszeniem. 

3. Procedurę stosuje się do zgłoszeń Sygnalistów przekazanych przez inne organy publiczne zgodnie 
z właściwością do Urzędu Gminy w Gnojnie. 

§ 2. [Definicje] 

Ilekroć w Procedurze jest mowa o: 

1) Organie – rozumie się przez to Wójta Gminy Gnojno; 

2) Procedurze – rozumie się przez to Procedurę zgłoszeń zewnętrznych; 

3) Urzędzie – rozumie się przez to Urząd Gminy w Gnojnie; 

4) Sygnaliście – rozumie się przez to osobę fizyczną, która dokonuje zgłoszenia o naruszeniu prawa w 
kontekście związanym z pracą, niezależnie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy 
współpracy; 

5) Zgłoszeniu – rozumie się przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za pośrednictwem 
przeznaczonych do tego kanałów komunikacji do organu publicznego; 

6) Osobie, której dotyczy zgłoszenie – rozumie się przez to osobę wskazaną w zgłoszeniu jako osobę, która 
dopuściła się naruszenia prawa; 

7) Informacji zwrotnej – rozumie się przez to przekazaną sygnaliście przez organ informację na temat 
planowanych lub podjętych działań następczych i powodów takich działań; 

8) Działaniu następczym – rozumie się przez to postępowanie prowadzone, w związku ze złożonym 
zgłoszeniem; 

9) Kanale Zgłaszania – rozumie się przez to techniczne i organizacyjne rozwiązania umożliwiające 
dokonywanie zgłoszenia; 

10) Działaniu odwetowym – rozumie się przez to bezpośrednie lub pośrednie działanie lub zaniechanie 
w kontekście związanym z pracą, które jest spowodowane zgłoszeniem, i które narusza lub może 
naruszyć prawa sygnalisty lub wyrządza, lub może wyrządzić sygnaliście nieuzasadnioną szkodę, w tym 
bezpodstawne inicjowanie postępowań przeciwko sygnaliście; 

11) Ustawie – ustawa o ochronie sygnalistów z dnia 14 czerwca 2024r. (Dz.U. z 2024 r., poz. 928). 

§ 3. [Przekazanie zgłoszenia] 

1. Zgłoszenie może dotyczyć naruszenia prawa wskazanego w art. 3 ust. 1 Ustawy. 

2. Zgłoszenie może dotyczyć uzasadnionego podejrzenia dotyczącego zaistniałego lub potencjalnego 
naruszenia prawa, do którego doszło lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji. 
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3. Zgłoszenia może dokonać osoba fizyczna wskazana w art. 4 Ustawy. 

4. Zgłoszenie zewnętrzne należy złożyć w formie pisemnej, z wykorzystaniem formularza stanowiącego 
załącznik nr 1 do niniejszej Procedury, poprzez: 

1) wysłanie zgłoszenia na adres e-mail: sygnalista@gnojno.eu z tytułem „Zgłoszenie zewnętrzne – 
POUFNE”;  

2) dostarczenie za pośrednictwem poczty bądź innego operatora na adres Urzędu Gminy w Gnojnie, 
Gnojno 145, 28-114 Gnojno – w zamkniętej kopercie z dopiskiem na kopercie „Zgłoszenie zewnętrzne – 
POUFNE”. 

5. W przypadku stwierdzenia zgłoszenia o charakterze anonimowym, zgłoszenie to podlega wpisowi do 
rejestru z adnotacją o jego anonimowości. Zgłoszenie anonimowe pozostawia się bez rozpatrzenia. 

6. Zgłoszenie może być dokonane wyłącznie w dobrej wierze. Zakazuje się świadomego składania 
fałszywych zgłoszeń. Wobec Sygnalisty dokonującego fałszywego zgłoszenia (tzw. zgłoszenie w złej wierze) 
mają zastosowanie przepisy art. 15, 16 i 57 Ustawy. 

7. Inne organy publiczne przekazujące zgłoszenie zgodnie z właściwością do tutejszego Organu 
zobowiązane są do stosowania trybu wskazanego w ust. 3. 

§ 4. [Treść zgłoszenia] 

 Zgłoszenie powinno zawierać co najmniej następujące informacje: 

1) szczegółowy opis zgłaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki sposób doszło do 
naruszenia prawa;  

2) wskazanie osoby, która dokonała, zamierza dokonać naruszenia prawa;  

3) dowody na poparcie zgłoszenia (jeśli są dostępne);  

4) dane umożliwiające kontakt, jeżeli Sygnalista chce otrzymać informację zwrotną w związku z 
dokonanym zgłoszeniem, a także w celu uzyskania informacji o ostatecznym wyniku postępowania 
wyjaśniającego. 

§ 5. [Rozpoznanie zgłoszenia] 

1. Osobą odpowiedzialną za przyjmowanie i dokonywanie wstępnej weryfikacji zgłoszeń oraz sprawującą 
całościowy nadzór nad przestrzeganiem procedury jest Sekretarz Gminy Gnojno, działający na podstawie 
pisemnego upoważnienia Organu, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do Procedury. 

2. W przypadku, gdy zgłoszenie dotyczy osoby wskazanej w ust. 1, Organ wyznacza inną osobę 
odpowiedzialną i udziela jej upoważnienia do stosowania procedury. 

3. Wstępna weryfikacja powinna zostać przeprowadzona po zasięgnięciu opinii radcy prawnego 
świadczącego usługi na rzecz Urzędu. 

4. Wszystkie zgłoszenia odnotowuje się w rejestrze zgłoszeń zewnętrznych. Wzór rejestru stanowi 
załącznik nr 3 do Procedury. 

5. Rejestr Zgłoszeń prowadzony jest z zachowaniem zasad poufności. Dane osobowe oraz dokumenty 
związane ze zgłoszeniem przechowywane są przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym 
zakończono działanie następcze lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami lub po 
przekazaniu zgłoszenia do organu publicznego właściwego do podjęcia działań następczych. 

6. W przypadku uznania Zgłoszenia za zasadne podejmowane zostają działania wyjaśniające. 

7. W przypadku, gdy zgłoszenie nie dotyczy naruszeń prawa w zakresie działania Organu stosuje się 
przepisy zawarte w art. 34 ust. 1 pkt 4 Ustawy. 
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8. W przypadku, gdy Zgłoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa stosuje się przepisy zawarte 
w art. 34 ust. 2 Ustawy. 

9. W przypadkach szczególnych stosuje się przepisy zawarte w art. 34 ust. 3 i 4 Ustawy. 

10. Z czynności związanych ze wstępną weryfikacją sporządzany jest protokół. 

11. Sporządzony protokół przedstawiany jest Organowi. 

12. W sytuacji, gdy Zgłoszenie dotyczy Wójta, zapis wskazany w ust. 8 nie ma zastosowania. 

13. Sekretarz Gminy przekazuje informację zwrotną sygnaliście, prowadzi rejestr zgłoszeń zewnętrznych 
w rozumieniu art. 46 ust. 3 Ustawy, sporządza i przekazuje sprawozdanie zgodnie z art. 47 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 
Ustawy oraz umieszcza informację na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Organu zgodnie z art. 48 ust. 1 
Ustawy. 

§ 6. [Postępowanie wyjaśniające] 

1. Działania wyjaśniające podejmuje trzyosobowa Komisja powoływana odrębnym zarządzeniem Organu. 

2. W skład Komisji wskazanej w ust. 1 wchodzą: 

1) Sekretarz Gminy;  

2) Radca prawny świadczący usługi na rzecz Urzędu;  

3) Osoba wskazana przez Sekretarza Gminy po przeprowadzeniu wstępnej weryfikacji zgłoszenia.  

3. Komisja działa w sposób bezstronny, niezależny, na podstawie pisemnego upoważnienia.  

4. Członkowie Komisji są zobowiązani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych 
uzyskanych w ramach działań wyjaśniających, także po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, 
w ramach którego wykonywali te czynności.  

5. Czynności związane z postępowaniem wyjaśniającym są protokołowane.  

6. Po ustaleniu stanu faktycznego Komisja przedstawia raport o zasadności zgłoszenia, a w przypadku 
zgłoszeń zasadnych przedstawia rekomendacje o właściwych działaniach naprawczych lub dyscyplinujących 
w stosunku do osoby, której dotyczy zgłoszenie lub jego współpracowników, którzy dopuścili się naruszenia, 
oraz rekomendacje możliwych działań zapobiegawczych, mających na celu wyeliminowanie w przyszłości 
naruszeń podobnych do opisanych w zgłoszeniu. 

§ 7. [Ochrona sygnalisty] 

1. Dane osobowe sygnalisty podlegają ochronie na podstawie art. 8 Ustawy.  

2. Ochronę przed stosowaniem działań odwetowych Organu wobec sygnalisty związanego z nim 
stosunkiem pracy zapewniają przepisy art. 12 Ustawy.  

3. Ochronę przed stosowaniem działań odwetowych Organu wobec sygnalisty związanego z nim 
stosunkiem prawnym innym niż stosunek pracy zapewniają przepisy art. 13 Ustawy. 

4. Prawo do odszkodowania dla Sygnalisty za działania odwetowe zapewniają przepisy art. 14 Ustawy.  

5. Na żądanie Sygnalisty Organ, na podstawie art. 38 Ustawy, wydaje zaświadczenie potwierdzające, że 
Sygnalista podlega ochronie przed działaniami odwetowymi wskazanymi w Ustawie (wzór zaświadczenia 
stanowi załącznik nr 4 do Procedury).  

6. Zaświadczenie, o którym mowa w ust. 5 podpisuje Organ, a w przypadku gdy Zgłoszenie dotyczy jego 
osoby, Sekretarz Gminy.  
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7. W przypadku podjęcia wobec Sygnalisty działań odwetowych, Sygnalista ma prawo do odszkodowania 
wskazanego w art. 14 Ustawy. 

§ 8. [Postanowienia końcowe] 

1. Przepisy Procedury podlegają przeglądowi nie rzadziej niż raz na trzy lata. 

2. Zmiana Procedury następuje w tym samym trybie, co jej przyjęcie. 
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Załącznik nr 1 
do Procedury zgłoszeń zewnętrznych… 

FORMULARZA ZGŁOSZENIA 

Formularz służy zgłaszaniu naruszeń prawa w Urzędzie Gminy w Gnojnie. Informacje podane w formularzu 

objęte są zasadą poufności zgodnie z Procedurą Zgłoszeń Zewnętrznych obowiązującą w Urzędzie Gminy w 

Gnojnie. Zasady postępowania ze zgłoszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalistą określa Procedura 

Zgłoszeń Zewnętrznych.  

Instrukcja:  

1. Wypełnij formularz zgodnie z informacjami poniżej.  

2. Zgłoszenie może dotyczyć działania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub mającego na celu obejście 

prawa.  

3. O naruszeniu prawa powinieneś dowiedzieć się w kontekście związanym z pracą (są to przeszłe, obecne lub 

przyszłe działania związane z wykonywaniem pracy (na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku 

prawnego lub pełnienia funkcji) w podmiocie prawnym lub na rzecz podmiotu prawnego.  

4. Dokonujesz zgłoszenia, gdyż istnieje możliwość doświadczenia przez Ciebie działań odwetowych. 

1.  

PRZEDMIOT ZGŁOSZENIA  
(podkreśl, jakiego naruszenia 

prawa dotyczy Twoje zgłoszenie) 

1. Korupcja, 
2. Zamówienia publiczne, 
3. Usługi, produkty i rynki finansowe, 
4. Przeciwdziałanie praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu, 
5. Bezpieczeństwo produktów i ich zgodność z wymogami, 
6. Bezpieczeństwo transportu, 
7. Ochrona środowiska, 
8. Ochrona radiologiczna i bezpieczeństwo jądrowe, 
9. Bezpieczeństwo żywności i pasz, 
10. Zdrowie i dobrostan zwierząt, 
11. Zdrowie publiczne, 
12. Ochrona konsumentów, 
13. Ochrona prywatności i danych osobowych, 
14. Bezpieczeństwo sieci i systemów teleinformatycznych, 
15. Interesy finansowe Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, 

jednostek samorządu terytorialnego oraz Unii Europejskiej, 
16. Rynek wewnętrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne 

zasady konkurencji i pomocy państwa oraz opodatkowania osób 
prawnych, 

17. Konstytucyjne wolności i prawa człowieka i obywatela – 
występujące w stosunkach jednostki z organami władzy 
publicznej i niezwiązane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16. 

18. Inne: .............................................................................................. 
....................................................................................................... 
....................................................................................................... 

2.  

Osoba składające zgłoszenia:  
1) Imię, nazwisko 
2) Dane kontaktowe (w celu 

przekazania informacji 
zwrotnej np. e-mail, adres ) 

3) Powiązanie z podmiotem (np. 
pracownik, zleceniobiorca, 
kandydat do pracy) 
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3.  

Osoba, której dotyczy zgłoszenie  
1) Imię i nazwisko 
2) Zajmowane stanowisko 

służbowe 

 

4.  

Treść zgłoszenia: 
- na czym polegało naruszenie 

prawa i w jaki sposób doszło do 
naruszenia? 

- kiedy naruszenie miało 
miejsce? 

- gdzie naruszenie miało miejsce? 
- kto był świadkiem naruszenia? 
- w jaki sposób doszło do 

naruszeń prawa? 
- co chciałbyś/chciałabyś dodać 

w sprawie zgłoszenia? 

 

5.  

Dowody: 
- jakie dowody zgłaszasz, 

załączasz do zgłoszenia? 
(wymień i załącz wszystkie) 

- jakich świadków zgłaszasz? 
(wymień i wskaż -jeżeli to 
możliwe- dane do kontaktu) 

 

6.  Dodatkowe informacje  

 .........................................................................  
(data i podpis zgłaszającego/sygnalisty) 
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych), zwane dalej RODO, informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie gminy w Gnojnie jest Wójt Gminy Gnojno, 

Gnojno 145, 28-114 Gnojno, tel. 41 353 20 38, e-mail: gmina@gnojno.eu. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować poprzez e-

mail: lukasz.chodor.iodo@gmail.com. Z Inspektorem Ochrony Danych można kontaktować się we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 

z przetwarzaniem danych. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. c RODO – obowiązek administratora, 

w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów w celu realizacji zadań 

związanych z obsługą zgłoszeń wewnętrznych oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w związku z przepisami ustawy 

o ochronie sygnalistów, jeżeli takie dane osobowe zawarte są w zgłoszeniu sygnalisty. 

4. Dane osobowe będą udostępnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie 

przepisów prawa. Dane osobowe będą udostępniane odrębnym administratorom, tj. właściwym organom, 

w przypadku prowadzenia działań następczych. Szczególne przypadki, gdy może dojść do ujawnienia 

danych: w związku z postępowaniami wyjaśniającymi lub postępowaniami przygotowawczymi lub 

sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, może 

dojść do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie działanie jest koniecznym i proporcjonalnym 

obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia zostanie Pani 

powiadomiona/Pan powiadomiony. Powiadomienie może nie zostać przekazane, jeżeli mogłoby to zagrozić 

postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu. 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

6. Podanie przez Panią /Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych osobowych 

będzie skutkowało pozostawieniem zgłoszenia bez rozpatrzenia. 

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, 

w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi 

działaniami (art. 8 ust. 8 ustawy o ochronie sygnalistów). Po upływie okresu przechowywania Pani/Pana 

dane osobowe będą usuwane, a dokumenty związane ze zgłoszeniem będą niszczone. Ustawy z dnia 14 

lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie stosuje się (art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie 

sygnalistów). Wyjątek stanowi przypadek, gdy dokumenty związane ze zgłoszeniem stanowią część akt 

postępowań przygotowawczych lub spraw sądowych lub sądowoadministracyjnych (art. 8 ust. 10 ustawy 

o ochronie sygnalistów). 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych (z uwzględnieniem art. 8 ust. 6 ustawy o ochronie 

sygnalistów) prawo żądania ich sprostowania oraz prawo do ograniczenia przetwarzania danych. 

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji, w tym 

profilowaniu. 

 .........................................................................  

(data i podpis sygnalisty) 
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Załącznik nr 2 
do Procedury zgłoszeń zewnętrznych.... 

Wzór upoważnienia do przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń, 
podejmowania działań następczych oraz przetwarzania danych osobowych  

Gnojno, dnia …………..… 20….. r.  

UPOWAŻNIENIE Nr ……../…….  

do przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń, podejmowania działań następczych 
oraz przetwarzania danych osobowych  

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r., poz. 
928)  

UPOWAŻNIAM  

 ....................................................................................................................................................  
(imię i nazwisko) 

 ....................................................................................................................................................  
(stanowisko, komórka organizacyjna) 

do przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń zewnętrznych, podejmowania działań następczych oraz przetwarzania 
danych osobowych sygnalisty, osoby, której dotyczy zgłoszenie oraz innych osób podanych w zgłoszeniu.  

 .........................................................................  
(podpis osoby nadającej upoważnienie) 

Zapoznałam(-em) się z treścią przedmiotowego upoważnienia. Wiem, że:  

1) jestem obowiązana(-y) do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych 

w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowanych działań następczych, 

także po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach którego wykonywałam(-em) tę 

pracę; 

2) za ujawnienie tożsamości sygnalisty, osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia lub osoby powiązanej 

z sygnalistą, wbrew przepisom ustawy o ochronie sygnalistów, grozi odpowiedzialność karna z art. 56 tej 

ustawy; 

3) za ujawnienie lub wykorzystanie informacji wbrew przepisom ustawy lub przyjętemu na siebie 

zobowiązaniu, z którą zapoznałam (-em) się w związku z pełnioną funkcją, wykonywaną pracą, działalnością 

publiczną, społeczną, gospodarczą lub naukową, grozi odpowiedzialność z art. 266 § 1 kodeksu karnego. 

 .........................................................................  
(data i podpis osoby upoważnionej) 
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Z dniem ……………………………………………………. odwołuję powyższe upoważnienie. 

 .........................................................................  
(podpis osoby nadającej upoważnienie) 

Przyjmuję do wiadomości, że odwołanie upoważnienia nie zwalnia mnie z obowiązku zachowania w tajemnicy 
w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń 
zewnętrznych oraz podejmowanych działań następczych. 

 ....................................................................................  
(data i podpis osoby, której odwołano upoważnienie) 
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Załącznik nr 3 
do Procedury zgłoszeń zewnętrznych.... 

 

WZÓR REJESTRU ZGŁOSZEŃ ZEWNĘTRZNYCH 
W URZĘDZIE GMINY W GNOJNIE 

Lp. 
Numer 

zgłoszenia  
Przedmiot 

naruszenia prawa 

Dane osobowe 
sygnalisty 

niezbędne do jego 
identyfikacji 

/anonim 

Dane osobowe 
osoby, której  

dotyczy 
zgłoszenie 

Data dokonania 
zgłoszenia 

Informacja o podjętych działaniach 
następczych  

Informacja o 
wydaniu 

zaświadczenia, 
o którym mowa 

w art. 38 
ustawy  

Data 
zakończenia 

sprawy 

Informacja o 
niepodejmowaniu 
dalszych działań w 

przypadku, o 
którym mowa w 

art. 40 ust. 2 
ustawy 

Szacunkowa 
szkoda majątkowa, 

jeżeli została 
stwierdzona  

 

Kwoty 
odzyskane w 

wyniku 
postępowań 
dotyczących 
naruszenia, 
które było 

przedmiotem 
zgłoszenia 
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Załącznik nr 4 
do Procedury zgłoszeń zewnętrznych.... 

 

WZÓR ZAŚWIADCZENIA POTWIERDZAJĄCEGO OCHRONĘ PRZYSŁUGUJĄCĄ SYGNALIŚCIE 

Gnojno, dnia …………..… 20….. r.  

 .......................................................................  
(imię i nazwisko) 

 .......................................................................  
(dane do kontaktu) 

ZAŚWIADCZENIE POTWIERDZAJĄCE OCHRONĘ 

PRZYSŁUGUJĄCĄ SYGNALIŚCIE 

W związku ze zgłoszeniem dokonanym przez Panią/Pana w dniu [data zgłoszenia], zarejestrowanym pod 

numerem [numer zgłoszenia], potwierdzam, że od dnia dokonania zgłoszenia przysługuje Pani/Panu ochrona, 

o której mowa w przepisach rozdziału 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. 

z 2024 r., poz. 928). 

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pani/Pana działań odwetowych w związku z dokonanym 

zgłoszeniem, a także uzyskania innych środków ochrony prawnej, które przysługują Pani/Panu w związku 

z dokonanym zgłoszeniem. 

 .........................................................................  
(podpis wydającego zaświadczenie) 
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