ZARZADZENIE Nr 86/19
WOJTA GMINY GNOJNO

z dnia 28 listopada 2019 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminie Gnojno w 2019 roku

Na podstawie art. 26 127 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22019,
poz. 351 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 75/16 W¢ojta Gminy Gnojno z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury, skladnikow majgtkowych
i wyposazenia w Gminie Gnojno.

2. Do wykonania w/w inwentaryzacji powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:
1) Bozena Wawszczyk — przewodniczaca;
2) Agnieszka Zgorska — cztonek;
3) Agata Lelas — cztonek;
4) Agnieszka Liberek — cztonek.

3. Inwentaryzacj¢ nalezy sporzadzi¢ w terminie od 9.12.2019 r. do 15.01.2020 r. wedtug stanu na dzien
31.12.2019r.

§ 2.1. Sporzadzi¢ inwentaryzacje w drodze spisu z natury w formie protokotu z kontroli kasy wraz
Z pordwnaniem z zapisami w raporcie kasowym:

1) srodki pieniezne w kasie;
2) czeki;
3) depozyty;
4) druki $cistego zarachowania.
2. Sporzadzi¢ inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

1) nalezno$ci z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikdéw oraz 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

2) zobowiazania.

3. Sporzadzi¢ inwentaryzacje metoda weryfikacji - poréwnanie gminnej ewidencji ksiegowej
Z powiatowym zasobem nieruchomosci:

1) nieruchomosci;
2) grunty.
4. Sporzadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji:
1) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;
2) srodki trwate w budowie (inwestycje).

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodami wymienionymi w § 2 ust. 1-4 powoluj¢ komisje
inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Grazyna Musiat — przewodniczaca;
2) Iwona Raczynska — cztonek;

3) Bozena Wawszczyk — czlonek.

§ 4.1. Zobowiazuj¢ Przewodniczacg komisji inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowym;
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2) przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow zespotu spisowego;

3) skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokolow inwentaryzacyjnych sporzadzonych dla
sktadnikow inwentaryzowanych.

2. Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjne do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie;

3) sporzadzenie sprawozdania opisowego z przeprowadzonej inwentaryzacji.
§ 5.1. Wykonanie zarzadzenia powierzam komisjom inwentaryzacyjnym.

2. Osoby wchodzace w sklad komisji inwentaryzacyjnych czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

Zbigniew Janik
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