BURMISTRZ
MIASTA | GMINY OPATOWIEC

Zarzadzenie Nr 141/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Opatowiec
z dnia 3 lipca 2019r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy Opatowiec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506 z pozn. zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Opatowiec, stanowigcym
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 7/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Opatowiec z dnia
2 stycznia 2019 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy Opatowiec, wprowadza sie nastepujace zmiény:

1) W tytule § 8 po stowie referaty dodaje si¢ zapis o treéci ,,i samodzielne stanowiska
pracy” oraz dodaje sie pkt. 5 o tresci »Samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli

podatkéw i optat lokalnych”,
2) W §18 w pkt. 20 dodaje sie litere f) o tresci ,,Samodzielne stanowisko pracy ds.

kontroli podatkéw i optat lokalnych”.
3) dodaje si¢ §27A o tresci ,,Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. kontroli

podatkéw i oplat lokalnych nalezy:

W zakresie kontroli podatkéw i oplat lokalnych.

1. prowadzenie stalych dziatar w zakresie kontroli danych zawartych w deklaracjach na
podatek od nieruchomosci oséb prawnych oraz informacji w zakresie podatku od
nieruchomosci 0séb fizycznych,

2. kontrola terminowosci regulowania naleznosci z tytutu optaty za zagospodarowanie
odpadami (wystawianie upomniefi i tytutéw wykonawczych),

3. przygotowanie decyzji administracyjnych okreslajacych wysokosé zaleglodci z tytutu oplat
za gospodarowanie komunalnymi w razie niezlozenia deklaracji o wysokosci oplat, albo w
razie uzasadnionych watpliwosci, co do danych zawartych w deklaracji,

W zakresie obstugi informatyczne;j:
1. prowadzenie strony internetowej Gminy,
2. prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne; Gminy Opatowiec,
3. obstuga informatyczna Urzedu Miasta i Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy.
4. przygotowywanie aktow prawnych prawa miejscowego w formacie xml i wysytanie ich do
Redakceji Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego,

W zakresie inwestycji:
1. prowadzenie postepowan w zakresie zaméwiefi publicznych,
2. opracowywanie corocznego sprawozdania z postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych prowadzonych przez Urzad Miasta i Gminy oraz gminne jednostki
organizacyjne na potrzeby Urzedu Zaméwien Publicznych,
3. sporzadzanie rocznych planéw zaméwien publicznych dla Urzedu Miasta i Gminy na
podstawie danych uzyskanych od poszczegolnych pracownikdw,
4. prowadzenie centralnego rejestru udzielanych zamdwien w zakresie uzyskania
dofinansowania Gminy ze $rodkéw Unii Europejskie;.






5. Wspolpraca przy opracowaniu studiéw, analiz oraz projektow zatozen plandw rozwoju

Gminy,
6. Wspotpraca przy opracowywaniu wieloletnich, rocznych planéw inwestycyjnych

Gminy,

W zakresie pozyskiwania finansowych §rodkéw zewnetrznych:
1. analizowanie programéw pomocowych Unii Europejskiej,
2. przygotowywanie wnioskéw o dotacje finansowe przy wspdlpracy z odpowiednimi

komorkami,
3. pomoc w rozliczaniu przyznanych dotacji publicznych,
4. przygotowywanie wnioskéw w ramach wnioskowanych srodkdw,

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Opatowiec.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od 1 lipca
2019 roku.
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