Zarzadzenie nr 96A /2023

Burmistrza Miasta i Gminy Opatowiec
z dnia 22 sierpnia 2023 r.

W sprawie powolania koordynatora gminnego do spraw informatyki oraz opetatotéw
informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien
15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie § 6 ust. 1-4 uchwaly Nr 63/2023 Padstwowe] Komisji Wybotczej
z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r. zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Celem zapewnienia obslugi informatycznej obwodowych komisji wybotczych na terenie Miasta
i Gminy Opatowiec w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzied 15 pazdziernika 2023 1. powoluje
na koordynatora gminnego do spraw informatyki P. Bartosza Jasifiskiego, ktorego zadania
zostaly okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wyznaczam operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych na terenie
Miasta 1 Gminy Opatowiec:

P. Radostaw Szumilas - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Krzczonowie,
P. Tomasz Makuch — Obwodowa Komisja Wyborcza Nt 2 w Opatowcu,

P. Ewelina Nowak — Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Rogowie,

P. Agnieszka Pudo — Obwodowa Komisja Wyborcza Nt 4 w Kocinie,

P. Lukasz Kryca — Obwodowa Komisja Wyborcza Nt 5 w Kamiennej.

R e

2. Zadania operatoréw informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych okreslone
zostaly w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zatzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Opatowiec.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Miasta i Gminy Opatowiec

/-/ Stawomir Kowalczyk
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 96A /2023
Burmistrza Miasta i Gminy
Opatowiec z dnia 22.08.2023 r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki:

udzial w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego,
w tym z wykorzystaniem srodkoéw komunikacii elektronicznej;

wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci
przesylania danych;

przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczedstwa, w  szczegdlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

znajomosc instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych  wyborcow
glosujacych korespondencyjnie;

udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czlonkéw
(kandydatow na czlonkéw) obwodowych komisji wyborczych 1 aktualizacja ich
sktaddw;

udzial we wprowadzaniu do systemu  teleinformatycznego danych o terminach
pierwszych posiedzeni oraz szkolesi obwodowych komisji wyborczych;

nadzor nad operatorami informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw 1 hasel oraz szkolenie;

dystrybucja  oprogramowania i plikéw  definicyjnych  z danymi  wyborczymi
dla obwodow offline;

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

- przygotowanie  szablondéw  formularzy  protokoléw  glosowania w  obwodzie

z wiasciwymi danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania,
badz jako protokoly w sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

przekazanie operatorom informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikéw  informatycznych, na ktorych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przeslane za pomoca sieci elektronicznego
przekazywania danych;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie
glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;
potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborezej z danymi z kopii protokolow glosowania przekazanych przez te obwodows
komisje wyborcza;

W sytuacji awatyjnej - zapewnienic mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktéry z réznych
ptzyczyn nie mogli tego dokonaé;

sygnalizowanie  przewodniczacym obwodowych — komisji wyborczych  istotnych
ostrzezen oraz niezgodnosci liczb w protokolach glosowania w obwodzie.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 96A /2023
Burmistrza Miasta i Gminy
Opatowiec z dnia 22.08.2023 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:
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udzial w szkoleniu z zakresu obslugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

wykonanie  zadafn  przewidzianych w harmonogramie  testu  ogélnokrajowego
— jesli bedzie on zaktadal udzial wyznaczonych operatorow;

odbiér loginu i hasla stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego;
przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;

znajomosc instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

przygotowanie 1 sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;
zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego  przed nieuprawnionym
dostepem;

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrebnej uchwale Padstwowej Komisji Wyborczej;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokoléw glosowania
w obwodzie w obecnosci czlonkdéw obwodowej komisji wyborczej;

umozliwienie wydruku projektéw protokoléw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledéw oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodzie;

sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej] ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokoléw glosowania w obwodzie;

wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
nosniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego.



