Zajcznik
do Zarzidzenia Nr 4/2015
Wojta Gminy Opatowiec
z dnia 21.01.2015 .

Wojt Gminy Opatowiec
ogtasza naboér na stanowisko urmnicze Referent w Referacie
Budownictwa, Inwestyciji i Gospodarki Ziemia

l. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Opatowiec, ul. Rynek 3, 28-520 Opatowiec
Il. Okreslenie stanowiska:

Referent w Referacie Budownictwa, Inwestycji i Godarki Ziemg.

1. Wymagania niezledne:

1. spetnienie wymagaokreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopadad&6oku
pracownikach samogdowych (Dz.U. z 2014 r, poz. 1202)

wyksztatcenie wysze Il stopnia,

udokumentowany 1 roczny stapracy,

Znajoma¢ ustawy o samogzzie gminnym,

znajomd¢ ustawy Prawo Budowlane

podstawowa znajondé procedur administracyjnych (Kodeks pgsiwania
administracyjnego — KPA), Kodeks pracy,

7. praca na komputerze ésodowisku MS Office,

Znajoma¢ ustawy Prawo ZamowhePublicznych

S

@

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiefgtnos¢ analitycznego miyfenia,

b) umiefgtnos¢ pracy samodzielnie i w zespole,
c) dyspozycyjnéc.

d) Prawo jazdy kat.B

3. Zakres wykonywanych zadé na stanowisku:

a) prowadzenie zaaanatazonych na Gmia w zakresie towiectwa,

b) realizacja obowizkédw wynikapcych z ustawy o lasach,

c) realizacja zadawynikajgcych z ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ocleon
przyrody.



d) prowadzenie spraw zwdanych z naliczaniem optat, corogzaktualizac optat,
rozwigzywanie umow wieczystegaoytkowania,

e) przygotowanie decyzji w sprawie przeksztatceniavarazytkowania wieczystego
w prawo wiasnéci oraz nabywaniu przezytkownikoéw wieczystych prawa
wiasndci nieruchoméci

f) Wspodlpraca przy opracowaniu studiow, analiz oragjghktéw zataen planow
rozwoju Gminy,

g) Wspoipraca przy opracowywaniu wieloletnich, roczmystanow inwestycyjnych
Gminy,

h) sporzdzanie umow zlecenia i 0 dzieto zawieranych przere,

i) przygotowywanie materiatbw do organizowania przgiar na planowane roboty
z zakresu inwestycji,

J) przygotowywanie projektéw umdw z wykonawcami naatytprojektowe oraz na
roboty budowlano-montawe

k) gromadzenie informacji o inwestycjach realizowanyclyminie i przekazywanie
ich pracownikowi odpowiedzialnemu za promoGminy,

[) prowadzenie spraw zwdanych z projektem ,éwictokrzyskie Budowa Systemu
Informacji Przestrzennej WojewddztWavietokrzyskiegd

m) analizowanie programéw pomocowych Unii Europejskiej

n) przygotowywanie wnioskow w zakresie uzyskania dmisowania Gminy ze
srodkéw Unii Europejskiej,

0) przygotowywanie wnioskbw o0 dotacje finansowe przy spalpracy
z odpowiednimi komorkami,

p) pomoc w rozliczaniu przyznanych dotacji w ramachoskowanychsrodkow,

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyijny,

c) dokument pgwiadczajcy wyksztatcenie (dyplom lub gaiadczenie o stanie odbytych
studiow),

c) kserokopia dowodu osobistego

d) kwestionariusz osobowy,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaliféeh i umiegtnosciach,

f) oswiadczenie kandydatae nie byt skazany prawomocnym wyrokiegas za umyine
przest¢pstwoscigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesklad@& osobicie w siedzibie urgdu,
poczy na adres ukdu z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ,Reierw
Referacie Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Ziginw terminie do dnia 2 lutego
2015 roku do godz.9.00 Aplikacje, ktore wptyg do urzdu po wyej okre&lonym
terminie, jak réwnig nie spetniggce wymogow formalnych, niega rozpatrywane.
Osoby, ktérych oferty spelni wymogi formalne i zostan zaakceptowane zostan
powiadomione za poednictwem poczty e-mail o dalszym toku ppswania
konkursowego.

Osoby, ktorych oferty zostanodrzucone nie dolg powiadamiane o dalszym toku
postpowania konkursowego.

Praca bdzie wykonywana w siedzibie pracodawcy wymiarzegé@zin tygodniowo, 8
godzin dziennie.



W miesgcu poprzedzacym dat upublicznienia ogtoszenia o naborze wskk
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w jednosta@awmieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej 0os6b niepetnosprawnych, siyponizej 6%.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczonastianie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.gminy.com.pl/opate@)oraz na tablicy ogtoszew
Urzedzie Gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjnygczegotowe CV (z
uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowepwipny by opatrzone
klauzul:

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartycbfercie pracy
dla potrzeb niezidnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie zasg z 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. pox82) oraz ustay z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samgdowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 ze
zmianami).

Wéjt Gminy

Stawomir Kowalczyk



