wOJT GMINY

OPATOWIEC
Zarzadzenie nr Z’g ......... 12012
Wojta Gminy Opatowiec
z dnia .4, SIEYPNIR... 2012roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw
Urzedu Gminy Opatowiec.

Na podstawie art. 33 ust. 1i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.),
art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) zarzgdza sie, co nastepuje:

8§ 1

1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowa dla pracownikéw
samorzadowych Urzedu Gminy Opatowiec.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom urzedu wystawia Wojt Gminy
Opatowiec.

3. Legitymacje stuzbowg Wojtowi Gminy wystawia Przewodniczacy
Rady Gminy.

4. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik nr 1.

5. Wystawione legitymacje podlegajg ewidencji prowadzonej w Urzedzie
Gminy, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 2.

6. Legitymacja stuzbowa stanowi podstawe do wykonywania czynnosci
stuzbowych.

§2
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej
pracownik obowigzany jest niezwtocznie zawiadomié o tym fakcie Wéjta
Gminy Opatowiec.

§3

1. Legitymacja stuzbowa podiega wymianie w przypadku:

1/ zmiany nazwiska;
2/ uszkodzenia lub zniszczenia;
3/ zmiany stanowiska.

2. Legitymacje stuzbowg wystawia sie tylko tym pracownikom, ktérym
jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w
sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy
wykonywaniu czynnosci  stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymac;ji stuzbowej
obowigzany jest do je) okazania przed przystgpieniem do wykonania
czynnosci stuzbowych, o ktorych mowa w ust. 2.



§4
1. Pracownik zobowigzany jest przekaza¢ Wojtowi Gminy Opatowiec
legitymacje stuzbowg do depozytu albo dokonaé jej zwrotu
w przypadku:
1/ zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
2/ otrzymania urlopu bezptatnege w wymiarze dtuzszym niz jeden
miesigc lub urlopu wychowawczego,
3/ nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden
miesigc,
4/ ustania stosunku pracy.
§5
1. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacii
stuzbowych, a takze chroni¢ je przed utrata i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga odstepowaé legitymacji stuzbowych innym

osobom.
§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
............ 4q[2042..............
Wajta Gminy Opatowjec

z dnia .. 44 Si€xpNIA. ... 2012r.

LEGITYMACJA Nr....

zdjecie Pan/PaNi......ccceeeeeeeeeeeeeeierenens

| 'bc.)'c.iﬁfs“b.c.).s.i.a"dacza legitymacji
Wazna na rok wystawienia
0 o T P

Waznosé legitymaciji Pieczeé i podpis wystawcy
przedtuzono na rok:

201... 201... 201... 201...
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